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1. Uvod

Uvod

Hodnoceni rizik

SpoleCnost RH-REAL servis s.r.o. vramci svého podnikani poskytuje
sluzby realitniho zprostfedkovatele, jejichZ souCasti je zména podoby a
vlastnika majetku klienta (penézZni prostfedky jsou sménény
za nemovitost). Zmé&na podoby majetku a/nebo jeho transfer jiné osobé
byvd nékdy zneuzivdn ktzv. prani Spinavych penéz, tj. k legalizaci
vynosU z trestné Cinnosti nebo nékdy také k financovani terorismu.

Aby bylo moZno tuto nezakonnou Cinnost U€inné potirat nebo ji zcela
zabranit, ukladaji platné pravni predpisy Ceské republiky (CR) a
Evropské unie (EU) spoleCnosti RH-REAL servis s.r.o. plnit Fadu
povinnosti. Za timto u€elem vydava spoleCnost RH-REAL servis s.r.o. (tzv.
povinnd osoba podle AML zdkona) tento interni pfedpis — Systém
vnitfnich zasad, postuplU a kontrolnich opatfeni, ktery transponuje
zakonné povinnosti do prostfedi realitnich sluzeb.

Legalizaci vynosU z trestné Cinnosti (laicky ‘prani Spinavych penéz’) se
zjednoduSené rozumi Cinnost, kdy klient vyuZiva sluZeb spole€nosti
RH-REAL servis s.r.o., aby zakryl nelegdlni pUvod majetku nebo
znemoznil jeho zpétné vystopovani. Klegalizaci vynosU z trestné
Cinnosti pouzivaji pachatelé podobnych metod jako k financovani
terorismu a k financovani Sifeni zbrani hromadného niCeni, proto bylo
potirani t&chto tfi nezdkonnych aktivit spojeno a provadi se soubézné
témeér stejnymi metodami shrnutymi v tomto dokumentu.

Dale, spoleSnost RH-REAL servis s.r.o. musi neustile ov&fovat, zda CR
neuplatfiuje vuéi klientovi nebo jeho aktivitAm mezinarodni sankce —
mimo jiné vyhledavanim v sankCnich seznamech. Je-li klientem nebo
s nim spojenou osobou sankcionovana osoba nebo v obchodu pouzity
majetek je prfedmétem mezindrodnich sankci, je nezbytné uplatit
odpovidajici postup uvedeny rovnéz v tomto dokumentu.

NedodrZovani postupl podle tohoto dokumentu ma za nasledek
poruSeni nebo zanedbani zdkonem stanovenych povinnosti se vSemi
nasledky. Kromé& toho by mohlo dojit ke spachani trestného Cinu
legalizace vynosU z trestné Cinnosti z nedbalosti nebo k podilnictvi na
ném. To by nastalo v pfipad&, Ze nebyly dostateCné splnény povinnosti
stanovené timto dokumentem aspoleCnost kvlli tomu neméla
védomost, Ze nemovitost nebo prostfedky pouzité k thradé pochazeji
z ilegalni aktivity.

SoucCasti tohoto Systému vnitfnich zasad je také dokument s oznaenim
Hodnoceni rizik, ktery identifikuje a posuzuje rizika legalizace vynosU z
trestné Cinnosti a financovani terorismu, kterd mohou nastat v ramci
obchodu s nemovitostmi. Pokud je vtomto dokumentu odkazovano
na ‘tento dokument’, mini se tim tento Systém vnitfnich zasad a také
Hodnoceni rizik.
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1.1 Shrnuti povinnosti

Zakladni SpoleCnost RH-REAL servis s.r.o. je zakonem zavdzana v urCitych
povinnosti situacich plnit tyto povinnosti:
e provést identifikaci klienta (= 3)
e provést kontrolu klienta (= 4)
e odmitnout uskuteCnit obchod (= 2.2)
e ovéfovat a uplatfiovat mezindrodni sankce (= 3.5)
e posuzovat a oznamovat podezielé obchody (» 5)
e dodrzovat ml€enlivost (= 6.3)
e v nékterych pfipadech odloZit splnéni pokynu klienta (= 5.4)
e na Zadost splnit informaCni povinnost (= 6.5)
e vyhotovit, uplatfiovat a pravidelné aktualizovat Systém
vnitfnich zasad a Hodnoceni rizik (> 6.4)
e pravidelné provadét Skoleni zamé&stnancu (< 6.1)
e chrénit osobni Udaje a informovat o jejich zpracovani (= 6.7)
e provadét vnitfni kontrolu plnéni povinnosti a nevystavit
oznamovatele poruSeni povinnosti podle AML zdkona v
internim prostfedi odvetnym opatfenim (= 6.2)
e urCit kontaktni osobu, ohlaSovat jeji zmé&ny a zmény jejich
adaja (» 1.2)
e povéfit Clena statutdrniho organu zajiSté€nim plnéni
povinnosti podle AML zdkona (nema-li spole€nost jednoho
Clena statutarniho organu) (= 1.2)
e uchovavat Udaje, dokumenty a dalSi zaznamy (= 6.6).
1.2 Vymezeni sluzeb a personalni
vymezeni
Realitni obchod Realitnim obchodem (nebo pouze ‘obchod’) se pro uCely tohoto

dokumentu podle AML zakona rozumi obchod s nemovitosti, ktery vede
(okamzit&€, v budoucnu nebo po splinéni urCitych podminek):

k prfevodu vlastnického prava knemovitosti nebo jejimu
podilu, nebo

k pfevodu Clenskych prav a povinnosti ve druZstvé vazanych
na nemovitost

k udéleni nebo nabyti opravnéni uZivat nebo poZivat
nemovitou véc, byt nebo nebytovy prostor, ledazZe se jednd o
ubytovani (tj. ndjem, podnajem nebo pacht), to ale pouze
v pfipadé, Ze vySe mé&siCni platby nebo pomérna Cast vynosu
z nemovité véci poskytnutd propachtovateli pfepoCtena na
jeden mésic, pfipadné jejich souCet, dosahne alespori 10 000
EUR.

Neni pfi tom rozhodujici, zda:
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e obchod s nemovitosti probihda pfimo, drazbou,
prostfednictvim zprostfedkovatele nebo jinou formou

e sejednd o komer€ni nebo rezidenéni nemovitost

e je uplata, vyrovnani nebo jakakoliv odména za provedeni
realitniho obchodu v penézich nebo ve formé jiné vyhody
(pfevodem ocenitelnych prav, akcii, jiného majetku apod.)

e je platba, ktera mUze byt souCasti obchodu, provadéna v
hotovosti nebo bezhotovostnim pfevodem penéZnich
prostiedkU

e je vyrovnani, které muze byt souCasti obchodu, provadéno
jednorazovym plnénim nebo ve vice pInénich (splatkach)

e je UCastnikem obchodu banka nebo jinad instituce nebo
osoba, ktera je povaZovana za dostate€né regulovanou nebo
jinak duvéryhodnou z pohledu prevence prani Spinavych
penéz nebo financovani terorismu

e spoleCnost RH-REAL servis s.r.o. ziska nebo neziskd odménu
nebo jinou vyhodu zaprovedeni nebo zprostfedkovani
realitniho obchodu.

Realitni obchod probiha nejCastéji na zakladé nasledujicich typu smluv:

e smlouva o realitnim zprostfedkovani ve smyslu zdkona C.
39/2020 Sb., o realitnim zprostfedkovani

e smlouva o najmu, podndjmu nebo pachtu

e kupni smlouva
e smlouva o pfevodu Clenskych prav a povinnosti
e smlouva o smlouvé budouci kupni

e smlouva o rezervaci.

Pfedmé&tem realitniho obchodu mulze byt i soubor konkrétnich
nemovitosti (napf. byt plus garaZzové stani plus spoleCné prostory).
Pokud je se souborem nemovitosti naklddano jako s celkem (tj. neni
rozloZen na jednotlivé dil€i obchody), pro GCely tohoto dokumentu se
na tento pfipad hledi jako na jeden realitni obchod.

Pro uCely posuzovani pfipadné podezfelosti obchodu podle kapitoly 5.1
se obchodem rozumi také uz i pouhé jednani o obchodu nebo jakykoliv
jiny projev zajmu klienta o realitni obchod. Dale neni rozhodujici, zda je
spole€nost RH-REAL servis s.r.o. jednou ze stran obchodu s nemovitosti
(je prodavajicim nebo kupujicim a Cini tak vramci svého podnikani),
nebo vystupuje pouze jako zprostfedkovatel takovéhoto obchodu.

Realitnim obchodem neni realitni obchod, kdy je spoleCnost RH-REAL
servis s.r.o. sama v pozici klienta realitniho obchodu a sama nakupuje
nebo prodava nemovitost pro provozni uCely (nikoliv jako pfedmét své
podnikatelské €innosti za UCelem primarné dosahnout timto obchodem
zisk) — napf. kupuje prostory pro své kancelafe apod.
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Klient a jednajici
osoba

Personalni
vymezeni

Zaméstnanec

Nékdy se objevuji také nestandardni typy smluv, kterych
A pfedmétem je obchod svice nemovitostmi (nebo jeho

zprostfedkovani), ale jednotlivé nemovitosti v této smlouvé
nejsou specifikované. MUzZe se jednat o tzv. rdmcové smlouvy uzaviené
mezi developerem a realitni spoleCnosti o tom, Ze po urCité obdobi
bude realitni spole€nost nabizet nemovitosti, které developer poskytne
k prodeji (tj. bude dochazet k opakovanym realitnim obchodlm, které
zatim nejsou zndmé). Takovouto smlouvu chape AML zdkon jako tzv.
obchodni vztah a pfed jeho navazanim je potfeba splnit nékolik
specifickych povinnosti. Pokud se spoleCnost rozhodne takovouto
smlouvu, kterou AML zdkona povaZuje za obchodni vztah) uzavfit, je
potfeba provést vtomto Systému vnitfnich zasad odpovidajici zmény a
zanést do néj pFisluSné postupy.

Klientem se pro UCely tohoto dokumentu rozumi kazda fyzickd nebo
pravnickd osoba nebo svéfenecky fond nebo skupina téchto osob, ktera
je stranou realitniho obchodu a provedenim realitniho obchodu ma byt
nakldddno s jejim majetkem.

Klientem je také osoba, ktera co i jen projevi zajem o realitni obchod
bez toho, aby doSlo k jeho uskuteCnéni.

Klientem je kaZda strana obchodu, s jejimz majetkem nebo podilem na
druzstvu ma byt nakladano — zejména prodavajici strana a kupujici
strana. Ma-li obchod s nemovitostmi vice stran, je klientem kazda
z téchto stran.

U pravnické osoby se vzdy pfedpokladd, Ze jejim jménem ve véci
obchodu jednd konkrétni fyzickd osoba nebo skupina fyzickych osob.

V pfipadé€, Ze je klientem skupina osob (pravnickych, fyzickych nebo
svéfeneckych fondu), je nezbytné povinnosti podle tohoto dokumentu
plnit vuc&i kazdé z nich (tj. kazda je klientem jednotlivé), nehledé na to,
jaka podil na nemovitosti je pfisluSi.

Je-li klientem svéfensky fond, v tomto dokumentu se na néj hledi jako
na pravnickou osobu a plni se pfisluSné povinnosti.

Povinnosti stanovené timto dokumentem se vztahuji na ur€ité skupiny
osob — pfedevSim nazaméstnance, kontaktni osobu a pové&fenou
osobu. Déle se vztahuji také na kteroukoliv osobu, ktera se mlZze setkat
s podezielym obchodem (> 5) nebo provadi kteroukoliv Cinnost
popsanou timto dokumentem, pfipadné i na jiné osoby.

Neni dulezité, zda se jednd o pfimého zaméstnance nebo zda se jednd o
praci vykonavanou na zakladé jiného vztahu nebo bez jakéhokoliv vztahu
(i jako bezplatna vypomoc).

Zaméstnancem se rozumi kterdkoliv osoba, kterd jménem spoleCnosti
RH-REAL servis s.r.0. jedna s potencialnim klientem o realitnim obchodu
nebo o jeho podminkach (pfimo na provozovné nebo také telefonicky,
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Kontaktni osoba

Povérfend osoba

emailem apod.) nebo realitni obchody pfimo uzavird nebo plni
povinnosti s tim spojené povinnosti.

Zaméstnancem se pro UCely tohoto Systému vnitfnich zasad rozumi také
obchodni zastupce zastupujici spoleCnost pfi provadéni obchodu.

Kontaktni osobou se rozumi osoba zodpovédna pfedevSim za plnéni
povinnosti oznamit podeziely obchod, za pribé&zny styk s FinanCnim
analytickym Ufadem a za vedeni souvisejici agendy. SpoleCnost ma
povinnost tuto kontaktni osobu ohlasit Finan€nimu analytickému ufadu.

Kontaktni osobou nesmi byt (ledaze by to bylo nezbytné s ohledem na
velikost instituce, zpUsob fizeni &i poSet zaméstnancu):
e Clen statutarniho orgdnu, ledaze by to bylo opodstatnéno
rozsahem podnikani spoleCnosti

e zameéstnanec, ktery je odpovédny za poskytovani nebo
vyporadavani platebnich sluzeb
e 0soba podilejici se na vykonu vnitfniho auditu.

Povéfena osoba je povinna urCit minimalné jednu kontaktni osobu. Dale
je povinna zabezpeCit, aby nenastala situace, Ze dosavadni kontaktni
osoba vykon funkce ukonCila nebo pferuSila a nebyla nahrazena jinou
osobou. Kontaktni osoba spoleCnosti RH-REAL servis s.r.o. je urCena
v pfiloze €. 5. Kazdy zamé&stnanec a povéfend osoba musi védét, kdo je
kontaktni osobou, a znat jeji kontaktni udaje (alespofl jméno, pfijmeni,
oznaCeni funkce, emailovou adresu a telefonni Cislo), aby ji mohl
neprodlené kontaktovat v pfipadé potfeby.

Jeji Cinnost spoCiva zejména v nasledujicim:

e zpracovava hlaSeni zaméstnance, Ze se setkal s podezielym
obchodem (= 5.3)

e plni oznamovaci povinnost — tj. oznamuje podezielé obchody,
jsou-li zjiStény (» 5.3)

e vede agendu souvisejici s provéfovanymi a oznamenymi
podezfelymi obchody (= 5.3)

e plni informaéni povinnost podle AML zakona vlc&i ufadum,
které o to pozadaiji (~ 6.5)

e vede interni seznam rizikovych klientd (~ 5.1).

V pfipadé, Ze dojde ke zméné kontaktni osoby nebo ke zméné
kontaktniho Udaje kontaktni osoby (email a tel. kontakt), povéfena
osoba zajisti neprodlené ohlaseni této zmény FinanCnimu analytickému
Ufadu. Oznameni zmény by mélo obsahovat jméno a pfijmeni nové
kontaktni osoby, jeji pracovni zafazeni, telefonni a emailové spojeni.

Spole€nost musi prokazatelné pisemné povéfit konkrétniho Clena
statutarniho organu zajiSténim plnéni povinnosti stanovenych AML
zakonem. Je-li €lenem statutarniho organu jedna osoba, je automaticky
povéfenou osobu a neni potfeba ji zvlast pisemné povéfovat.
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Informacni systém

Povéfenou osobou musi byt €len statutarniho organu a vykon této
funkce neni moZno delegovat na jinou, napf. podfizenou osobu.

Povéfenou osobou je osoba uvedena v pfiloze €. 5.

Pfestane-li vykonavat povéfena osoba tuto funkci nebo dojde-li k zaniku
Clenstvi ve statutarnim organu, musi spole€nost povéfit novou osobu, a
to nejpozdéji do 60-ti dnU.

Povéfena osobou se rozumi osoba zodpovédna zejména za:

e vytvafeni a udrZovani infrastruktury pro plnéni zdkonnych
povinnosti (zejména technického a personalniho zazemi)

e rozdélovani Ukold a povinnosti stanovenych timto
dokumentem a AML zakonem

e zajiSténi uchovavani, archivaci a zalohovani informaci,
prohldSeni a dokladUl, zejména v souladu s GDPR (» 6.6 a 6.7)

e poskytovani podpory zaméstnanclm a kontaktni osob& pro
plnéni povinnosti podle tohoto dokumentu a pro uplatfiovani
mezinarodnich sankci

e zajiSténi dodrZovani pfipadnych sank&nich opatfeni (~ 3.5)

e rozhodovani o uplatnéni vyjimky z povinnosti ml€enlivosti (=
6.3)

e z3jiStuje AML Skoleni (= 6.1), vykon vnitfni kontroly (~ 6.2),
aktualizaci tohoto vnitfniho pfedpisu (= 6.4).

PInéni povinnosti, které stanovi tento dokument zaméstnanci, kontaktni
0sob& nebo povéfené osob& mulze automatizované plnit také
informacCni systém spoleCnosti. Jedna se o celek sloZzeny ze softwaru
a pfipadné také hardwaru, jehoz uCelem je mimo jiné plnit povinnosti
stanovené timto dokumentem automatizované nebo
polo-automatizované. Jedna se také o databdzové systémy a jejich
aplikace, internetové stranky a aplikace na nich bé&Zici, aplikace urCené
pro mobilni telefony, komunikaCni systémy apod.

Osoby, které tento hardware a software a jeho vystupy vyuZivaji, jsou
rovnéz zaméstnanci.

InformacCni systém musi byt navrZen, otestovan a provozovan tak, aby
spolehlivé splnil alespofi vSechny povinnosti stanovené timto
dokumentem a AML zdkonem, které na n€&j byly pFeneseny
od zamé@stnance. Uklada-li tento dokument plnit néjakou povinnost
zame@stnanci, mUze ji plnit také informaCni systém, neodporuje-li to
povaze povinnosti.

Za navrh, testovani, provozovani a aktualizaci informaCniho systému je

odpovédna povéfena osoba, ktera vykonem téchto Cinnosti mlze
povéfit jinou osobu.
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Sluzby Tento dokument je zadvazny také pro tfeti stranou, ktera pfi obchodu

poskytované treti s nemovitosti jedna jménem spole€nosti RH-REAL servis s.r.o. nebo na

stranou jeji uCet. Zaméstnanci této tfeti strany se jim Fidi a uplatiuji ho
v rozsahu, v némzZ provadi realitni obchody.

Povéfena osoba zajisti (idedlné smluvné), aby kaZda tato tfeti strana
uplatfiovala postupy k pfedchazeni legalizaci vynosu z trestné Cinnosti a
financovani terorismu ve stejném rozsahu jako spoleCnosti RH-REAL
servis s.r.o.

1.3 Zakladni pojmy

AML Zkratka AML pochazi z anglického vyrazu Anti Money Laundering a
oznaCuje obecné vSe, co souvisi s prevenci legalizace vynosu z trestné
Cinnosti (tzv. prani Spinavych penéz), pfipadné s potirdnim financovani
terorismu.

AML zdkon je nadfizen povinnostem a postupUm uvedenym v tomto
dokumentu. Povéfena osoba a kontaktni osoba jsou povinni se s AML
zdkonem obezndmit a jsou-li postupy podle tohoto dokumentu v
rozporu s nim nebo jsou nelplné, provede se spravny postup podle AML
zdkona.

AML zdkon Opatfeni, které je nezbytné uplatfovat za iCelem potirani vySe zminéné
nelegalni Cinnosti, stanovuje pfedevSim tzv. AML zdkon. Rozumi se jim
zakon €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich protilegalizaci vynosu
z trestné Cinnosti a financovani terorismu, v aktudlné platném znéni.

ML-FT Zkratkou ML-FT se rozumi nelegalni Cinnost spoCivajici v:
e legalizaci vynosU z trestné Cinnosti (z angl. money laundering
—ML)a
e financovani terorismu (z angl. financing of terrorism — FT).

DalSi predpisy Kromé& AML zakona je prevence ML-FT upravena také:

e smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) 2015/849, o
pfedchazeni vyuZivani finanCniho systému k prani penéz
nebo financovani terorismu

e metodickymi pokyny Finan€niho analytického Gfadu

e vyhlaSka ¢&. 53/2017 Sb., o vzoru sluzebniho prlkazu
zaméstnancu FAU

e dokumenty a metodikami mezivladni organizace Financial
Action Task Force (FATF).

Oblast mezinarodnich sankci je upravena:
e zdkonem €. 69/2006 Sb., o provadéni mezinarodnich sankci
e jednotlivymi sankCnimi pFedpisy — rozhodnutimi Rady
bezpeCnosti OSN
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Finanéni
analyticky urad

Legalizace vynosu
z trestné Cinnosti

Financovani
terorismu

v

e nafizenim vlady &. 210/2008 (seznam vnitroevropskych
terorist( a organizaci).

Dohledovym organem nad plnénim povinnosti v oblasti prevence prani
Spinavych penéz, financovani terorismu a mezinarodnich sankci je
pfedevSim FinanCni analyticky ufad, vtomto dokumentu dale
oznaCovan jako FAU. V(& FAU se plni i nékteré povinnosti uvedené
vtomto dokumentu (oznamuji se mu podezielé obchody, poskytuji
informace na vyzadani, oznamuje se mu kontaktni osoba a jeji zmény
atd.).

Legalizaci vynosU z trestné Cinnosti se podle AML zdkona rozumi jednani
sledujici zakryti nezdkonného puvodu jakékoliv ekonomické vyhody
vyplyvajici z trestné &innosti s cilem vzbudit zdani, Ze jde o majetkovy
prospéch nabyty vsouladu se zdkonem; uvedené jednani spocCiva
napfiklad:
e v pfeméné nebo pfevodu majetku s védomim, Ze pochazi
z trestné Cinnosti, za uCelem jeho utajeni nebo zastfeni jeho
puvodu nebo za GCelem napomahani osobé, kterd se GCastni
pachani takové Cinnosti, aby unikla pravnim duUsledkim
svého jednani
e v utajeni nebo zastfeni skuteCné povahy, zdroje, umisténi,
pohybu majetku nebo nakladani s nim nebo zmény prav
vztahujicich se k majetku svédomim, Ze tento majetek
pochdazi z trestné Cinnosti

e v nabyti, drZeni, pouZziti majetku nebo nakladani s nim
s védomim, Ze pochazi z trestné Cinnosti

e ve zlo€inném spolCeni osob nebo jiné formé soucinnosti
za UCelem jedndni uvedeného v pfedchozich bodech.

Financovanim terorismu je podle AML zakona:

e shromazdovani nebo poskytnuti penéznich prostfedk nebo
jiného majetku s védomim, Ze bude, byt i jen zCasti, pouzit
ke spachani trestného Cinu teroru, teroristického Utoku nebo
trestného &inu, ktery ma umoznit nebo napomoci spachani
takového trestného C€inu, nebo k podpofe osoby nebo
skupiny osob pfipravujicich se ke spachani takového
trestného Cinu

e jednani vedouci kposkytnuti odmény nebo odSkodnéni
pachatele trestného Cinu teroru, teroristického Utoku nebo
trestného Cinu, ktery ma umoznit nebo napomoci spachani
takového trestného Cinu, nebo osoby pachateli blizké
ve smyslu trestniho zdkona, nebo sbirani prostfedku
na takovou odménu nebo na odSkodnéni.

Financovanim terorismu se rozumi také financovani Sifeni zbrani
hromadného niCeni, tj. shromaZdovani nebo poskytnuti penéznich
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prostfedkl nebo jiného majetku s védomim, Ze bude, byt i jen z€asti,
pouzit Sifitelem zbrani hromadného niCeni nebo bude pouZit na
podporu Sifeni takovych zbrani v rozporu s pozZadavky mezinarodniho
prava.
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2. Zakladni povinnosti pfi provadéni

Posuzovani
podezrelého
obchodu

Postup pfFi
uskuteCnovdni
realitniho obchodu

Realitni obchod
bez provdadéni
kontroly klienta

realitnich obchodu

2.1 Postup pfi uskute¢novani
realitniho obchodu

Zaméstnanec je povinen neustdle posuzovat, zda jednani klienta nebo
provadény realitni obchod nevykazuje znaky tzv. podezielého obchodu.
Podezfelym obchodem se rozumi realitni obchod uskuteCnény za
okolnosti vyvolavajicich podezfeni ze snahy o ML-FT anebo jakakoli jina
skuteCnost, ktera by mohla takovému podezfeni nasvédCovat. Pfesnou
definici a zpUsob posuzovani uvadi kapitola €. 5.

Zaméstnanec posuzuje jednani klienta a realitni obchod nejen pfed jeho
provedenim (uZ pfi pouhém jednani o podminkiach nebo pfi jiné
nezdvazné komunikaci a klientem), ale také v jeho prib&hu. V nékterych
situacich mUze zaméstnanec posoudit realitni obchod jako podeziely
obchod i dodate€né — po jeho provedeni.

Zaméstnanec je povinen v prvnim mozZném a vhodném okamziku, vZdy
vSak pfed uskuteCnénim realitniho obchodu (tj. nejpozdé€ji v okamZiku
uzavfeni pfisluSné smlouvy nebo pfed uzavieném obchodniho vztahu s
klientem (smlouvy, které pfedmétem je obchod s vicero nemovitostmi,
které nejsou ve smlouvé blize urCené), provést vSechny nasledujici
kroky:

e identifikaci klienta (= 3) a dale

e kontrolu klienta (~ 4).

Pokud se v prlbéhu provadéni identifikace, kontroly nebo v pribéhu
provadéni realitniho obchodu nebo po ném ukaZe, Ze se jedna o
podezfely obchod, postupuje zaméstnanec postupem pro podezfely
obchod (uvedeno dale v této kapitole).

Zaméstnanec mUZe realitni obchod provést azZ v pfipadé, Ze
A nenastal Zadny z dUvodU, kdy plati zdkaz provést realitni obchod

(= 2.2; napf. situace, kdy neni mozno provést identifikaci nebo
kontrolu klienta, neni pfedloZena plnd moc k zastoupeni pravnické
osoby, klient odmitne sou€innost pfi kontrole nebo je klientem osoba,
vig&i niz CR uplatfiuje mezinarodni sankce).

V pfipad€, Ze jsou splnéné vSechny nasledujici podminky, neni potfeba
provadét pfi realitnim obchodu kontrolu klienta:

e hodnota realitniho obchodu je niZ8i nez 15 000 EUR a dale

e klientem neni politicky exponovand osoba (= 3.3) a déle
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Podezrely obchod

Povinna
soucinnost klienta

e klientem neni osoba usazena v rizikové zemi (= 3.4) a dédle

e nejednd se o tzv. obchodni vztah (uzavieni smlouvy, které
pfedmétem je obchod s vicero nemovitostmi, které nejsou ve
smlouveé blize urCené) a dale

e pfi identifikaci klienta nebo osoby, kterd jeho jménem jedn3,
nebyl vyuzity zpUsob identifikace ,na dalku“, ale klient byl
identifikovan za jeho osobni pfitomnosti nebo za osobni
pFitomnosti osoby, kterd jeho jménem jedna nebo na zakladé
listiny o identifikaci sepsané notdfem nebo sluZbou Czech
POINT

e nejedna se o podeziely obchod.

Hodnotou realitniho obchodu s nemovitosti se rozumi trzni nebo
smluvni hodnota nemovitosti nebo Clenskych prav, které jsou
pfedmé&tem obchodu, vZzdy podle toho, ktera z téchto hodnot je vySSi.
Pokud neni trzni hodnota stanovena oficidlné, stanovi ji zaméstnanec.
PFi stanovovani postupuje s nejvyS$Si odbornou péci, Cestné a podle
svého nejlepSiho v&domi a svédomi, nikdy ne s cilem umoznit klientovi
vyhnout de kontrole tim, Ze nemovitost v odhadu trzni hodnoty
podhodnoti pod limit 15 000 EUR.

Vzdy se jedna o celkovou hodnotu obchodu, a to i v pfipadech, kdy je
majetek rozdélen mezi né€kolik osob. Také se nebere ohled na
skute€nost, Ze vyrovnani, které mlzZe byt sou€asti tohoto obchodu, se
uskuteCriuje ve vice dilich platbach. Provadi-li klient nékolik realitnich
obchod, které spolu souvisi, je hodnotou obchodu jejich souCet.

Castkou, ktera je v tomto dokumentu uvedena ve méné euro (EUR), se
pro uCely tohoto dokumentu rozumi odpovidajici hodnota v jakékoliv
méné stanovena podle kurzu vyhlaSeného Ceskou néarodni bankou a
platného pro aktudlni den. Pokud tento kurz jeSté neni v tomto dni k
dispozici, pouZije se kurz platny pro pfedchozi den.

Pro jednotlivé rizikové typy sluzeb a klientd mUze dokument
D Hodnoceni rizik stanovit niZ8i hodnotu neZ 15000 EUR, pfi

nichZ musi zaméstnanec provést kontrolu klienta. Zaméstnanec

musi tyto rizikové typy sluZeb a hodnoty znat.

Je-li obchod podezielym obchodem, provede zaméstnanec identifikaci
klienta (» 3), kontrolu klienta (= 4) a neprodlené se spoji s kontaktni
osobou, aby podala oznameni podezifelého obchodu (= 5.3). Dale
zamé@stnanec zachovava mlCenlivost (» 6.3).

p 0 > KO > 0PO g

Klient je povinen zaméstnanci poskytnout vSechny informace, které jsou
k provedeni identifikace a kontroly nezbytné, vCetné predlozZeni
pfisluSnych prlkazl totoZnosti a dokladl. Pisemny souhlas se
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Aktualizace udaju
ziskanych pred
ucinnosti tohoto
dokumentu

Zakaz provést
obchod

zpracovanim osobnich Udaju se vtomto pfipad€ nepozZaduje, protoze
dochazi ke zpracovani osobnich Gdaju kvUli zakonné povinnosti.

Zameéstnanec dale mUze pfi pInéni zde uvedenych povinnosti pofizovat
a uchovavat kopie prukazl totoznosti, a dokonce bez pfedchoziho
pisemného souhlasu opravnéného drzZitele. To vSe ale pouze v pfipadé,
Ze jedinym uUCelem pofizeni kopie prlkazu totoznosti je plnéni AML
povinnosti.

Pokud byly nékteré informace, prohlaSeni nebo doklady ziskany pfed
uCinnosti tohoto dokumentu (> 7.1) a realitni obchod je$té€ nebyl
dokonCen, je nezbytné nutné zkontrolovat, zda odpovidaji obsahem,
rozsahem a detailnosti pozadavkim tohoto dokumentu, zejména se
jedna o:

e uchovavané identifikaCni Udaje

e plné moci nebo informace o zdkonném zastoupeni klienta

e prohlaSeni napf. o politicky exponované osob& nebo
skuteCném maijiteli.

Pokud nékteré informace, prohlaSeni nebo doklady neodpovidaji
obsahem, rozsahem a detailnosti poZzadavkiim tohoto dokumentu, bude
potfeba je doplnit, aktualizovat nebo ziskat opakované&, aby byl tento
stav napraven. Musi se tak stat nejpozdé&ji pfed uskute€nénim realitniho
obchodu. Pokud se pfi tom objevi skuteCnosti, které zakladaji nékteré
dalSi povinnosti, je potfeba splnit i tyto dalSi povinnosti.

2.2 Zakaz provést obchod

AML zdkon stanovuje nékolik okolnosti uvedenych nize, za nichz
A je zakazano provést realitni obchod. VSechny tyto situace musi

zaméstnanec znat nazpamét, aby je mohl ihned rozpoznat a
zabranit provedeni obchodu.

Zaméstnanec neuskuteCni realitni obchod v pfipadé, Ze nastane
kterakoliv z nasleduijicich situaci:

e vznikne identifikaCni povinnost (~ 3) a klient se ji odmitne
podrobit, nebo

e zameéstnanec ma podezieni nebo vi, Ze jednajici osoba (tj.
osoba disponujici s majetkem, jenzZ je pfedmétem obchodu)
nejednd svym jménem (napf. kdyZ majetek patfi jiné osobé
nez osobé&, kterd jim disponuje, napf. jakékoliv firme,
pravnické osobé nebo jinému jednotlivci) a pravo nakladat s
timto majetkem nevyplyva ze zakona (jednatel, opatrovnik
apod.) a klient nebo jednajici osoba odmitne dolozit
zmocnéni; zde se fadi i situace, kdy klient disponuje s
majetkem zjevné pouZzivanym k podnikani, ale nepfeje si ho s
podnikanim spojit
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e klient se odmitd podrobit kontrole (= 4) nebo neprokaze
dostateCnou soulinnost pfi kontrole (typické reakce klient(:
‘O tom se s vdmi nebudu bavit...’, ‘Do toho vdm nic neni.../,
‘Jinde tyto informace nepozaduji...’, klient neposkytne
informace nebo dokumenty ani poté, co mu ktomu byla

poskytnuta dostate€na Ih(ta — napf. prerusi komunikaci)

e 7 jiného dlvodu nelze provést identifikaci nebo kontrolu
klienta (napf. prUkaz totoZnosti nese znaky prukazu
nevhodného k provedeni identifikace, vyZadované doklady se
jevi byt nelplné, jsou zaméstnanci zjiného dUvodu
nesrozumitelné, nejsou soudné pFeloZzené do jazyka
zaméstnanci srozumitelného apod.), nebo

e zameéstnanec ma pfi provadéni identifikace nebo kontroly
pochybnosti o pravdivosti informaci a prohlaSeni
poskytnutych klientem nebo o pravosti pfedloZzenych dokladt
nebo prUkazl totoZnosti, nebo

e je-li klientem politicky exponovana osoba (> 3.3) a
zameéstnanci neni znam puvod majetku pouzitého v obchodu,
nebo

e @ zprovedené kontroly nebo jinak je patrné, Ze penézni
prostfedky nebo majetek pochazi z trestné Cinnosti nebo Ze
je uCelem obchodu mimo jiné ML-FT

e @ klientem nebo s nim spojenou osobou (jednajici osoba,
zmocnénec, zakonny zastupce, ovladajici osoba, Clenové
statutarniho nebo jiného orgadnu, osoby vfidici nebo
vlastnické struktufe, skuteCni majitelé nebo jind osoba, ktera
se na obchodu podili) je osoba, vi&i niz CR uplatfiuje
mezinarodni sankce podle zakona o provadéni mezinarodnich
sankci (= 3.5)

e & zaméstnanec ma informaci, Ze realitni obchod souvisi se
zboZim, sluzbami nebo majetkem, v&i nimZ CR uplatfiuje
mezinarodni sankce (» 3.5).

» Dokument Hodnoceni rizik mUze stanovit pro jednotlivé typy
El klientl, sluzeb nebo zpUsoby jejich poskytovani i dalSi

okolnosti, za nichZ obchod neprovede. Dale mUzZe stanovit
pravidla pfijatelnosti klienta — tj. znaky klienta, kterému bude poskytnuti
sluZzeb (nebo uritych typU sluZzeb) odmitnuto. Zaméstnanec musi tento
rozSifeny vyCet respektovat.

Kromé zékazu provést obchod plati v situacich oznadenych symbolem 4
povinnost podat oznameni podezielého obchodu; takovyto obchod je
totiz povazovan za tzv. vZdy podezfely (= 5.2) azaméstnanec musi
uplatnit odpovidajici postup uvedeny v kapitole 5.1. Pokud dojde
k ohlaSeni podezielého obchodu, nesmi o tom zaméstnanec informovat
klienta — znamenalo by to poruSeni povinnosti ml€enlivosti (= 6.3).
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3. Identifikace klienta b o 4

ZpUsob provedeni
identifikace

Prvni identifikace
klienta

Zakladnim uCelem identifikace je ziskat pfesné a spolehlivé informace o
tom, kdo klient je a fadu dalSich s nim souvisejicich informaci. AML
zdkon pfesné stanovuje postup identifikace. Sou€asti identifikace je také
zjiStovani nékterych vlastnosti klienta (politickd exponovanost a
usazeni), které zpUsobuji, Ze je rizikovy z pohledu ML-FT a je potfeba
splnit dodate€né povinnosti. Jako souCast identifikace se také ovéfuje,
zda CR vUgi klientovi neuplatfiuje mezinarodni sankce.

Identifikace klienta se provadi v zavislosti na tom, zda se jednd o klienta,
ktery spole€nosti RH-REAL servis s.r.o.:
e jeSté nikdy nebyl identifikovan — zaméstnanec provede prvni
identifikace klienta, nebo
e jiz identifikovan byl v minulosti — zaméstnanec provede
pouze ovéfeni identity jiz dfive identifikovaného klienta
(tento postup ovSem neni sdm o sobé identifikaci podle AML
zakona).

V praxi to znamen3, Ze pokud byl klient jiZ identifikovan a zamé&stnanec
si je jist identifikaCnimi a jinymi udaji klienta, neni potfeba provadét
plnou identifikaci opakované (pokazdé nové zaznamenat vSechny jeho
identifikaCni Gdaje atd.). Pouze se podle dokladu nebo jinak
zkontrolujte, zda se skuteCné jedna o jiz identifikovaného klienta a
pfipadné aktualizuji informace o ném. Cely postup ovéfeni je popsan
v kapitole 3.6.

Pokud klient jeSté€ nikdy nebyl spoleCnosti RH-REAL servis s.r.o.
identifikovan, provede se jeho prvni identifikace v zavislosti na tom, zda
je fyzickou nebo pravnickou osobu.

U klienta — fyzické osoby provede zaméstnanec prvni identifikaci
nasledovné:
e provede prvni identifikaci fyzické osoby za jeji fyzické
pfitomnosti (> 3.1) a déle
e zjisti, zda je klient politicky exponovanou osobou (~3.3) a dale
e zjisti, zda je klient usazen v rizikové zemi (~ 3.4) a déle
e ovéfi mezinarodni sankce (» 3.5).
U klienta — pravnické osoby nebo svéfenského fondu provede
zaméstnanec prvni identifikaci nasledovné:
e provede prvni identifikaci jednajici fyzické osoby za jeji fyzické
pfitomnosti (> 3.1) a dale
e provede prvni identifikaci pravnické osoby (= 3.2) a déale
e 0vVéfi, zda je jednajici osoba opravnéna jednat za pravnickou
osobu (viz nize) a déle
e zjisti, zda je klient politicky exponovanou osobou (>3.3) a dale
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Jednadni za jinou
osobu

Identifikace jiz
drive
identifikovaného
klienta

Klient zastoupen
na zdkladé plné
moci

e zjisti, zda je klient usazen v rizikové zemi (~ 3.4) a déle
e 0ovéfi mezinarodni sankce (= 3.5).

Jestlize zaméstnanec nabude podezieni, Ze jednajici osoba v obchodu
nejedna svym jménem nebo Ze zastira, Ze jedna za tfeti osobu, vyzve
jednajici osobu, aby doloZzila plnou moc. Klient je povinen této vyzvé
vyhoveét. V pfipadé&, Ze je plnd moc pfedlozZena, identifikace se provede
jako v pfipadé klienta zastoupeného nazikladé plné moci. To
samoziejmé& neplatni v pfipadé, Ze je jednajici osobou napf. Clen
statutarniho organu nebo prokurista a jednd za pravnickou osobu a
pravo jednat vyplyva napf. z vypisu z obchodniho rejstfiku — v tomto
pfipadé plné moci neni potfeba, pokud neni pravo jednat omezeno jinak
(napf. prokurista mUze sjednavat smlouvy napf. do vySe 50000 K&
apod.).

Bez predloZzeného origindlu nebo ovéfené kopie plné moci
A zaméstnanec realitni obchod neprovede (~2.2). Pokud

zmocnénec odmitne sdélit identifikaCni Udaje osoby, za niZ
jedna, je to znakem tzv. vZdy podezielého obchodu a zaméstnanec musi
uplatnit odpovidajici postup uvedeny v kapitole 5.1. Pokud dojde
k ohlaSeni podezfelého obchodu, nesmi o tom zaméstnanec informovat
klienta — znamenalo by to poruSeni povinnosti mi€enlivosti (= 6.3).

Pokud v minulosti jiZ byla spoleCnosti RH-REAL servis s.r.o. provedena
Uplna identifikace klienta a zaméstnanci jsou dostupné vSechny jeho
identifikaCni a dalSi Udaje, neni potfeba provadét Uplnou identifikaci
opét. Vtomto pfipadé se provede pouze ovéfeni identity jiZ dfive
identifikovaného klienta (= 3.6).

Nejsou-li identifikaCni Udaje klienta dostupné, Uplné, spravné, aktualni
nebo nastane-li jakdkoliv pochybnost, pouhé ovéreni identity nestaci a
zaméstnanec provede prvni identifikaci klienta.

Pokud nastane situace, Ze je klientem prdvnicka osoba, ktera jiZ byla
identifikovana v minulosti, ale obchod provadi jednajici osoba, ktera
jesté identifikovana nebyla (nova jednajici osoba), je potfeba provést
cely postup prvni identifikace opét a postup ovéfeni identity jiZ dfive
identifikovaného klienta se nepouZije.

Klient byva nékdy pfi realitnim obchodu zastoupen jinou osobou. Je-li
touto osobou nékdo jiny nez Clen statutarniho organu, prokurista,
opatrovnik nebo zakonny zastupce, jednd se o zastoupeni na zakladé
plné moci. Typickym pfikladem je napf. advokatni kancelaf, akcionaF
spoleCnosti, jeji majitel, nebo také syn zastupujici nemocného rodiCe.
V tomto pfipadé muUzZe zaméstnanec provést realitni obchod pouze
v pfipadé, Ze je pfedloZena plna moc.

Je-li klient zastoupen na zadkladé plné moci, postupuje zaméstnanec
nasledovné:
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Klient zastoupen
zakonnym
zdstupcem nebo
opatrovnikem

Identifikace,
kterou proved|
Czech POINT
nebo notdr

e Zmocnénec (jednajici osoba) musi jako souCast identifikace
pfedlozZit a ponechat zaméstnanci plnou moc, na
jejimz zakladé jedna. Akceptuje se pouze original plné moci
nebo jeji ovéfena kopie. Podpis zmocnitele na plné moci musi
byt ovéfen. Zaméstnanec zkontroluje obsah plné moci,
doloZku ovéFujici podpis zmocnitele a uchova ji postupem
v kapitole 6.6.

e Dale zaméstnanec provede identifikaci zmocnénce (tim mUze
byt jak fyzickd, tak pravnicka osoba).

e Ddle zmocnénec doloZi identifikaCni Udaje zmocnitele —
klienta (tim muUze byt jak fyzickd, tak pravnicka osoba). Pokud
nékteré Udaje chybi, zmocnénec je doloZi jinak. Zmocnitele
neni potfeba identifikovat osobné ‘tvafi vtvar, jeho
jednoznacné urCeni by mélo vyplyvat ze znéni plné moci.

e Ddle zaméstnanec zaznamend, Ze se jedna o zastoupeni
na zakladé plné moci.

Nepfedlozi-li zmocnénec origindl nebo ovéfenou kopii plné
A moci, zaméstnanec obchod neprovede (= 2.2). Pokud odmitne

zmocnénec sdélit identifikaCni Udaje osoby, za niz jedn3, je to
znakem tzv. vZdy podezfelého obchodu (= 5.2) azaméstnanec musi
uplatnit odpovidajici postup uvedeny v kapitole 5.1.

Je-li klient zastoupen zakonnym zastupcem nebo opatrovnikem,
postupuje zaméstnanec nasledovné:
e Zdakonny zastupce musi doloZit zaméstnanci pfisluSny pravni
vztah, najehoz zakladé jednd (typicky rozhodnuti soudu o
jmenovani opatrovnika nebo rodny list, z n€hoz vyplyva vztah
rodi€ — dité); akceptuje se pouze originadl nebo ovéfena kopie
tohoto dokumentu. Zameéstnanec zkontroluje obsah
dokumentu a pofidi jeho kopii.

e Dadle zaméstnanec provede identifikaci zdkonného zastupce
(tim mUze byt jak fyzicka, tak pravnickéd osoba).

e Dale zmocnénec doloZi identifikaCni Udaje zastoupeného —
klienta (tim mUze byt jak fyzicka, tak pravnicka osoba). Pokud
nékteré Udaje chybi, zdkonny zastupce je doloZi jinak.
Zastoupeného neni potfeba identifikovat osobné ‘tvafi v tvaF,
jeho jednoznaCné urCeni by mélo vyplyvat z dokumentu o
zastoupeni.

e Ddle zaméstnanec zaznamenda, Ze je klient zastoupen
zakonnym zastupcem.

Krom& zaméstnance spoleCnosti RH-REAL servis s.r.o. mlZe prvni
identifikaci klienta provést kontaktni misto vefejné spravy (tzv. Czech
POINT) nebo notaF, ktery o tom sepiSe listinu o identifikaci.

Tuto identifikaci mUze provést i zahraniCni notaf, ovS8em pouze za
podminky, Ze se jedna o listinu sepsanou ve staté, ktery je signatafem
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tzv. Haagské umluvy o zruSeni poZadavku ovéfovani cizich vefejnych
listin, wvyhldaSené ve sdéleni Ministerstva zahraniCnich véci
C.45/1999 Sb., a za pfedpokladu, Ze je tato vefejnd listina opatfena
ovérovaci doloZkou — tzv. apostilou. Seznam téchto zemi se nachazi na
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/.
Uznani listiny pfichazi v vahu také na zdkladé dvoustranné smlouvy
mezi CR a zemi, pokud v8ak v ni rozsah vzajemné& uznavanych listin neni
omezen druhem nebo u€elem mimo pfisluSnou oblast.

Zaméstnanec v tomto pfipadé zkontroluje listinu a jeji pfilohy (zejména
jedna-li se o listinu sepsanou zahrani€nim notadfem), ddle zkontroluje
Uplnost a Citelnost udaju. Vykazuje-li listina hrubé obsahové nebo jiné
nedostatky (napf. chybi kopie dokladll), zaméstnanec ji k identifikaci
nepfijme. Je-li listina v pofadku, zamé&stnanec provede prvni identifikaci
klienta jako kdyby pfedloZil klient origindl dokladu. Chybi-li nékteré
poZadované informace (napfiklad takové, které nejsou zapsané
v prukazu totoZnosti apod.), zaméstnanec je zjisti dodateCné.

Zameéstnanec zkontroluje listinu a jeji pfilohy, dale zkontroluje Uplnost a
Citelnost Udaju. Poté zamé&stnanec provede prvni identifikaci klienta jako
kdyby pfedloZil klient origindl dokladu. Chybi-li nékteré poZadované
informace, zaméstnanec je zjisti dodateCné.

Zameéstnanec uchova origindl této listiny postupem podle kapitoly 6.6, a
to jeSté pfed provedenim realitniho obchodu.

3.1 Prvni identifikace fyzické osoby

Postup prvni Zaméstnanec pozada identifikovanou fyzickou osobu, aby pfedlozila
identifikace fyzické prUkaz totoZnosti, jehoZ je drzitelem. Nema-li identifikovand osoba
osoby sebou vhodny prlkaz totoZnosti nebo odmita-li ho predlozZit, nebo

predloZeny prUkaz vykazuje znaky prUkazu nevhodného k provedeni
identifikace, plati zakaz provést obchod (= 2.2) — zaméstnanec realitni
obchod neprovede a pozaduje pfedlozit jiny prikaz totoZnosti.

Déle zaméstnanec postupuje nasledovné:

e ‘tvafi vtval’ ovéfi shodu podoby svyobrazenim osoby na
fotografii; pokud neni mozno ovéfit shodu podoby proto, Ze
obliCej identifikované osoby je zCasti nebo UpIné zakryty,
identifikace se neprovede; a ddle

e zprUkazu totoZnosti ovéfi a zaznamend identifikaCni Udaje a
Udaje o prukazu totoZnosti.

Akceptované Identifikace fyzické osoby se provadi nazdkladé platného originalu
priikazy totoZnosti prukazu totoZnosti typu:
e cestovni pas obCana kterékoliv zemé&; neuzndvaji se zemé a
seskupeni, které CR neuznava
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Znaky prukazu
nevhodného
k identifikaci

e obCansky prukaz vydany Clenskou zemi Evropské unie a
Islandem,  Norskem, évycarskem, LichtenStejnskem a
Spojenym kralovstvim Velké Britanie a Severniho Irska

e fidiGsky prUkaz vydany Clenskou zemi Evropské unie a
Islandem, Norskem, Svycarskem, LichtenStejnskem a

Spojenym kralovstvim Velké Britanie a Severniho Irska

e prukaz o povoleni k pobytu vydany Clenskou zemi Evropské
unie a Islandem, Norskem, Svycarskem, LichtenStejnskem a
Spojenym kralovstvim Velké Britanie a Severniho Irska.

Identifikaci Ize provést i na zakladé jiného prlikazu totoZnosti nez vySe
vymezené typy prUkazU, ale pouze v pfipadé, Ze prlkaz splfiuje
souCasné vSechny tyto podminky:
e prlkaz je vydany organem vefejné spravy
e je v ném uvedeno jméno, pfFijmeni a datum narozeni
opravnéného drZitele
e je z néj patrnd podoba, popfipad€ i jiny udaj umoziujici
identifikovat osobu, ktera prUkaz predklada, jako jeho
opravnéného drZitele.

Neni-li si zam@&stnanec jisty, Ze je pfedlozeny prlkaz totoZnosti pravy
nebo duvéryhodny (tj. zda se vUibec jedna o prlikaz totoZnosti, nikoliv
napf. o prlkazku do knihovny), je mozno k ovéfeni dUvéryhodnosti a
ochrannych prvkUd proti padélani pouzit on-line systém ‘PRADO -
vefejny rejstfik pravych dokladl totoZnosti a cestovnich dokladll’. Tento
systém je zdarma dostupny na adrese
http://prado.consilium.europa.eu/. Dale tento systém poskytuje odkazy
na narodni stranky vydavatel( dokladU, kde je moZno ovéfit, zda doklad
nebyl oznaCen jako odcizeny nebo ztraceny nebo jinak vyfazen
z evidence.

Zaméstnanec akceptuje pouze fyzickou podobu originalniho prlkazu
totozZnosti, nikoliv sken nebo fotografii prlikazu zobrazenou na mobilnim
telefonu.

Pokud osoba predklada prukaz, ktery jevi kterykoliv z nasledujicich
znaku, zaméstnanec odmitne identifikaci provést a pozada o jiny prukaz
totoZnosti:
e prlkaz, ktery se nejevi byt duvéryhodny nebo u néhoz neni
jistota, Ze je vydan stitem (zejména u prUkazl vydanych
v zahranici)
e prukaz, kterému skonCila doba platnosti (pokud je vném
vyznaCena)
e prlkaz, ktery je poSkozen nad obvyklou miru opotfebeni (tj.
neCitelny, nedovolené prFepisovany, dodateCné& slepovany,
bez pevného spojeni nebo s chybéjicimi listy)
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IdentifikaCni a
dalsSi nezbytné

udaje
fyzické osoby

e prlkaz bez fotografie nebo s fotografii dodateCné upravenou
nebo pozménénou, nebo zkterého neni moZno shodu
podoby ovéfit

e prlkaz, u kterého podoba na fotografii neodpovida podobé
identifikované osoby

e prukaz, z n€hoz neni mozno jednoznaCné urCit vydavajici
orgdn pfipadné stat

e prlkaz, ktery je pouze Cernobilou nebo barevnou kopii
originalu prikazu totoZnosti.

Z predlozeného prUkazu totozZnosti zaméstnanec oveéfi a zaznamena
vSechny nasledujici identifikaCni Gdaje fyzické osoby:
e vSechna pouzivana jména a pfijmeni (mUze-li nastat —
zejména u cizincl — pochybnost o tom, které jméno je kfestni
a které pfijmeni, pfijmeni se zaznamena velkymi pismeny)
e rodné Cislo — bylo-li pfidéleno (rodné Cislo je pfidélovano
v8em osobam s ob&anstvim nebo pobytem v CR nebo SR)
e datum narozeni a pohlavi — nebylo-li pfidéleno rodné Cislo
e misto a stat narozeni (pouhy stat narozeni nestaci)

e adresa trvalého nebo jiného pobytu (zaméstnanec
upfednostni trvaly pobyt; obec a stat nestaCi — misto musi byt
konkrétné urcitelné, napf. ve formé ulice + Cislo + obec +
stat; PSC jiny pos$tovni kéd neni potfeba zaznamenat;
nepfipouSti se adresa ubytovani v hotelu nebo schranka typu
P.O. Box; v pfipadé vice pobytl se zaznamenaji vSechny)

e statni obCanstvi (vS8echny zemé).

Jedna-li fyzickd osoba ve véci obchodu jako podnikajici fyzicka osoba (tj.
napf. Zivnostnik — osoba samostatné vydéleCné Cinnd nebo osoba
vykondvajici svobodna povolani), je potfeba zjistit dalSi dodateCné
identifikaCni Gdaje. Zaméstnanec je zjisti zdokladu o opravnéni
k podnikdani  (napf.  zelektronicky = podepsaného  vypisu ze
Zivnostenského rejstfiku CR na
https://www.rzp.cz/cgi-bin/aps_cacheWEB.sh?VSS_SERV=ZVWSBJFND,
z obchodniho rejstfiku na https://or.justice.cz/ nebo z pfedloZzeného
listinného dokladu). Zaméstnanec z n€j ovéfi a zaznamena ivSechny
nasledujici identifikaCni Udaje fyzické osoby:

e jeji obchodni firmu, odliSujici dodatek nebo dalSi oznaCeni

e sidlo

e identifikaCni Cislo osoby nebo obdobné oznaCeni pfFidéleno
v ciziné.
Dile z predloZzeného prlOkazu totoZnosti zaméstnanec ovéfi a
zaznamena nasledujici Udaje o prukazu:
e druh prlikazu totoZnosti
e Cislo prukazu totozZnosti
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IdentifikaCni udaje
v prukazu
neuvedené

Identifikace klienta
‘na dalku’

e stat vydavajici doklad, popfipadé vydavajici organ, je-li v ném
uveden

e doba platnosti prlkazu totoZnosti (datum ukondeni
platnosti).

» Dokument Hodnoceni rizik mUzZe (scilem eliminovat ML-FT
EI rizika) stanovit i dalSi identifikaCni Udaje fyzické osoby, které je

nezbytn€ nutné ziskat, zaznamenat a pfipadné i ovéfit.
Zaméstnanec musi tento rozSifeny vyCet respektovat.

VSechny identifikaCni a dalSi Udaje fyzické osoby zaznamena na tiskopis
s oznaCenim "FO", jehoz pfedloha se nachazi v pfiloze €. 1 nebo na jiny
tiskopis nebo pfimo do smlouvy nebo do informac&niho systému.

V praxi mUZe nastat situace, kdy Udaje pozadované pfi identifikaci
nejsou z pfedloZzeného prUkazu totoZnosti patrné. V této situaci se
zaméstnanec na chybéjici Udaje dotaze identifikované osoby a vyzve ji,
aby je dolozila podpurnym dokladem (napf. pracovni prukaz, doklad
oinkasu SIPO, vyultovani telekomunikaCnich sluzeb apod.). Pokud
identifikovana osoba podpurny doklad sebou nem3, pak nezbyva nez se
na toto sdéleni spolehnout. Tento postup se tyka zejména trvalého nebo
jiného pobytu, ktery obvykle nebyva uveden v cestovnim pasu a statniho
obCanstvi, které neni uvedeno v fidiCském prukazu.

K jednotlivym identifikaGnim udajim, které byly zjiStény pouze na
zékladé sdéleni (a pfipadné ovéfeny pouze z podpUrného dokladu), je
nutno ke konkrétnimu udaji poznamenat, Ze nebyl ovéfen z prlkazu
totoZnosti, napf. pFipsanim poznamky "neovéfeno" nebo zkratky
"neov.".

Jsou-li nékteré identifikaCni Udaje patrné z jinych identifikaCnich udajl
nebo ze souvislosti, neni nevyhnuteln€ nutné zaznamenavat je
samostatné (napf. datum narozeni a pohlavi je patrné z rodného Gisla).

Pfetrvava-li oddvodnéna pochybnost o Udajich ziskanych pfi identifikaci,
je to dlivodem k neuskute&néni obchodu (= 2.2).

Zaméstnanec mUzZe provést identifikaci klienta — fyzické osoby nebo
fyzické osoby jednajici za klienta také bez jeji fyzické pfitomnosti. Tento
postup nahrazuje pouze identifikaci konkrétni fyzické osoby, a proto je
potfeba provést dalSi kroky identifikace jako obvykle (dokon it
identifikaci pravnické osoby, zjistit PEP, ovéfit sankce, ovéfit pravo
jednat jménem klienta atd.) a také je nezbytn& nutné provést vzdy
kontrolu klienta (= 4).

Neni-li mozZno uplatnit cely zde uvedeny postup nebo vznikaji jakékoliv
pochybnosti o skute€né totoZnosti klienta, zaméstnanec tento postup
identifikace nepouZije a pouZije néktery jiny zpUsob.

Identifikovana fyzickd osoba zaSle (emailem, poStou nebo jinak)
spoleCnosti kopii nebo sken dvou rUznych druhl prUkaz( totoZnosti
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(patficich identifikované osobé; Fidi se podle vyCtu akceptovanych
prukazl totoZnosti), s tim, Ze:
e jedna-li se o prukaz typu identifikaCni karty, klient zaSle kopie
nebo sken licové i rubové strany prlikazu
e jedna-li se o prlikaz typu desky (tj. ,knizka“), klient zaSle kopii
nebo sken identifikaCni karty
e z obou prlikazi musi byt patrné nejen identifikaCni Gdaje, ale
také podoba klienta umoZnujici osobu ztotoZnit, a dale druh
a Cislo prukazu totoZnosti, stat, popfipadé organ, ktery jej
vydal, a doba jeho platnosti
e kopie nebo sken mohou byt i Cernobilé, nesmi ovSem vznikat
pochybnosti o pravosti prikazU nebo o totoZnosti osoby.

Déle, klient zaSle spoleCnosti doklad potvrzujici existenci u€tu vedeného
na jméno klienta u banky nebo spofitelniho a Gvérniho druzstva nebo u
zahraniCni banky nebo spofitelniho a Gvérniho druzstva pUsobiciho na
Uzemi Clenského statu Evropské unie nebo statu Evropského
hospodaFského prostoru, s tim, Ze:

e akceptuje se predevSim kopie, sken, PDF soubor nebo
fotografie obsahujici smlouvu o vedeni UCtu nebo vypis
z uCtu klienta (tim se mysli také spoleCny uCet manzell je-li
klientem fyzicka osoba)

e je potfeba dohlédnout, Ze se skuteCné jedna o GCet vedeny
na jméno klienta, nikoliv soukromy uCet jednajici fyzické
osoby (je-li tato jednajici osoba odliSna od klienta)

e Udaje, které se nepozaduji, muze klient zaCernit, vzdy musi
byt ovSem patrné, Ze je uCet veden na jméno klienta
(tj. u pravnické osoby ne na jméno jednajici fyzické osoby, ale
skute€né na jméno pravnické osoby)

e zameéstnanec je povinen zaznamenat a ovéfit idaje ziskavané
pfi identifikaci a pfipadné opravnéni jednat za klienta.

Dédle musi byt zajiSténo, Ze prvni platba z uzavirané smlouvy bude
uskute€néna prostfednictvim uctu klienta ovéfeného postupem vySe,
s tim, Ze:
e prvni platbou se rozumi platba od klienta spoleCnosti
v libovolné vySi
e umozZAiuje-li to platebni systém, klient do zpravy pro pfijemce
musi uvést nasledujici text: ,XXXX, YYYY”, kde XXXX je popis
UCelu identifikace a oznaCeni spoleCnosti (napf. ,realitni
sluzby RH-REAL servis s.r.o.”) a kde YYYY je celé jméno
a pfijmeni osoby, kterd platebni pfikaz k ovéfovaci platbé
zadala.
e platbou na ucCet neni vloZeni hotovosti na UCet a ani platba
poStovni poukazkou
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Postup prvni
identifikace
pravnické osoby

Doklad o existenci
prdvnické osoby

e zameéstnanec je povinen dohlédnout, aby prvni platba byla
provedena v souladu stouto podminkou; nestane-li se tak
nebo neni platba Usp&Sna (napf. vrati se zpét), je potfeba
neprodlené prFeruSit poskytovani sluZzeb a provést identifikaci
jinym zpUsobem.

Déle, musi byt zajiSt€no, Ze vztah mezi spole€nosti a klientem vznika na
zdkladé smlouvy zachycené vtextové podobé& a spoleCnost to umi
dolozit.

Kromé zde uvedenych podminek zaméstnanec podle informaci, které
ma spoleCnost k dispozici, vyhodnoti, zda klient, produkt nebo konkrétni
obchodni vztah nepfedstavuje zvySené riziko zneuZziti pro legalizaci
vynosU ztrestné Cinnosti nebo financovani terorismu — jinak tento
zpUsob identifikace nepouZije. VyuZzije pfitom také hodnoceni rizik.

3.2 Prvni identifikace pravnické
osoby

K provedeni identifikace pravnické osoby je nezbytné nutné ziskat
origindl nebo ovéfenou kopii dokladu o jeji existenci, nikoliv b&Znou
kopii, fotografii nebo vytisk z internetu. Zaméstnanec tento dokument
ziska nasledujicim zpUsobem:

e pokud je klient (pravnickda osoba) zapsan ve vefejném
rejstfiku, ziska ho zaméstnanec sam v elektronické podobé —
jako PDF dokument podepsany kvalifikovanym certifikatem
(je-li vefejné pfistupny v této podobé, ktera se povaZuje za
original, napfiklad na strance https://or.justice.cz/), nebo

e neni-li klient (pravnickd osoba) zapsan ve vefejném rejstfiku,
pozada zaméstnanec o pfedloZeni origindlu nebo ovéfené
kopie v listinné podobé.

Z dokladu o existenci pravnické osoby zaméstnanec ovéfi a zaznamena
identifikaCni Udaje pravnické osoby a to tim, Ze:
e pofidi listinny vytisk nebo kopii dokladu o existenci (nemusi
byt ovéfend), nebo
e uloZi soubor s dokladem o existenci na pamétové médium,
nebo
e uloZzi sken dokladu o existenci na pamétové médium, nebo
e vSechny identifikani a dalSi Gdaje pravnické osoby
zaznamend a uchova jinym zpUsobem, napfiklad na tiskopis
s oznaCenim "PQ", jehoz pfedloha se nachazi v pfiloze €. 1
nebo na jiny tiskopis nebo pfimo do smlouvy nebo
do informac&niho systému.

Dokladem o existenci pravnické osoby je doklad vydany dlvéryhodnou
autoritou (vefejnym rejstfikem, profesni komorou, ministerstvem,
notafem apod.). Jedna se pfedevSim o nasledujici dokumenty:
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e wypis zobchodniho rejstfiku, do n&hoZ se vCR zapisuji
obchodni spole€nosti (s.r.o0., a.s., k.s., v.0.s.) a druZstva

e vypis ze spolkového rejstfiku, do n&hoZ se v CR zapisuji
spolky (kdysi sdruzeni), odborové organizace, organizace
zaméstnavatelU a jejich mezindrodni a poboCné varianty

e vypis znadaCniho rejstiiku, rejstfiku Ustavy, rejstiiku
spoleCenstvi  vlastnikl  jednotek, rejstfiku  obecné
prosp&€sSnych spole€nosti

e zapis ustavujiciho zasedani zastupitelstva mésta nebo obce

e vypis z rejstiiku registrovanych cirkvi a naboZenskych
spoleCnosti

e doklad o zaloZeni pravnické osoby obsahujici vSechny jeji
zmeény

e je-li klientem svéfensky fond, pak doklad o existenci
svéfenského fondu - tzv. statut v podobé& notafského zapisu
nebo vypis z InformaCniho systému evidence svéFenskych
fonda.

Doklad o existenci nesmi byt star§i neZ 6 mésicl. Dale musi vZdy
obsahovat pouze aktuadlné platné uUdaje. Sdéli-li klient, nebo je to
zaméstnanci znamo z jiného zdroje, Ze néktery uUdaj v dokladu jiZz neni
aktualni (napf. Ze se bylo zménéno sidlo spoleCnosti, ale nové sidlo
jeSté nebylo zapsano dodokladu), takovyto doklad nebude
zaméstnanec akceptovat a bude Zadat doklad s aktualné platnymi udaji,
nebo si ho sdm obstara.

PFi kaZzdém prFedloZeni dokladu o existenci pravnické osoby by
A se mél zaméstnanec klienta dotazat, zda jsou Udaje v ném

uvedené aktudlni. Totéz by mél zaméstnanec uCinit v pfipadé,
Ze si doklad obstardva sam, napfiklad staZenim nebo zobrazenim
z vefejnych rejstFikd.
Zaméstnanec neakceptuje doklad o existenci, ktery neni pro néj
davéryhodny, nebo neni jistota, Ze ho vydala opravnéna autorita.
Z tohoto dlUvodu musi byt vném nebo v jeho elektronickém podpisu
vzdy uvedena vydavajici autorita. Za oprdvnénou autoritu nelze
povaZovat soukromy subjekt, ale pouze organ vefejné spravy, soud nebo
profesni organizaci této cizi zemé.

Zaméstnanec neakceptuje doklad o existenci v pfipad€, Ze neobsahuje
vSechny identifikaCni udaje, pfi€emz by mél obsahovat také seznam
vSech €lenl statutarniho organu tak, aby je bylo mozno ztotoznit.

Je-li doklad o existenci vystaven vjazyce, kterému zaméstnanec
nerozumi, pozaduje a akceptuje pouze soudné€ ové€feny preklad
origindlu nebo ovéfené kopie. Za vZdy srozumitelné jazyky se povaZuje
Cesky, slovensky a anglicky jazyk.

Systém vnitfnich zasad RH-REAL servis s.r.o. strana 25



IdentifikaCni udaje
prdvnické osoby

Absence
identifikaCnich
udaju pravnické
osoby

Riziko politicky
exponované osoby

IdentifikaCnimi Udaji pravnické osoby jsou vSechny nasledujici udaje:
e obchodni firma nebo nazev v€etné odliSujiciho dodatku nebo
dalSiho oznaCeni

e sidlo (adresa a stat; pouze obec a stat nestali — misto musi
byt konkrétné urcitelné, napf. ve formé ulice + Cislo + obec +
stat; PSC nebo jiny poStovni kéd neni potfeba zaznamenat)

e identifikaCni Cislo spoleCnosti nebo obdobné Cislo
pfidélované v zahraniCi (LEI apod.)

e seznam vSech ClenU statutarniho organu a minimalné jméno
a pfijmeni, datum narozeni a adresa pobytu kaZdého z nich.

Je-li statutarnim organem, jeho Clenem nebo ovladajici osobou (~ 4.3)
jind pravnickd osoba, zaznamenaji se i jeji zde uvedené identifikani
udaje.

Je-li identifikovanou osobou svéfensky fond, jeho identifikaCnimi udaji
jsou jeho oznaleni (nazev) a identifikaCni Udaje jeho spravce,
obhospodafovatele nebo osoby v obdobném postaveni (podle toho, zda
je to fyzicka nebo pravnicka osoba).

Dokument Hodnoceni rizik mUze (scilem eliminovat ML-FT
rizika) stanovit i dalSi identifikaCni Udaje pravnické osoby, které
je nezbytné nutné ziskat, zaznamenat a pfipadn€ i ovéfit.

Zaméstnanec musi tento rozSifeny vyCet respektovat.

V praxi mUzZe nastat situace, kdy nékteré pozadované (daje nejsou
z pfedloZzeného dokladu o existenci pravnické osoby patrné. V této
situaci se zaméstnanec na chybéjici idaje dotaZe osoby, ktera doklad o
existenci predlozila, a vyzve ji, aby udaje uUstné sdélila a doloZila
podpUlrnym dokladem. Pokud Zzadny podpUrny doklad sebou nema, pak
nezbyva nez se na toto Ustni sd€leni spolehnout. Tento postup se tyka
zejména nékterych identifikaCnich Gdajl Clenl statutarniho organu,
které nékdy nejsou uvedené v dokladech vydanych v ciziné.

K jednotlivym identifikaCnim Gdajim, které byly zjiStény pouze na
zakladé Ustniho sdéleni (a pfipadné ovéfeny pouze z podpuUrného
dokladu), je vhodné poznamenat, Ze nebyly ovéfeny z prlkazu
totoZnosti, a to pfipsanim poznamky "neovéfeno" nebo zkratky "neov."
ke konkrétnimu udaji.

Pfetrvava-li odUivodnénd pochybnost o Gdajich ziskanych pfi identifikaci,
je to duvodem k neuskute&néni obchodu (* 2.2).

3.3 Postup pfi zjiSt'ovani politicky
exponované osoby

Zda je klient politicky exponovanou osobou nebo nikoliv se zjiStuje
proto, Ze tyto osoby pfedstavuji zvySené riziko z pohledu ML-FT,
zejména se jednda o nelegdlni zisky z korupCniho jednani, dotaCnich
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Definice politicky
exponované osoby

podvodU a poruSeni povinnosti pfi spravé ciziho majetku. V pfipadé, Ze
je klientem politicky exponovand osoba, je potfeba splnit dodate€né
povinnosti a dbat zvySené pozornosti pfi posuzovani podezielého

obchodu.

Politicky exponovanou osobou (zkracené ‘PEP’ z Politically Exposed
Person) se podle AML zdkona rozumi fyzickd osoba, kterd je nebo
v minulosti byla ve vyznamné vefejné funkci s regionalnim, celostatnim
nebo jeSté rozsahlejSim vyznamem, napf.:

Za PEP

zejména:

vedouci pFedstavitel Gzemni samosprdvy — starosta, primator,
hejtman kraje,

vedouci prFedstavitel Uzemni samospravy cizi zemé& s
federativnim uspofadanim — vedouci pFedstavitel zemskych
organu, Clenové zemské vlady a parlamentu apod.,

hlava statu, prfedseda vlady, vedouci Ustfedniho organu statni
spravy (napfF. ministr) a jeho zastupce (naméstek nebo statni
tajemnik),

Clen parlamentu, Clen fidiciho organu politické strany,

soudce nejvySSiho soudu, Ustavniho soudu nebo jiného
nejvySSiho justiCniho organu,

Clen bankovni rady centralni banky,

vysoky dUstojnik ozbrojenych sil nebo sboru,

Clen statutarniho organu nebo zastupce Clena (v pfipadé, Ze
je Clenem statutarniho organu pravnickd osoba) obchodni
korporace ovladané statem,

velvyslanec nebo vedouci diplomatické mise,

nebo fyzickd osoba, ktera obdobnou funkci vykondva nebo
vykondvala v jiném staté, organu EU nebo v mezinarodni
organizaci.

se rovnéZz povaZuje osoba blizkd k vySe uvedené osobég,

pFibuzni v pfimé linii — rodiCe, prarodiCe atd., déti, vnuci,
pravnuci atd.

sourozenec, manzel, manzelka, partner, partnerka

tj. pfibuzni manzela, manzelky, partnera, partnerky — zet,
snacha, tchan, tchyné

osoba, ktera s ni trvale Zije

osoba v rodinném poméru nebo obdobném poméru k ni,
pokud by ujmu, kterou utrpé€la jedna osoba, druhad osoba
dlvodné pocitovala jako vlastni Gjmu.

Za PEP se rovnéz povaZuje osoba z jejiho ‘podnikatelského okoli’, ktera:

je spole€nikem nebo skuteGnym majitelem stejné pravnické
osoby nebo svéfenského fondu jako osoba v prvnim odstavci,
je spoleCnosti nebo zaméstnanci znamo, Ze je v blizkém
podnikatelském vztahu s osobou v prvnim odstavci; tim se
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Zjistovani PEP a
zdaznam o vysledku

mysli materidlni provazanost v ramci podnikatelské Cinnosti,
kdy prospéch nebo Ujmu jedné osoby by mohla druha osoba
dUvodné pocitovat jako prospéch i Gjmu vlastni

e je skuteCnym majitelem pravnické osoby nebo svéfenského
fondu, o kterém je spole€nosti nebo zaméstnanci zndmo, Ze
byly vytvofeny ve prosp€ch osoby uvedené v prvnim odstavci.

Je-li klientem fyzickd osoba, zamé&stnanec zjiStuje, zda je PEP kazda
nasledujici osoba:

e tato fyzickd osoba a dale

e pfipadny zmocnénec nebo zakonny zastupce klienta.

Je-li klientem pravnicka osoba, zaméstnanec zjiStuje, zda je PEP kazda
nasledujici osoba:
e o0soba, kterd jménem klienta ve véci ochodu jedna (jednajici)
a dale
e kaZdy Clen statutarniho orgdnu klienta — vCetné téch, ktefi ve
véci obchodu nejednaji (Clenové statutarniho organu a dale,
je-li Clenem statutarniho organu klienta pravnicka osoba, tak
jeho zastupce) — seznam té€chto osob se zjiStuje vzdy pfi
identifikaci klienta a dale
e skuteCny majitel klienta (= 4.4).

SkuteCnost, zda je klient PEP nebo nikoliv se zjiStuje vZdy od jednajici
osoby. Zaméstnanec zjisti, zda je klient PEP nebo nikoliv jednim
z nasledujicich postupU:
e pisemnym prohldSenim, knémuZz pouZije tiskopis
soznaCenim ‘PEP’ vpfiloze &.1, nebo jiny dokument
s prohlaSenim ve stejném rozsahu stim, Ze zameéstnanec
nasledné provede vyhledavani informace o PEP v otevienych
zdrojich (napf. na internetu), aby ovéfil klientovo tvrzeni, Ze
neni PEP

e Ustnim prohldSenim (v rozsahu informace prohlaSované na
tiskopisu s oznaCenim ‘PEP’ vpfiloze ¢€.1) stim, Ze
zameéstnanec nasledné provede vyhledavani informace o PEP
v otevienych zdrojich (napF. nainternetu), aby ovéfil
klientovo tvrzeni, Ze neni PEP.

Zaméstnanec muUze skuteCnost, Ze je klient PEP, zjistit i v pribéhu
kontroly nebo v prlbé&hu provadéni realitniho obchodu (napfiklad pfi
komunikaci s klientem). | vtomto pfipadé splni zamé&stnanec pfisluSné
povinnosti.

Je-li klientem PEP, je potieba zjistit dalSi detaily, zejména informace o
0sobé ve vyznamné vefejné funkci, jejim vztahu ke klientovi, zemi, ktera
ji funkci svéfila a byla-li funkce ukonCena, tak i pfiblizné datum
ukonCeni. Tyto parametry maji podstatny vyznam pro to, zda se jedna o
PEP, vUCi niZ je potfeba splnit dodate€né povinnosti.
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DodatecCné
povinnosti u PEP

Riziko usazeni
klienta

Definice usazeni

Zaméstnanec musi o vysledku zjiStovani, zda je klient PEP, vytvofit
zaznam. Ten obsahuje alespon nasledujici informaci:

e klient neni PEP

e klient je PEP a pfipadné také konec vykonu funkce (byla-li
vykon politicky exponované funkce ukonCen a pfipadné i
dalSi detaily s tim souvisejici)..

Pokud se vysvétleni nebo definice PEP nenachazi pfimo na prohlaseni,
nebo pokud se prohlaSeni ziskava Ustng, je nezbytné, aby mél klient
moznost se seznamit s definici tohoto pojmu vjemu srozumitelném
jazyce. Pfedloha dokumentu, ktery je mozno klientovi zobrazit, se
nachazi v pfiloze €. 4.

Definice PEP se nachazi také na http://www.amlsystems.cz/pep.

Je-li klientem nebo skuteCnym majitelem nebo jednajici osobou PEP,
nebo jedna-li osoba v zajmu PEP, uplatni se na ni dodate€né povinnosti
pouze v pfipadé, Ze PEP vyznamnou vefejnou funkci stale vykonava
nebo neuplynulo 12 mésicl od ukonCeni vykonu funkce.

Pokud je klientem PEP, zamé&stnanec musi kromé& ostatnich povinnosti
navic provést zesilenou kontrolu klienta (= 4.5) a pfitom dba zejména
nato, aby byl dostate€né vérohodné zjiStén pUvod majetku — bez
jeho zjiSténi a pfipadné ovéfeni zaméstnanec obchod neuskute€ni
(»2.2).

B Dokument Hodnoceni rizik mlUze stanovit pro jednotlivé typy
klientl, sluzeb nebo zpUsoby jejich poskytovani i dalSi

okolnosti, které zpUsobi, Ze je PEP nutné vUCi PEP splnit zde
uvedené dodateCné povinnosti (napf. prodlouzit dobu, v jejimz
prubéhu se dodate€né povinnosti uplatni, z pUvodnich 12 mésicl po
skonCeni vykonu na dobu delSi).

I 4 r

3.4 Postup pfri zjiSt'ovani usazeni
klienta

Usazeni klienta je udaj, ktery se zjiStuje u kazdého klienta (podnikajici i
nepodnikajici fyzické nebo pravnické osoby). Je-li klient usazen v rizikové
zemi, tj. vzemi se zdvaznymi strategickymi nedostatky v oblasti ML-FT
(seznam téchto zemi je uveden v pfiloze &. 7), pfedstavuje takovyto
klient vyznamné riziko z pohledu ML-FT.

Usazenim se rozumi:
e statni obCanstvi a zemé& pobytu klienta — fyzické osoby
(povinné se zjiStuje pfi identifikaci klienta)
e sidlo pravnické nebo podnikajici fyzické osoby (povinné se
zjiStuje pfi identifikaci klienta)
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ZjiStovani usazeni
klienta

DodatecCné
povinnosti

Mezindrodni
sankce

e statni obCanstvi a zemé pobytu kaZzdé fyzické osoby, které
jménem klienta ve véci ochodu jedna (povinné se zjiStuje pfi
identifikaci klienta)

e provozovani provozovny, poboCky, organizaCni slozky,
podniku nebo jakékoliv stilé a nepfetrzité hospodarské
Cinnosti nebo Cinnosti, kterd neni stald, protoZe lokalni
pfedpisy ji umoznuji vykondvat pouze po omezenou dobu
(tato informace mUze vyplynout z kontroly klienta).

Zaméstnanec zjisti usazeni klienta z jeho identifikaCnich Gdajlu nebo z
Udaju ziskanych pfi kontrole klienta (pokud je provedena). Zaméstnanec
muzZe skuteCnost, Ze je klient usazen v rizikové zemi, zjistit i pfi volné
komunikaci s klientem nebo z otevienych zdroju. | v tomto pfipadé
zaméstnanec splni pFisluSné povinnosti.
e Zaznamem o usazeni klienta je Gdaj o statnim obCanstvi, zemi
pobytu nebo o sidle, pfipadné i jind poznamka pfi€inéna k
zaznamu o klientovi nebo obchodu.

Ukaze-li se, Ze je klient usazen v rizikové zemi (= pFiloha €. 7), provede
zameéstnanec kromé identifikace vZdy také zesilenou kontrolu klienta
(= 4.5).

3.5 Postup ovérovani
mezindrodnich sankci

Mezindrodni sankce jsou soubor omezujicich opatfeni, jeZ mezinarodni
spoleCenstvi (OSN, EU) pouzivaji jako nastroj k udrZeni nebo obnoveni
mezinarodniho miru a bezpeC€nosti, k ochrané zékladnich lidskych prav a
k boji proti terorismu. Jsou pfijimany pfisluSnymi organy (Rada
bezpeCnosti OSN, Rada EU Ci Evropska komise) v podobé rezoluci Ci
rozhodnuti a nafizeni. Kromé& toho ma CR lokalni samostatny seznam
‘vnitroevropskych teroristickych skupin’.

CR uplatfiuje dva druhy sankei:
e sankce, které uplatiiuje v0Ci konkrétnim fyzickym a
pravnickym osobam uvedenym na sankCnich seznamech
(tzv. sankcionované osoby)

e sankce, které uplatfiuje vaci ur€itym druhlm zboZzi a sluzeb
(tzv. sektorové sankce).
v CR jsou pravn€ zavazné (pfimo aplikovatelné) nasledujici druhy
sankCnich predpisU:
e rezoluce Rady bezpeC€nosti Organizace spojenych narodu
e rozhodnuti Rady EU nebo Komise (na
https://sanctionsmap.eu)
e nafizeni vlady CR (na
http://www.amlsystems.cz/AML-dokumenty).
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Sankcni seznamy

Ovérovani klienta
v sankCnich
seznamech

Oblast provadéni mezindrodnich sankci vCR upravuje &asteéné
AML zdkon a dale zakon C.69/2006 Sb., o provadéni mezinarodnich
sankci.

DalSi informace o uplatfiovani mezinarodnich sankci obsahuje stranka
FAU na adrese
http://www.financnianalytickyurad.cz/mezinarodni-sankce.html.

Pro CR jsou pravné zavazné dvé skupiny sank&nich seznam(i:
e sankCni pFedpisy pramenici z prava EU pfistupné pomoci
aplikace EUR-Lex — pfistup kpravu Evropské unie na
http://eur-lex.europa.eu

v

e nafizeni vlady €. 210/2008 Sb., k provedeni zvlaStnich
opatreni k boji proti terorismu, ve znéni pozdéjSich predpisU,
umistén napfr. na
http://www.amlsystems.cz/AML-dokumenty.

Zaméstnanec je povinen zjistit, zda se klient nebo kterdkoliv s nim
souvisejici osoba (specifikovano dale) nenachazi v obou vySe uvedenych
sankCnich seznamech — tim, Ze provede vyhledavani.

Pro vyhledavani mezinarodnich sankci pramenicich z prava EU je mozZno
pouzit vyhleddvaci nastroj na strance https://sanctionsmap.eu, pfiCemz
je potfeba brat zietel na to, Ze se jedna pouze o informativni nastroj a
zdvazny stav sankci je potfeba zjistit v konkrétnim predpisu, ktery
vdaném pfipadé sankci zavadi (nejlépe prostfednictvim vefejné
pfistupné aplikace EUR-Lex — pfistup kpravu Evropské unie na
http://eur-lex.europa.eu).

Dale musi zaméstnanec kladni provést vyhledani také ve druhém
sankénim seznamu — v dokumentu nafizeni vlady €. 210/2008 Sb., k
provedeni zvlaStnich opatfeni k boji proti terorismu, ve znéni pozdéjSich
predpisU, umistén napf. na http://www.amlsystems.cz/AML-dokumenty.
Zaméstnanec ove€fi pfitomnost kazdé zosob, které sklientem

jakymkoliv zpUsobem souvisi, a o nichZ se v prlbéhu identifikace a
kontroly dozvédél.

U klienta — fyzické osoby zaméstnanec ovéfi pfitomnost v sank€nich
seznamech minimalné u:

e klienta samotného (fyzické osoby)

e zmocnénce nebo zdkonného zastupce klienta (pokud u

obchodu vystupuje).

U klienta — pravnické osoby zamé&stnanec ovéfi pfitomnost v sankCnich
seznamech minimalné u:

e klienta samotného (pravnicka osoba)

e kaZdé jednajici osoby, zmocnénce nebo zakonného zastupce
klienta

e vSech Clend statutarniho a pfipadné i kontrolniho organu
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Sektorové sankce

Postup v pripadé
zjisténi
mezindrodnich
sankci

e vSech fyzickych a pravnickych osob v kompletnifidici a
vlastnické struktufe klienta, v8etné kazdého skutedného
majitele — to pouze v pfipadé, Ze vznikne povinnost provést
kontrolu klienta anebo v pfipadé, Ze jsou tyto osoby znamé
z pfedloZeného dokladu o existenci pravnické osoby (tzn.iu
obchodU, pfi nichZz se kontrola klienta neprovadi, ale je k
depozici vypis z obchodniho rejstfiku pro uCely identifikace).

Hledani klienta v sankénich seznamech je nezbytné provadét pred
provedenim obchodu s klientem, ktery jiZ byl identifikovan dfive a
dochazi tak pouze k ovéfeni jeho identity.

Pfitomnost klienta nebo s nim souvisejici osoby na sank&nim seznamu
se nikdy nezjiStuje prohlaSenim klienta.

O vysledku tohoto zjiStovani je zaméstnanec povinen vytvofit zaznam.

Kromé& ovéfovani pfitomnosti klienta v sankCnich seznamech musi
zame@stnanec uplatfiovat i takzvané sektorové sankce, které se uplatfuji
vUCi ur€itym druhlm zboZzi, sluzeb nebo jinych aktivit (napf. vyvoz
urCitého druhu zboZi do urCitého teritoria apod.). Seznam téchto
sankCnich programu je vizualizovan na http://www.sanctionsmap.eu.

V prlbé&hu provadéni kontroly klienta (vznikne-li povinnost ji provést)
nebo v prlbéhu provadéni obchodu se mlze zaméstnanec dostat
k informaci, Ze souvisi s ur€itym druhem zboZi nebo sluZeb, na néz se
vztahuji sektorové sankce (napfiklad pFijmy z vyvozu zakdzaného zboZzZi).
| vtomto pfipadé musi zaméstnanec uplatnit odpovidajici postup
uvedeny niZe.

Pokud se klient nebo snim souvisejici osoba objevi na sankCnim
seznamu, nebo obchod jakymkoliv zplisobem souvisi se sektorovou
sankci, jednd se o velice zdvaZnou situaci a zaméstnanec postupuje
ndsledovné:

e dokonéi identifikaci klienta (> 3) a dale
dokonéi kontrolu klienta (> 4) a dale

[ J
e odmitne obchod provést (> 2.2) a ddle

neprodlen& se spoji skontaktni osobou, aby oznamila
podeziely obchod (= 5.3)

e ve spoluprdci s kontaktni a povéfenou osobou respektuje
znéni sankCniho opatfeni a povinnosti podle zdkona o
uplatfiovani mezindrodnich sankci, které nékdy stanovi
povinnost zadrZet majetek sankcionované osoby nebo
majetek, vii&i némuz uplatfiuje CR mezinarodni sankce.
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3.6 Postup ovéreni identity jiz
identifikovaného klienta

Pokud kterykoliv zaméstnanec spole€nosti RH-REAL servis s.r.o. proved|
Uplnou identifikaci klienta v minulosti a jsou dostupné vSechny jeho
identifikaCni a dal§i udaje (napf. vseznamu jiZ dfive identifikovanych
klientl), neni potfeba provadét dplnou prvni identifikaci. Vtomto
pfipadé zaméstnanec provede vSechny nasledujici kroky:
e necha si pfedlozit prikaz totoZnosti jednajici osoby z néhoz
oveéfi jeho identitu
e zkontrolujte, zda nevyprSela platnost prlUkazu totozZnosti
jednajici osoby, ktery byl posledné zaznamenan; pokud ano,
zaznamenad Udaje o novém prukazu totoZnosti

e zkontroluje Uplnost a platnost identifikaCnich udaju klienta a
jednajici osoby (zejména adresa pobytu, sidlo, sloZeni
statutarniho organu spole€nosti); pokud udaje nejsou Uplné
nebo platné, zjisti je, ovéfi a zaznamend jejich zmény
vrozsahu, vnémz se zjiStuji, ovéfuji a zaznamendvaji pfi
prvni identifikaci klienta (tj. necha si pfedlozit pfisluSné
doklady apod.)

e zkontroluje opravnéni jednajici osoby jednat jménem klienta
(zda trva pravo klienta zastupovat na zakladé toho, Ze je
Clenem statutdrniho organu, prokuristou zmocnéncem nebo
zdkonnym zastupcem); v pfipadé zmén znovu ovéfi toto
prdvo anechd si pfedloZit plnou moc nebo pravni titul
zastoupeni vrozsahu a form& vniZ se poZaduje pfi
identifikaci klienta

e zjisti a zaznamena, zda je klient politicky exponovanou
osobou (» 3.3); pokud klient u€inil v minulosti prohlaSeni na
tiskopisu z pfilohy &. 1 oznaCeném ‘PEP’ nebo obdobnym
zpUsobem, staci, kdyZ se zaméstnanec pouze dotdZe, zda je
toto prohlaSeni stéle platné

e opdt kompletn& ovéFi, zda CR v0&i klientovi nebo s nim
spojenou osobou neuplatAuje mezinarodni sankce (= 3.5).

Takto zkontrolované identifikaCni a jiné Gdaje pfifadi k pravé
provadénému realitnimu obchodu — musi byt vybaven identifikaCnimi a
jinymi udaji a pfipadné ipodloZen doklady (plnd moc, prohlaSeni
apod.), jako by se jednalo o prvni identifikaci.

PUvodni (daje zaméstnanec nesmazZe, protoZe se vztahuji k dfive
provedenym realitnim obchodUm a tehdy byly platné.

Pouzitim ovéfeni identity jiZz dfive identifikovaného klienta nezanikaji
jiné predpisy a postupy stanovené timto dokumentem — zejména
povinnost provést kontrolu klienta (»4) a posuzovat, zda se jedna
o podezfely obchod (= 5) nebo povinnost za urCitych okolnosti obchod
neuskutecCnit (= 2.2).
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Postup kontroly
klienta

Zakladnim uCelem kontroly je ziskat informace, které slouZi k posouzeni,
zda klient nevyuziva poskytované sluzby k ML-FT. Tyto informace jsou
podstatné pro posuzovani, zda se jedna o podeziely obchod (= 5).

Pokud dojde kzanedbani povinnosti kontroly nebo jejimu
nedostateCnému provedeni, mlzZe se zaméstnanec nebo spoleCnost
RH-REAL servis s.r.0. dopustit trestného Cinu legalizace vynosu z trestné
Cinnosti  nebo financovani terorismu znedbalosti (i kdyZ o tom
spoleCnost neméla védomost, aCkoliv o tom védét méla). Kontrolu
klienta je proto potfeba provadét do miry a intenzity, aby byly spinény
povinnosti stanovené AML zakonem a aby bylo zabranéno nedbalosti.
DoSlo-li by ke zneuziti sluZzeb k ML-FT kromé trestniho a spravniho
postihu by to znamenalo i poSkozeni jména spoleCnosti.

ACkoliv AML zakon a tento dokument uvadi, Ze se jednd o kontrolu
klienta, jedna se ve skuteCnosti nejen o kontrolu klienta, ale i realitniho
obchodu.

Pfi provadéni kontroly plati dva zakladni principy:

e ‘rizikové orientovany pfistup’ (RBA) — intenzita a preciznost
kontroly by méla zaviset od rizika, které klient nebo jemu
poskytovana sluzba predstavuje z pohledu ML-FT (ne kazdy
klient je rizikovy stejné), nikdy by vSak kontrola neméla byt
provedena v menSim rozsahu, nez pozZaduje AML zakon

e ‘poznej svého klienta’ (KYC) - spoleCnost RH-REAL servis s.r.o.
by méla mit vZdy dostatek informaci o klientovi, jeho Cinnosti
a aktivitdch, aby mohla posoudit jeho rizikovost z pohledu
ML-FT a porovnat ho s podobnymi typy klientU a pfipadné na
zdkladé toho vysledovat jeho nestandardni podezfelé
chovani.

Kontrola klienta se provede v zavislosti na tom, zda je klient fyzickou
nebo pravnickou osobou.

U klienta — nepodnikajici fyzické osoby provede zaméstnanec kontrolu
nasledovné:
e ziskd a vyhodnoti informaci o uCelu a povaze zamySleného
obchodu (» 4.1) a dale
e zjisti a pfezkouma zdroj smé&novanych penéznich prostfedkl
(=4.2)
e zjisti, zda neexistuje fyzicka osoba odliSna od klienta, za niz se
realitni obchod provadi, tzv. skuteCny majitel obchodu (= 4.4).

U klienta — podnikajici fyzické osoby provede zaméstnanec kontrolu
ndsledovné:

e ziskd a vyhodnoti informaci o u€elu a povaze zamySleného
obchodu a informaci o povaze podnikani klienta (= 4.1) a dale
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e zjisti a pfezkouma zdroj smé&novanych penézZnich prostfedkl
(= 4.2)

e zjisti, zda neexistuje fyzicka osoba odliSna od klienta, za niz se
realitni obchod provadi, tzv. skute€ny majitel obchodu (= 4.4).

U klienta — pravnické osoby provede zaméstnanec nasledovné:

e ziskd a vyhodnoti informaci o u€elu a povaze zamySleného
obchodu a informaci 0 povaze podnikani nebo
nepodnikatelské Cinnosti klienta (~ 4.1)a dale

e zjisti a pfezkouma zdroj sménovanych penéznich prostfedk(
(= 4.2) adale

e zjisti Fidici strukturu klienta (> 4.3) a ddle

e zjisti vlastnickou strukturu klienta a ovéfi totoZnost jeho
skute€ného majitele z divéryhodnych zdroju (= 4.4)

e zjisti, zda neexistuje fyzickd osoba, za niz se realitni obchod
provadi, tzv. skuteCny majitel obchodu (= 4.4).

V pfipadé rizikovych klientd nebo typU obchodl musi zaméstnanec
provést tzv. zesilenou kontrolu klienta (= 4.5).

Je-li klient zastoupen na zakladé plné moci, zdkonnym zastupcem nebo
opatrovnikem, je pfipustné, aby prohlaSeni pozZadované v ramci
kontroly ucinil (a pFipadné& dolozil doklady) zmocnénec, zakonny
zastupce nebo opatrovnik.

Nékdy muUzZe nastat situace, kdy klient poZzadované informace nebo
prohlaSeni poskytnout nemUZe, protoZe tyto informace neznda, nebo
nemUZze predlozit poZadovany doklad nema-li ho sebou. V tom pfipadé
stanovi zaméstnanec klientovi pfiméfenou Ih(tu k poskytnuti informaci,
udaju nebo k pfedloZeni dokladu. Pokud klient bez dalSiho vysvétleni
nebo Zadosti o prodlouZeni Ihlty tento poZzadavek nesplni nebo napf.
pfestane Uplné komunikovat, je to povaZovano za nesouCinnost pfi
kontrole a zamé&stnanec musi provést odpovidajici postup.

Klienti n€kdy na dotazy ohledné zdroje majetku a vlastnické struktury
reaguji odmitavé nebo zaskoCené s tim, Ze tyto informace chapou jako
pfiliS osobniho charakteru a nejevi ochotu je podle pravdy sdélit.
Nicméné je potfeba trvat na jejich striktnim vyZadovani, protoze
kontrola klienta je jednou ze zakladnich povinnost kazdé osoby vazané
AML zdkonem. PoZadované informace je potfeba ziskat do té miry,
abychom vyloucili nedbalostni jednani.

Zaméstnanec musi byt dostateCné vySkoleny a fundovany, aby byl
schopen pred klientem srozumitelné a dlvéryhodné obhdjit poZadavek
na informace nezbytné k provedeni kontroly (nékdy i osobniho
charakteru), poskytnout mu podporu a také je nasledné profesionalné
zaznamenat a posoudit.

Pokud o provedeni obchodu Zzada klient, jehoZ kontrola byla provedena
v minulosti, zaméstnanec provede jeho kontrolu opakované. MuUze vSak
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Postup zjiStovadni
ucelu a povahy
obchodu

pfi tom pouZzit informace, prohlaSeni a doklady, které ziskal pfi jeho
posledni kontrole. Musi vSak vZdy ovéfit a mit vZdy jistotu, Ze jsou takto
pouzité informace, prohlaSeni a doklady stale platné a vztahuji se i
k tomuto dalSimu realitnimu obchodu. Pokud tomu tak neni,
zame@stnanec tyto informace, prohlaSeni nebo doklady nepouZije.

Ovéfovani mezinarodnich sankci (= 3.5) je potfeba provést pokazdé
znovu.

Ma-li zaméstnanec podezfeni, Ze vznikaji pochybnosti o pravdivosti
nebo Uplnosti prohlaSeni o U€elu realitniho obchodu (napf. odpovéd
‘stejn€ vam pravdu nefeknu, napiSte tam podnikani’, nebo oznaCeni
odpovédi bez toho, aby nabizenou moznost vlbec preCetl nebo ji
rozumél), vyzve klienta, aby prohlaSenou skuteCnost doloZzil pfisluSnym
dokladem, napf. uCetnim dokladem, fakturou, prohlaSenim osoby, ktera
vede UCetnictvi klienta, potvrzeni vydané bankou nebo jinou
davéryhodnou tfeti stranou apod. Akceptuji se pouze originaly nebo
ovéfené kopie.

Klient je povinen poskytnout poZadované informace, prohlaSeni a
pfipadné také dolozit doklady.

Odmitne-li klient poZadované informace sdélit nebo prohlasit
A (odpovéd typu ‘0 tom se s vami nebudu bavit’, ‘co je vam do

toho’, ‘na to nemate pravo’, ‘to v jinde nepozaduji’ apod.), nebo
je odmitd dolozit dokladem pozada-li o to zaméstnanec, nebo
pfetrvava-li oddvodnéna pochybnost o pravdivosti nebo Uplnosti ucelu
obchodu, zaméstnanec obchod neprovede (= 2.2) a spoji se s kontaktni
osobou, jelikoZ se mUZe jednat o znak podezielého obchodu (= 5.3).

4.1 ZjiSt'ovani ucelu a povahy
realitniho obchodu

Zameéstnanec zjisti uCel a povahu zamySleného obchodu jednim
z nasledujicich zpUsobU:
e slovné se dotdze klienta nebo jednajici osoby a jeho
prohlaSeni zaznamena, nebo
e pozada klienta nebo jednajici osobu o pisemné sdéleni nebo
prohlaseni
e vydedukuje to zjedndni s klientem, pokud takovéto jednani
zahrnuje jednoznaCnou informaci o ucelu.

Je-li klientem pravnickd osoba nebo podnikajici fyzickd osoba, je
souCasti informace o UCelu obchodu také podrobny popis vSech Cinnosti
takovéhoto klienta (nejen téch, které se obchodem souvisi) - aby bylo
mozno Uplné porozumét jeho aktivitam.

Zameéstnanec se musi s prohlaSenim obeznamit, porozumét mu a dbat
na to, aby bylo dostateCné srozumitelné, relevantni a podrobné — proto
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prohlaSeni klienta zkontroluje. Nebude akceptovat odpovédi, které
dostateCn€ neosvétluji uCel obchodu (napf. ‘jen tak/, ‘protoZe chci’,
‘obchod’, ‘podnikani’ apod.).

Déle musi zaméstnanec vySe uvedené informace vyhodnotit — zda
nevznikaji pochybnosti nebo rozpory, zda GCel, povaha a aktivity klienta
tvofi logicky myslitelny a obvykly ramec. Za timto u€elem si muUze
zaméstnanec pofidit i dalSi informace, napf. vytisky internetovych
stranek klienta, zpravy o jeho Cinnosti, reference klientll apod. UCelem
tohoto hodnoceni je zejména odhalit nestandardni typy a zpUsoby
provedeni transakci, které mohou nasvédCovat znakim podezielého
obchodu.

Primarnim dlvodem, pro€ AML zékon stanovuje povinnost zjistit ucel a
povahu obchodu, je naplnéni zasady ‘poznej svého klienta’ (KYC).
Spole€nost musi mit informaci otom, jakym zpUsobem a za jakym
uCelem klient poskytovanych sluzeb vyuZiva.

Pfi zjiStovani uCelu a povahy obchodu muze vyjit najevo i nékolik
dalSich skuteCnosti, kvlli nimZz musi zaméstnanec jednat — doplnit
identifikaci, zjistit dalSi informace apod., napfiklad:

Ze sdéleni klienta ohledné uCelu a povahy obchodu muze
A vyplynout, Ze jednd jako podnikajici osoba nebo Ze jedna za

jinou osobu. Vtomto pfipadé je potfeba se vratit k provedeni
identifikace a splnit vS8echny povinnosti, které tim vznikaji — napfiklad
zaznamenat nézev, IC a sidlo podnikajici fyzické osoby, zjistit usazeni
klienta, provést identifikaci klienta — pravnické osoby, jelikoZ se ukazalo,
Ze majitelem pouZitého majetku je firma, ziskat plnou moc k zastoupeni
apod. | z tohoto dlvodu musi zaméstnanec vénovat pozornost obsahu
prohlaseni.

Ze sdéleni klienta ohledné uCelu a povahy obchodu muze
A vyplynout, Ze je obchod spojen s osobou nebo se zboZim nebo

se sluzbami, vi&i nimz Ceska republika uplatfiuje mezinarodni
sankce (vztahujici se na osoby nebo sektorové sankce). V tomto pfipadé
zame@stnanec pouZije odpovidajici postup (= 5.3).

Ze sdéleni klienta ohledné uCelu a povahy obchodu muze
A vyplynout, Ze obchod souvisi s rizikovou zemi (pfiloha €. 7).

V tom pFipadé zaméstnanec provede zesilenou kontrolu klienta
(= 4.5). Jedna se napf. o situaci, kdy klient provadi obchod za uCelem
pofizeni v&ci z rizikové zemé nebo za GCelem je tam transferovat.

Pokud zaméstnanec pfi zjiStovani zjisti, Ze je uCelem obchodu ML-FT,
obchod neprovede (= 2.2) a spoji se s kontaktni osobou, jelikoZ se jedna
o podeziely obchod (» 5.3).
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4.2 Prezkoumavani zdroje majetku

Zameéstnanec zjisti zdroj majetku, které klient zamysSli pouZit v obchodu,
jednim z nasledujicich zpUsobu:
e slovné se dotaze klienta nebo jednajici osoby a jeho
prohlaSeni zaznamenad, nebo
e pozada klienta nebo jednajici osobu o pisemné sdéleni
prohlaSeni
e vydedukuje to zjednani s klientem, pokud takovéto jednani
zahrnuje jednozna€nou informaci o ucelu.

PUvodem majetku se mysli &innost nebo zplsob, kterym majetek
(obvykle penézni prostfedky) nabyl do drzby. Mysli se tim bud’ né&jaka
trvalejSi ekonomicka Cinnost (vydéle€na Cinnost, zameé&stnani, podnikani
apod.), nebo jednorazova udalost, kdy prostfedky ziskal (vyhra, dédictvi,
prodej nemovitosti apod.).

Je-li klientem PEP (= 3.3), musi zaméstnanec zjistit plvod penéznich
prostfedkl s vysokou mirou detailu.

Zaméstnanec musi dbat na to, aby bylo prohlaSeni klienta

dostateCn€ srozumitelné, relevantni a podrobné, proto

prohlaSeni klienta zkontroluje. Nebude akceptovat odpovédi,
které:

e vypovidaji pouze o fyzickém umisténi majetku, ale neosvétluji
jeho plvod, napf. ‘banka’, ‘z ciziny’ apod., byt klient umisténi
prostfedkl dolozi dokladem (to je jako zdroj irelevantni a
neosvédCuje, Ze prostifedky nepochazi z ML-FT)

e vypovidaji pouze o charakteru majetku, ale neosvétluji jeho
puvod, napf. ‘soukromé prostfedky’ nebo ‘firemni
prostfedky’ bez dalSich detaill (plvod zde neni zfejmy)

e nevypovidaji o zplUsobu, kterym je klient skuteCné nabyl —
napf. ‘osobni Uspory’ nebo klient sdéli, Ze je ma z prodeje
automobilu nebo nemovitosti, které drZel pouze kratce —
vtom pfipadé bude podstatny plUvod prostfedkl, kterymi
cely nakup financoval

e jsou malo podrobné, aby mohl zaméstnanec zdroj prostfedk(
pfezkoumat (tj. obsahuje pouze strohou informaci bez dalSich
detailll) — napf. ‘darek’, ‘mzda’, ‘podnikani’ bez uvedeni
dalSich detaill

e neosvétluji plvod celé &astky, ale pouze jeji Casti, napr.
obchod je v hodnoté 500 000 K&, ale klient vysvétli pouze
puvod 400000 K& jako pujCku se vSemi pozZadovanymi
detaily.

Pfi zjiStovani zdroje prostfedkl muUzZe nékdy vyplynout, Ze
klient jedna jako podnikajici osoba nebo Ze jedna za jinou osobu
(uvadi, Ze prostfedky patfi firmé apod.). Vtomto pfipadé je
potfeba se vratit k provedeni identifikace a splnit vSechny povinnosti,
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které tim vznikaji — napfiklad zaznamenat nézev, IC a sidlo podnikajici
fyzické osoby, zjistit usazeni klienta, provést identifikaci klienta —
pravnické osoby, jelikoZ se ukazalo, Ze je majitelem prostfedku firma,
ziskat plnou moc kzastoupeni apod. | ztohoto dlvodu musi
zame@stnanec vénovat pozornost obsahu prohlaSeni.

Kromé zjiSténi zdroje prostfedkl musi zaméstnanec provést jeho
pfezkum, tj. ovéfit, zda je mozné, aby klient takto penézni prostiedky
legalné ziskal. Z tohoto dUvodu musi byt informace o zdroji dostateCné
detailni. Nejsou-li informace detailni, nemohl zamé&stnanec provést
pfezkoumani a byla zanedbana jedna ze zakladnich povinnosti AML
zakona.

Pfezkoumani provede zamé&stnanec tak, Ze na zakladé informaci, které o
klientovi ma a které ziskd aktivhé sam, zhodnoti, zda mohl klient
penézni prostfedky legalné nabyt. Nékdy je mozno tyto informace
pfimo ovéfit z vefejné dostupnych zdroju. Typicky — pokud klient sdéli,
Ze prostfedky jsou vysledkem jeho podnikatelské Cinnosti nebo se jedna
o provozni prostfedky spoleCnosti, je mozZno jeji opravnéni oveéfit
z rejstfiku Zivnostenského povoleni nebo z jiného obdobného seznamu
povoleni, licenci a opravnéni.

DalSim bohatym zdrojem informaci o podnikatelskych aktivitdch a
majetku spole€nosti je sbirka listin vedena rejstfikovymi soudy, u nichZ
je klient (pravnickd osoba) zapsan. Tato sbirka listin je dostupna zdarma
na portalu https://or.justice.cz/. Podnikajici pravnické osoby zapsané
do obchodniho rejstfiku CR maji povinnost (aZ na vyjimky) zakladat do
sbirky listin své vyroCni zpravy a uCetni zavérky (vykaz zisku a ztrat a
rozvahu).

Pfi pfezkoumani prostfedkl se zaméstnanec Fidi zdsadou rizikové
orientovaného pfistupu, tj. u klientl, ktefi pfedstavuji zvySené riziko
z pohledu ML-FT musi mit vySSi jistotu, Ze byly prostfedky ziskané
legalné.

Pokud si zamé&stnanec neni v dostateCné& mife jisty (v zavislosti na
rizikovosti klienta), Ze maji prostfedky legalni plvod, pozaduje od
klienta dalSi informace nebo dokumenty, na jejichz zdkladé toto zjisti
do pozZadované miry. Klient ma povinnost této vyzveé vyhovét.

Pokud zaméstnanec pfi zjiStovani nebo pfezkoumani nabude podezfeni,
Ze maji prostfedky nelegalni plvod, obchod neprovede (= 2.2) a pouzije
postup pro podeziely obchod podeziely obchod (= 5.3).

» Dokument Hodnoceni rizik mUze stanovit pro jednotlivé typy
E[ klientl, sluzeb nebo zpUsoby jejich poskytovani uUroven

detailnosti informace o pUOvodu prostfedkl, které bude
zaméstnanec vyzadovat. Ddle muUze stanovit intenzitu a miru
spolehlivosti podklad(, které bude zaméstnanec vyzadovat pfi
pfezkoumavani zdroje prostiedk.
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4.3 ZjiSt'ovani fidici struktury
pravnické osoby

Ridici strukturu klienta musi zaméstnanec zjistit sam, pokud moZno
z divéryhodnych zdroji. Ulelem je zejména zabranit tomu, aby byl
klient — pravnickd osoba ovlddan osobou, kterd je zapojena do ML-FT
nebo je osobou vi&i niz CR uplatfiuje mezinarodni sankce.

Ridici strukturou se rozumi seznam osob (fyzickych a pravnickych), které
jsou ke klientovi ve vztahu:

e Clena statutarniho organu klienta (jednatel, pfedstavenstvo)

e Clena dozorCi rady klienta — pouze u klienta, kterym je
akciova spoleCnost

e ovladajici osoby (viz definice nize)
e Clena statutarniho organu osoby, kterd klienta ovlada
(jednatel, pfedstavenstvo)

e Clena dozorCi rady osoby, kterd klienta ovlada — pouze je-li ji
akciova spoleCnost.

ZjiStovani fidici struktury b&zné postaCuje do této druhé drovné (1.
droven = klient, 2. Urovef = mateFska spole&nost). Ridici strukturu tfeti
a vySSi urovné€ nebo sesterskych spoleCnosti neni potfeba zjiStovat,
neni to UCelné s ohledem na rizikovost klienta.

Ovladajici osobou se podle §74 a nasl. zdkona ¢&.90/2012Sb., o
obchodnich  spoleCnostech adruzstvech (zdkon o obchodnich
korporacich), rozumi fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd mulze v
obchodni korporaci pfimo ¢i nepfimo uplatfiovat rozhodujici vliv.
Nepfimym vlivem se rozumi vliv vykonavany prostfednictvim jiné osoby
Ci jinych osob.
Ovladajici osobou je nebo jsou:
e vZzdy osoba, kterda je vétSinovym spoleCnikem, ledaZe je
v dalSich bodech ur€eno jinak, a dale
e vzdy osoba, kterd je Fidici osobou koncernu (§ 79 zdkona
€. 90/2012 Sb.), a dale
e osoba, ktera mUzZe jmenovat nebo odvolat vétSinu osob,
které jsou Cleny statutarniho organu obchodni korporace
nebo osobami v obdobném postaveni nebo Cleny kontrolniho
organu obchodni korporace, jejimz je spoleCnikem, nebo
muUZe toto jmenovani nebo odvolani prosadit, nebo
e ten, kdo naklddd s podilem na hlasovacich pravech, jenz
predstavuje alesporl 40 % vSech hlasU v obchodni korporaci,
ledaze stejnym nebo vy$Sim podilem nakladad jind osoba
nebo jiné osoby jednajici ve shodé, nebo
e o0soby jednajici ve shodé, které spoleCné nakladaji podilem
na hlasovacich pravech, jenZ pfedstavuje alespofi 40 % vSech
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hlasG v obchodni korporaci, ledaze stejnym nebo vy$Sim
podilem naklada jina osoba nebo jiné osoby jednajici ve
shodé, nebo

e o0soba, kterd sama nebo spoleCné s osobami jednajicimi s ni
ve shodé ziskd podil na hlasovacich pravech pfedstavujici
alespon 30 % vSech hlasu v obchodni korporaci a tento podil
pfedstavoval na poslednich 3 po sobé& jdoucich jednanich
nejvyS$Siho organu této osoby vice neZ polovinu hlasovacich
prav pfitomnych osob.

Pro lepSi pochopeni podminek, za kterych je moZno fyzickou nebo
pravnickou osobu povaZovat za ovladajici osobu, doporuCujeme
prostudovat pfisluSna ustanoveni zakona o obchodnich spoleCnostech
a druzstvech (zakon o obchodnich korporacich).

Zaméstnanec provede vlastni Setfeni, pokud mozZno na zdkladé
nezavislych zdroju. SouCinnost nebo prohlaSeni klienta pozZaduje az
v situaci, kdy Fidici strukturu neni schopen zjistit sam, nebo klient
pfedstavuje pouze zanedbatelné riziko z pohledu M-FT.

Prvni Uroven fFidici struktury: zjiStovani €len( statutdrniho organu
klienta provadi jiz pfi identifikaci klienta a vSechny tyto osoby jsou
obvykle uvedené v dokladu o existenci pravnické osoby (napF. ve vypisu
z obchodniho rejstfiku). Tam je obvykle uveden i soupis ¢lenU dozord&i
rady, ktera se zjiStuje pouze v pfipadé akciové spoleCnosti.

Déle musi zaméstnanec zjistit, zda ma klient ovladajici osobu. To obvykle
zjisti:

e zdokladu o existenci pravnické osoby, je-li v ném informace o
akcionafich nebo spoleCnicich a o jejich podilu na
spoleCnosti, nebo

e zdokumentU zaloZenych ve sbirce listin, ktera je na portalu
https://or.justice.cz/; podnikajici pravnické osoby zapsané
do obchodniho rejstfiku CRrR maji povinnost (aZ na vyjimky)
zakladat do sbirky listin zpravu o vztazich mezi ovladajici
osobou a osobou ovladanou (ta obsahuje pfimo informaci o
ovladajici osob&), pfipadné vyrolni zpravy nebo rozhodnuti
valné hromady, které nékdy obsahuji soupis akcionarl

e z dUvéryhodnych informaci, které o sob& publikuje klient
napf. na svych internetovych strankach (vyroCni zpravy
apod.).

Druhda udroven zjiStovani (provadi se pouze v pfipadé, Ze klient ma
ovladajici osobu): zjisti se obvykle z dokladu o existenci ovladajici osoby
(jeji vypis z obchodniho rejstfiku), analogicky jako pfi prvni Grovni.

Neni-li poZzadovany doklad o existenci pravnické osoby nebo udaj o
sloZzeni akcionafl dostupny, pozada zaméstnanec o souCinnost klienta.
Klient ma povinnost vyhovét.
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Zaméstnanec vyhotovi zaznam o fidici struktufe klienta. Tim se rozumi
soupis vSech osob tvoficich Fidici strukturu sinformaci o vazbé ke
klientovi. U v8ech téchto osob musi zaznamenat alespof nasledujici
informace:

e u fyzické osoby: jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresa
pobytu

e u pravnické osoby: nazev spole€nosti, IC, sidlo a seznam
Clent statutarniho organu (jméno a pfijmeni, datum
narozeni, adresa pobytu)

e u kazdé osoby: vztah ke klientovi (Clen statutdrniho organu
klienta / €len dozor&i rady klienta / ovladajici osoba / Clen
statutarniho organu ovladajici osoby / Clen dozorCi rady
ovladajici osoby).

U vSech osob (fyzickych a pravnickych), které jsou soucCasti Fidici a
vlastnické struktury klienta, musi zaméstnanec ovéfit, zda CR vUc&i nim
neuplatfiuje mezinarodni sankce (= 3.5).

Dokument Hodnoceni rizik mlUze stanovit pro jednotlivé typy
E[ klientl, sluzeb nebo zpUsoby jejich poskytovani UGroven

detailnosti informace o fidici struktufe, které bude zaméstnanec
vyzadovat. Dadle mUze stanovit miru spolehlivosti podkladU, které bude
zame@stnanec vyZadovat pfi jejim zjiStovani (napf. bude vylouCeno
pouhé sdéleni nebo prohlaseni klienta apod.).

4.4 ZjiStovani vlastnické struktury
a skute€ného majitele

AML zdkon uklada jako souCast kontroly klienta zjistit jeho vlastnickou
strukturu a ovéfit jeho skute€ného majitele. Vlastnickou strukturou se
rozumi cely fetézec spoleCnosti, vedouci od klienta k jeho skuteCnému
majiteli, jak je definovan nize.

SkuteCného majitele definuje zakon o evidenci skuteCnych majitelU
(zdkon €. 37/2021 Sb.) a CasteCné také AML zakon. Podle této definice je
skute€Cnym majitelem kazda tato fyzicka osoba:

e o0soba, kterd je koncovym pfijemcem, tj. osoba, kterd muze
mit pfimo nebo nepfimo prostfednictvim jiné osoby nebo
pravniho uspofadani podstatnou ¢&ast z celkového
majetkového prospéchu tvofeného pfi innosti nebo likvidaci
pravnické osoby nebo tvofeného pfi spravé nebo zaniku
svéfenského fondu, a tento prospéch dale nepfedava

e o0soba s koncovym vlivem, tj. osoba, kterd mUze bez pokyn(
jiného pfimo nebo nepfimo uplatfiovat rozhodujici vliv v
pravnické osob& nebo na spravu pravniho uspofadani
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e osoba, za kterou se provadi obchod (tzv. skuteCny majitel
obchodu).

Pfesnou definici skute€ného majitele stanovuje zdkon o evidenci
skuteCnych majiteld (zakon €.37/2021 Sb.). Kazdy zaméstnanec je
povinen se s definici skute€ného majitele obezndmit. Existuji i pravnické
osoby, které skute€ného majitele nemaji (zejména pravnické osoby
zfizované ze zakona).

Zaméstnanec zjiStuje vlastnickou strukturu az po skuteCného majitele
vzdy alespon z téchto dvou zdrojU:

e vlastnim zjiStovanim z dUvéryhodného zdroje, kterym jsou
pfedevSim informace uvedené ve vypisu pravnické osoby
zvefejného  rejstfiku  (na https://or.justice.cz/) a pokud
ztéchto informaci skuteCny majitel nevyplyva, tak
z dlvéryhodnych dokladl predloZenych klientem nebo
ziskanych jinak (zejména notafsky zapis, listina, kterou byla
pravnicka osoba zaloZena a vSechny jeji nasledné zmény,
doklady spolehlivé osvédCujici vlastnické vztahy, zapisy ze
zasedani valné hromady a jeji pfilohy apod.); neni-li moZno
takto spolehlivé zjistit, kdo je skuteCnym majitelem klienta,
jedna se o tzv. nepruhlednou vlastnickou strukturu, kterd je
vyznamnym rizikovym faktorem zvySujici riziko klienta z
pohledu ML-FT a dale

e podléha-li klient povinnosti zapisu skuteCného majitele do
Evidence skute€nych majiteld (ESM) (na adrese
https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik) nebo obdobného
registru napf. vcizin€, zaméstnanec oveéfi skuteCného
majitele i ztéto evidence nebo registru; pfistup do t&chto
evidenci zajisti zaméstnanci pov€fena osoba na zakladé
Zadosti adresované Ministerstvu spravedinosti CR nebo
jinému odpové€dnému orgéanu.

Pro vySSi miru spolehlivosti nebo zjiSténi nebo vylou€eni nesrovnalosti
se mUZe zaméstnanec na skuteCného dotazat klienta a nechd si tuto
skuteCnost pisemné prohlasit.

Zaméstnanec mUZe postupovat také tak, Ze klienta vzdy pozada o
prohlaSeni o tom, kdo je jeho skuteCny majitel. To ho ale nezbavuje
povinnosti zjistit vlastnickou strukturu.

Kazda pravnickd osoba musi vést a prib&zZné zaznamenavat udaje ke
zjiSténi a ovéfeni totoznosti svého skuteCného majitele v€etné Gdaju
o skuteCnosti, ktera zaklada postaveni skuteCného majitele Ci jiného
odUvodnéni, pro€ je konkrétni osoba povaZovana za skuteCného
majitele.

Klient je povinen na pozadani poskytnout zaméstnanci vSechny
informace a pfipadné i predlozit doklady, které vedou ke zjiSténi
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vlastnické struktury a ke zjiSténi a ovéfeni totoZnosti jeho skuteCného
majitele.

Zaznam o vlastnické struktufe obsahuje popis celého Fetézce vztahU (s
moznym vétvenim); pfi€emz o kazdé osobé, ktera je souCasti fetézce
by mélo byt znamo alespon
e u fyzické osoby: jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresa
pobytu
e u pravnické osoby: nazev spoleénosti, IC, sidlo.

Zaznam o skuteCném majiteli obsahuje alespon vSechny nasledujici
udaje:

e jméno a pfijmeni

e datum narozeni

e adresa trvalého pobytu

e statni prisluSnost

e informaci o tom, zda je skuteCny majitel politicky
exponovanou osobu a pokud ano, tak pfisluSné detaily o
funkci a trvani (= 3.3)

e vztah ke klientovi (pokud nevyplyva z vlastnické struktury).

U vSech osob (fyzickych a pravnickych), které jsou souCasti Fidici a
vlastnické struktury klienta, musi zamé&stnanec ovéfit, zda CR vUc&i nim
neuplatfiuje mezinarodni sankce (= 3.5).

Pokud zaméstnanec pfi zjiStovani skuteCného majitele vlastnim
zjiStovanim a z ESM zjisti nesrovnalost nebo ma-li dlvodné zato, Ze byla
takto zjiSténa nesrovnalost, musi na to zaméstnanec klienta upozornit
bez zbyte€ného odkladu.

Nesrovnalosti se rozumi stav, kdy platné udaje v ESM nebo Udaje, které
byly z ESM vymazany bez ndhrady nebo s nahrazenim novymi udaiji,
neodpovidaji nebo neodpovidaly skuteCnému stavu. Nesrovnalosti se
rozumi také vzdy stav, kdy v evidenci skuteCnych majiteld nejsou
zapsany Zadné udaje, podléha-li klient povinnosti zapisu.

Upozornéni na nesrovnalost zaméstnanec v souladu s poZadavkem
rekonstruovatelnosti provede pisemné. Toto ozndmeni bez zbyteCného
prodleni doru€i nebo preda klientovi a kopii tohoto upozornéni uchova.
Upozornéni bude obsahovat alespon tyto udaje:

e oznaCeni spoleCnosti (nazey, ICO, sidlo)

e oznacCeni klienta, kterému je oznameni adresovano
e popis toho, v €em byla nesrovnalost zjiSténa
[ ]

informaci o tom, Ze je klient povinen tuto nesrovnalost
odstranit nebo vyvrdtit, a to bez zbyteCného odkladu od
doruC€eni nebo pfedani upozornéni, nejpozd€ji vSak do 30-ti
kalendafnich dnU ode dne doru€eni nebo pfedani upozornéni
klientovi, pfiCemz informuje klienta, Ze pokud klient
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k odstranéni nebo vyvraceni nesrovnalosti pozZaduje delSi
Ih(tu, mUzZe o to spoleCnost pozadat a kontaktni Udaje, kde
tam muze uCinit.

Neodstrani-li nebo nevyvrati-li klient zjiSténou nesrovnalost bez
zbyte€ného odkladu a ani ve stanovené nebo dokonce prodlouZené
Ih(té, kontaktuje zamé&stnanec v této véci neprodlené povéfenou osobu
a pfeda ji vSechny souvisejici informace a dokumenty.

Povéfena osoba bez zbyteCného odkladu oznami nesrovnalost soudu,
ktery je pro daného klienta pfisluSny pro Fizeni o nesrovnalosti podle
zakona o evidenci skuteCnych majiteld. Oznameni musi byt dolozeno
pfisluSnymi informacemi nebo dokumenty, které nesrovnalosti
osvedcCuji a také vyjadfenim klienta, pokud se klient k dané véci vyjadfil.

Do doby, co klient nesrovnalost odstrani nebo wvyvrdti, povaZuje
zaméstnanec za skuteCného majitele jak osoby, které zjistil vlastnim
Setfenim, tak i osoby, které jsou jako skute€ni majitelé uvedené v ESM.

U kaZzdého obchodu podléhajiciho povinnosti kontroly musi
zaméstnanec také zjistit, zda neexistuje fyzicka osoba odliSna od klienta,
za niZ je obchod provadén, tzn. skute€ny majitel obchodu. V praxi to
znamena zejména osoba, ktera si nepfeje byt s obchodem spojena, ale
v jejiz prospéch je obchod provadén. Zaméstnanec to zjisti z prohlaSeni
klienta a pFipadné také z okolnosti, pokud nasvédcCuji tomu, Ze takovato
fyzickd osoba odliSna od klienta existuje. ZpUsob zjiStovani
zame@stnanec zaznamena.

Existuje-li takovato osoba, postupuje se stejné jako v pfipadé
skuteCného majitele pravnické osoby, tj. zejména se vytvofi pfisluSny
zdznam, zjisti politickd exponovanost a dale také se provede ové&fovani
mezi narodnich sankci u této osoby. Nad rdmec toho zaméstnanec ziska
dokumenty, kterymi je doloZeno provadéni obchodu za tohoto
skute€ného majitele obchodu, je-li to mozné.

Existuje-li skute€ny majitel obchodu odliSny od osoby klienta a klient to
zastira, je to silnym znakem podezielého obchodu.

4.5 Zesilena kontrola klienta

Zaméstnanec provede pfed provedenim obchodu kromé kontroly
klienta (> 4) i tzv. zesilenou kontrolu klienta vZdy v pfipadé€, Ze:

e klientem je osoba usazenad v rizikové zemi (= pfiloha €. 7)

e zamySleny obchod souvisi s rizikovou zemi (> pfiloha &. 7) —
napf. uCelem obchodu je nakup zboZzi v rizikové zemi nebo
transfer majetku z/do rizikové zemé apod.

e klientem je PEP
e v situacich, které ur€i jako rizikové Hodnoceni rizik.
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V pfipadé, Ze je klientem osoba usazend v rizikové zemi nebo obchod
s rizikovou zemi souvisi, provede zaméstnanec kromé kontroly klienta (=
4) i vSechny tyto dalSi kroky:

ziska dalSi dokumenty nebo informace o povaze zamySleného
obchodu, a dale

ziska dalSi dokumenty nebo informace o zdroji majetku
klienta (i toho, ktery neni pouZity v obchodu), a dale

je-li klientem pravnicka osoba, ziska dalSi dokumenty nebo
informace o skuteCném majiteli a zdroji jeho majetku, a dale

ovefi ziskané dokumenty a informace z vice dUvéryhodnych
zdroju, a déle

ziska souhlas povérené osoby (= pfiloha €. 5) s provedenim
obchodu a zdéznam o udéleni souhlasu uchova, a dale

v otevifenych zdrojich (internetové vyhledavaji nastroje, napf.
google apod.) vyhledd negativni informace o klientovi a
pfipadé i o jeho skuteCném majiteli, které by mohly
nasvédCovat o jeho zapojeni do ML-FT a vysledky toho
vyhleddani uchova.

V pfipadé, Ze je klientem PEP, provede zamé&stnanec kromé& kontroly
klienta (> 4) i vSechny tyto dalSi kroky:

ziska dalSi dokumenty nebo informace o zdroji majetku
klienta (i toho, ktery neni pouZity v obchodu), a dale

je-li klientem pravnickd osoba, ziska dalSi dokumenty nebo
informace o skuteCném majiteli a zdroji jeho majetku, a dale
ziskd souhlas povéfené osoby (= pfiloha €. 5) s provedenim
obchodu a zdznam o udéleni souhlasu uchova.

V pfipadech, které vyhodnoti jako rizikové dokument Hodnoceni rizik,
provede zaméstnanec kromé kontroly klienta (= 4) i vS8echny tyto dalSi
kroky stanovené v Hodnoceni rizik.
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Podezrely obchod
obecné

Posuzovadni
podezrelosti
obchodl

Podezfelym obchodem se rozumi realitni obchod uskuteCnény
za okolnosti vyvolavajicich podezfeni ze snahy o ML-FT. Jako podezfely
obchod muUze byt posouzeno nasledujici:

komunikace s klientem ohledné neueného realitniho
obchodu

zamySleny realitni obchod (pfed jeho provedenim — pfi
sjednavani)
provadény realitni obchod

jiz provedeny realitni obchod, ktery byl posouzen jako
podezfely az dodateCné.

5.1 Posuzovani podezrelého
obchodu

Zaméstnanec musi neustale posuzovat, zda klient nevyuziva sluzeb pro
UCely ML-FT (nebo to alespofi nezamysli). Provadi to tim, Ze si pasivné
v§ima a pfipadné i aktivné vyhledava (dotazy, poZadavky na doklady
apod.) znaky podezielého obchodu, které tomu mohou nasvédCovat.

Kazdy zaméstnanec, kontaktni a povéfena osoba jednaji ve véci
posuzovani a ozndmeni podezielého obchodu bez zbyteCnych pratahu.

Znaky podezielého obchodu (= 5.2) délime do dvou skupin:

znaky vZdy podezielého obchodu (oznaené symbolem @) —
objevi-li se kterykoliv znich, je obchod povaZovan za
podezfely
znaky nasveédCujici podeziely obchod — je na posouzeni
zaméstnance, zda pfi jejich vyskytu obchod posoudi jako
podeziely

Posuzovani téchto okolnosti provadi zaméstnanec a pfipadné také
kontaktni osoba a to:

pro kazdy realitni obchod individualné

pfed a v prUb&hu a nékdy i po jeho uskuteCnéni

s ohledem natyp klienta a vSe, co spoleCnost o klientovi vi
(informace ziskané pfi identifikaci a kontrole, informace
ziskané v minulosti, informace o obchodech z minulosti,
davéryhodné informace, které aktivné ziska napf. z vefejnych
rejstfikl nebo internetu a jakékoliv dalSi informace, které
mohou byt relevantni)

sohledem na fakt, Ze je klient zafazen na interni seznam
rizikovych klientl vedeny kontaktni osobou.

Dojde-li zaméstnanec k zavéru, Ze je obchod podezfely, je povinen
provést postup uvedeny niZe, a to i v situaci, kdy je mira jeho podezfeni
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Postup v pripadé
podezrelého
obchodu

DalSi vyznamna
hlediska

nizka. Kontaktni osoba, jiZz se tyto situace hlasi, obchod posoudi také a
rozhodne, zda bude poddno oznameni podezielého obchodu FAU nebo
nikoliv.

AcCkoliv to neni AML zakonem zakazano, zaméstnanec by nemél davat
klientovi najevo, Ze provadi posuzovani, zda se jednda o podeziely
obchod. Povinnost mi€enlivosti (= 6.3) plati aZ od okamziku, kdy je
podano oznameni podezielého obchodu.

V pfipadé, Ze zaméstnanec posoudi, Ze se jedna o podezfely obchod:

e provede identifikaci klienta (= 3) i kdyZ se jedna o obchod u
néhoZz neni povinnost klienta identifikovat; identifikaci
provede do miry, do niZ je klient se ji ochoten podrobit (tj.
ucini alespon pokus o identifikaci) a dale

e provede kontrolu klienta (~ 4) i kdyZ se jedna o obchod u
néhoz neni povinnost provést kontrolu klienta; kontrolu
provede do miry, do niz klient spolupracuje (tj. uCini alespon
pokus o kontrolu klienta) a dale

e rozhodne, zda muUze klientem poZadovany obchod provést,
tj. zda nenastala néktera ze situaci, kdy plati zakaz obchod
provést (= 2.2) a pokud zdkaz neplati, zvazi, zda ho vlbec
provede (zévisi od miry rizika, které klient pfedstavuje
z pohledu ML-FT) a dale

e neprodlené se spoji s kontaktni osobou (uvedena v pfiloze C.
5 vCetn€ kontaktnich informaci) a oznami, Ze se setkal
s podezielym obchodem, pfiCemZ respektuje povinnost
mlCenlivosti (> 6.3) a dale

e pfedad ji vSechny Udaje, prohldSeni a doklady vztahujici se k
podezifelému obchodu a dale

e sdéli ji dlavody, které vedly k posouzeni obchodu jako
podezielého a déle

e sdéliji i vSechny jiné skuteCnosti, které povaZuje v souvislosti
s timto obchodem za podstatné, zejména zda CR uplatiuje
mezindrodni sankce a dale

e s kontaktni osobou spolupracuje podle jejich pozadavkd.

V praxi by mohla nastat i situace, kdy zaméstnanec usoudi, Ze se jednd o
podezfely obchod a identifikaci nebo kontrolu klienta se mu nepodafi
provést Uplné nebo vlbec (nebot klient napf. odmita spolupracovat
nebo ze schlzky odejde). | v tomto pfipadé je nezbytné oznamit
podeziely obchod, tedy pokud existuji o klientovi alespon néjaké
informace.

PFi zjiStovani a posuzovani podezfelého obchodu zaméstnanec pfihlizi k
nasledujicim faktorim:

e Pfihlizi na miru geografického rizika — dba zvySené pozornosti

v pfipadech, kdy se jednd o osobu spobytem, statni
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Interni seznam
rizikovych klientt

ZajisSténi pristupu
k informacim

Znaky vZdy
podezrely obchod

pFisluSnosti, usazenim, sidlem nebo aktivitami mimo uzemi
EU. Jde-li o teritorium, kde se opatfeni proti ML-FT uplatAuji
v nedostateCné mife nebo vlbec, dbd vysoké pozornosti
pfi posuzovani obchodu. Aktualni seznam téchto zemi lze
najit v pfiloze €. 7.

e PFihlizi  kcharakteru obchodu a okolnostem jeho
uskuteCnéni. Je-li pozadovany obchod nadmérné& nebo
neobvykle komplikovany, nebo pfeje si klient uskuteCnit
obchod za neobvyklych okolnosti, dba zaméstnanec zvySené
pozornosti pfi posuzovani obchodu.

e Pfihlizi k charakteru a k objemu obchodu, které jsou pro
klienta obvyklé — v pfipad€, Ze jsou k dispozici informace o
pfedchozich obchodech sklientem nebo o jeho obvyklé
Cinnosti. Pokud se charakter nebo objem obchodU klienta
vyrazné€ a bezdlUvodné odchyli od jeho pfedchozich obchodd,
je nutno dbat zvySené pozornosti pfi posuzovani obchodu.

Kontaktni osoba vede interni seznam rizikovych klient(:
e ktefi se v minulosti stali pfedmétem oznameni podezfelého
obchodu
e které posoudil zaméstnanec jako podezifely obchod, ale
kontaktni osoba obchod po vlastnim posouzeni neoznamila

e ktefi jsou povaZovani za rizikové klienty z pohledu ML-FT
e ktefi z jiného dlvodu pfedstavuiji riziko.

Povéfena osoba zajisti zaméstnanci a kontaktni osobé pfistup ke vSem
relevantnim informacim, prohldaSenim, dokladlm, k souvisejicim
dokumentUm, internimu seznamu rizikovych klientl a k internetovym
zdrojlm tak, aby je mohli pouZit pfi posuzovani podezielého obchodu.
Pfistup musi zahrnovat rychlé a GCinné vyhledavani, sledovani a
posuzovani potfebnych informaci.

5.2 Znaky podezrelého obchodu

Podezfelym je obchod vZdy, pokud vykazuje kterykoliv z nasledujicich
znakU:

e @ zprovedené kontroly nebo jinak je patrné, Ze penézni
prostfedky nebo majetek pochazi z trestné Cinnosti nebo Ze
je uCelem obchodu mimo jiné ML-FT

e @ klientem nebo s nim spojenou osobou (jednajici osoba,
zmocnénec, zakonny zastupce, ovladajici osoba, Clenové
statutarniho nebo jiného orgadnu, osoby vfidici nebo
vlastnické struktufe, skuteCni majitelé nebo osoby, kterd se
na obchodu jinak podili) je osoba, viigi niz CR uplatfiuje
mezinarodni sankce podle zakona o provadéni mezinarodnich
sankci (= 3.5)
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Znaky nasvédcujici
podezfelému
obchodu

@ pfedmétem obchodu je nebo ma byt zboZi nebo sluzby,
vU€i nimz CR uplathuje sankce podle zdkona o provadéni
mezindrodnich sankci (» 3.5).

Zde uvedeny vyCet znakd, které nasvédCuji podeziely obchod, je pouze
demonstrativni. V praxi se mohou objevit i jiné, zde neuvedené
okolnosti, které nasvédCuji tomu, Ze by dany obchod mohl slouZzit
k ML-FT. Na druhé strané, pokud obchod splfiuje nékteré z uvedenych
znaku, nemusi se bezpodmine&né jednat o podeziely obchod.

Znaky podezielého obchodu souvisejici s identifikaci nebo kontrolou:

klient se odmitd podrobit kontrole (= 4) nebo neprokaze
dostate€nou soucinnost pfi kontrole (typické reakce klient(:
‘O tom se s vami nebudu bavit...’, ‘Do toho vam nic neni.../,
‘Jinde tyto informace nepozaduji..., odmICi se a ani na
opakovanou vyzvu po marném uplynuti |hUty uloZené

zaméstnancem se kontrole nepodrobi)

klient odmita uvést identifikaCni Udaje osoby, za niZ jedna
klient Zdda zaméstnance, aby uskuteCnil nékolik obchodl
nasledné po sobé ve vySi tésné pod hranici kontroly (15 000
EUR) a tim se kontrole vyhnul

klient uskute€nuje nékolik obchodU v intervalu nékolika dnt
a jednotlivé obchody jsou ve vySi tésné pod hranici kontroly
(15 000 EUR)

klienti, u kterych je z néjakého dlvodu patrné, Ze urCitym
zpUsobem ksobé& ‘patfi’ nebo Ze spolupracuji, provadi
obchody pod hranici kontroly (15 000 EUR)

klient vykonava Cinnosti, které mohou napomahat zastfeni
jeho totoZnosti nebo zastfeni totoZnosti jeho skuteCného
majitele

klient predklada prukaz totoznosti, ktery vykazuje znaky
nevhodného prikazu

klient pfedkldda pouze kopie prikazl totoZnosti nebo jinych
dokladu

klient se zdraha provést prohlaseni o politické exponovanosti
nebo usazeni

klient se zdraha udinit prohlaSeni v pisemné podobé, zatimco
mu nedini problém ucinit slovni prohlaSeni

klient Zadd o provedeni identifikace na zakladé jiného
dokladu, nez je prUkaz totozZnosti

vzniknou  pochybnosti o pravdivosti, Uplnosti  nebo
davéryhodnosti ziskanych Gdaju (vCetné identifikanich),
prohlaSeni nebo dokladu

klient se snazi pfesvédCit zaméstnance, aby nepozZadoval
nékteré Udaje, které je nezbytné ziskat pro ucely identifikace
nebo kontroly
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klient pouCuje o spravnych postupech pfi provadéni
identifikace nebo kontroly nebo namita, Ze na to nevznika
pravo

klient poklada dotazy, které vedou k podezieni, Ze se snazi
vyhnout provedeni identifikace a kontroly

klient poskytuje matouci, klamavé nebo rozporuplné
informace

klient pfi kontrole provadéné v prubéhu sjednavani obchodu
uvadi rozdilné UCely obchodu nebo plvod majetku (jeho
vyjadreni jsou nekonzistentni)

klient se bezdlvodné domahd provedeni identifikace na
zadkladé listiny o identifikaci sepsané notafem nebo Czech
POINTem

klient se snazi o provedeni identifikace jinym zpUsobem,
které ovSem tento dokument neumoznuje (i kdyZ ho AML
zdkon v nékterych situacich pfipousti, ovSem ne pro realitni
spoleCnosti)

klient se domaha provedeni identifikace nebo kontroly ve
zjednoduSeném rezZimu nebo dokonce poZaduje vyjimku
z identifikace nebo kontroly.

Znaky podezfelého obchodu souvisejici se realitnim obchodem:

klient zamySli provést Uhradu realitniho obchodu pfevySujici
hodnotu 270000 K& vyhradné v hotovosti, coz muze byt
vrozporu s platnymi pfedpisy ohledné zamezeni plateb
v hotovosti

klient se pfili§ nezajimd o podrobnosti obchodu nebo o
cenové podminky

klient kratce pfed finalizaci obchodu zméni osobu, ktera bude
kupujicim

klient neopodstatnéné trvd na tom, aby byl obchod
uskute€nén velmi rychle

klient se nezajima o pfedmétnou nemovitost, nebo ma o ni
jen malo informaci

klient bez zjevného dlvodu kupuje nemovitost proto, aby ji
nasledné za kratkou dobu prodal

klient bez zjevného dUvodu prodava nemovitost, kterou nabyl
pred kratkou dobou

klient Zadna o provedeni obchodu s nemovitosti za pro néj
nebo pro protistranu zjevné nevyhodnych podminek

klient bez zjevného dUvodu kratce pfed provedenim obchodu
pozZaduje provést vyraznou zménu parametrl obchodu

klient ma zdjem o koupi té samé nemovitosti, kterou pFed
kratkym Casem prodal
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nemovitost, kterou klient v minulosti koupil, nyni prodava
(nebo opa€né) za vyrazné odliSnych cenovych podminek bez
relevantni zmény trZnich podminek.

Znaky podezielého obchodu souvisejici s rizikovym teritoriem — klientem
nebo s nim spojenou osobou (jednajici osoba, zmocnénec, zakonny
zastupce, ovladajici osoba, Clenové statutdrniho nebo jiného orgéanu,
osoby v fidici nebo vlastnické struktufe, skuteCni majitelé) je osoba
s pobytem, statnim ob&anstvim, sidlem nebo usazenim v teritoriu:

s vySSim rizikem ML-FT — viz seznam statU v pfiloze €. 7
svysokou koncentraci osob, vG& nimZ uplatiiuje CR
mezindrodni sankce

vi&i némuz uplatfiuje CR tzv. sektorové sank&ni programy

které je povaZovano za danovy raj
(http://www.imf.org/external/NP/ofca/OFCA.aspx)
s vysokym vyskytem korupce

(http://www.transparency.org/research/cpi/overview)
s vysokym vyskytem krimindalni aktivity.

Znaky podezielého obchodu souvisejici svlastnostmi a aktivitami

klienta:
[ ]

vlastnicka struktura klienta (pravnické osoby) je neprihledna
doklad o existenci (pravnické osoby), zejména je-li z ciziny,
neobsahuje soupis Clenu statutarniho organu nebo informace
nebytné kjejich ztotozZnéni (jméno, pfijmeni, datum
narozeni, adresa pobytu nebo jiné kombinace udajl)
klientem je osoba ze seznamu nespolehlivych platct DPH

o klientovi je znamo, Ze je zapojen do obchodovani s virtudlni
ménou (BTC, LTC, ETH, ZEC, Dash, XRP, XMR apod.) nebo to
zamysSli

klientem je firma nebo spoleCnost, ktera je tzv. schrankova, tj.
nevykonavd zZadnou redlnou Cinnost a byla zjevné zaloZena
za jinym nez deklarovanym uc€elem

Cinnost klienta je té€Zko ovéfitelnd a dohledatelna (zadné
internetové stranky), nebo ji klient nevykonava

klient podnika v oblasti, kde je intenzivné pouzivana hotovost
klient podnikd zplsobem, ktery je trzné neudrzitelny (nabizi
vyrazn€ nevyhodné podminky, nevyviji Zadnou obchodni
Cinnost)

Cinnost klienta mUzZe mit pfesah do oblasti Casto spojené
s trestni Cinnosti (provozovani noCnich klubu, erotické sluzby
apod.)

klientem je obchodni spoleCnost zapsana do obchodniho
rejstfiku v CR, kterd nemd spinénou zdkonnou povinnost
zaloZit pfedepsané (zejména uCetni) dokumenty do sbirky
listin
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klientem je pravnicka osoba zaloZena podle prava CR a ani po
1.1.2019 nemd zapsaného svého skuteCného majitele
vevidenci Udaji o skuteCném maijiteli pravnické osoby
vedené rejstfikovymi soudy

ze spolehlivého zdroje (napf. televize, noviny, internet apod.)
je zndmo, Ze je klient nebo s nim spojend osoba (jednajici
osoba, zmocnénec, zdkonny zastupce, ovladajici osoba,
Clenové statutarniho nebo jiného organu, osoby v fidici nebo
vlastnické struktufe, skuteCni majitelé) jsou zapleteni do
trestné Cinnosti nebo jsou ztoho podezfeli nebo trestné
stihani nebo Ze maji kriminalni minulost.

Znaky podezielého obchodu souvisejici s chovanim klienta:

klient nabizi zaméstnanci penize nebo jinou odménu za
provedeni nestandardniho nebo potencidlné podezfelého
obchodu

klient zmini, Ze majetek nebo prostfedky, které pouziva, maji
nelegalni plvod nebo Ze jsou urCeny k financovani terorismu
klient bezdlvodné ujiStuje zaméstnance, Ze prostifedky nebo
majetek, ktery pouziva, byly nabyty v souladu se zakonem,
nemaji nelegalni plvod nebo nejsou urCeny k financovani
terorismu

klient projevuje neobvykly zdjem o zdsady, postupy a
opatfeni, kterymi se zaméstnanec fidi v ramci Systému
vnitfnich zasad

klient vykazuje bohaté znalosti v oblasti prevence ML-FT
klient je nepfiméfené nervozni — sohledem na vySi a
okolnosti obchodu

klient neobvykle konverzuje na téma ML-FT nebo prevence
ML-FT

klient se zdmérné snazi o navazani pfatelského vztahu se
zaméstnancem

klient wvyuziva vice realitnich spoleCnosti bez zjevného
ddvodu

klient nadmeérné vysvétluje zdroj prostfedkl nebo majetku
nebo uCel obchodu.

Znaky podezfelého obchodu nasvédCujici tomu, Ze si klient nepfeje
kvuli zastfeni totoznosti byt s obchodem spojen a obchod provadi za néj
‘poskytovatel identity’ (tj. zastirani jedndni za jinou osobu):

klient je doprovazen jinou osobou a je sledovan

klient znd malo detaill ohledné GCelu realitniho obchodu
nebo plvodu majetku pouZzitého v obchodu

osoba (Clen statutarniho organu, jednajici osoba, zakonny
zastupce nebo zmocnénec), kterd jednd jménem klienta, je
pouze malo obezndmend sredlnym dénim a s Cinnosti
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pravnické osoby a jevi se, Ze byla k provedeni obchodu
instruovana jinou osobou (tzv. bily kin).

Znaky podezielého obchodu souvisejici s nesouladem obvyklé aktivity
klienta a jeho obchodu:

e klient uskuteChuje obchod nebo obchody v hodnoté€, kterd
neodpovida povaze nebo rozsahu jeho podnikatelské Cinnosti
nebo jeho majetkovym pomérim

e je patrné, Ze pouzivana hotovost byla fyzicky pfivezena
zUzemi mimo Uzemi Evropskych spoleCenstvi a klient
nedisponuje ohlaSovacim formulafem Evropské unie
potvrzeny obvykle pfisluSnym celnim orgdnem, jehoZ
pfedloha se nachazi v AML zdkonu, nebo si klient povinnost
ohlasit pfivezenou hotovost v Castce vySSi neZ 10 000 EUR
nesplnil

e klient pfi kontrole uvede uCel obchodu, ktery je pouze téZko
sluCitelny sjeho  Cinnosti  (napfiklad student bez
odpovidajicich  zjevnych majetkovych pomérl kupuje
hodnotnou nemovitost)

e klientem je neziskovd nebo charitativni organizace a ucel
obchodu, ktery sdéli, je vrozporu s Cinnosti, kterou uvadi
nebo vefejné deklaruje.

5.3 Oznameni podezrelého
obchodu kontaktni osobou

Cinnost kontaktni Kontaktni osoba na zdkladé ozndmeni zameé&stnance o tom, Ze se setkal
osoby s podezielym obchodem provede neprodlené nasledujici:

e vyhotovi o tom pisemny zdznam obsahujici vSechny
relevantni informace o klientovi, obchodu a hlaSeni
zameéstnance

e posoudi, zda je obchod skuteCné podeziely a dojde-li k
zavéru, Ze se skuteCné jednd o podeziely obchod, poda
oznameni podezielého obchodu bez zbyteCného odkladu;
k oznameni podezielého obchodu nepozaduje souhlas vedeni

e rozhodne o tom, zda vznikaji divody pro odlozZeni splnéni
pokynu klienta podle kapitoly 5.4.

Pokud kontaktni osoba zaméstnancem oznameny obchod vyhodnoti
jako ochod, ktery nenapliuje znaky podezfelého ochodu a nebude
podavat oznameni podezifelého ochodu (doSlo k mylné interpretaci
zame@stnance, vyskytnou se dalSi okolnosti zbavujici obchod podezieni
apod.), uvede to do pisemného zaznamu v€etné dlvodu, které ji k tomu
vedly, a informuje o tom také zaméstnance, ktery podezfeni zjistil. Dale
kontaktni osoba zvazi zafazeni klienta na interni seznam rizikovych
klientu.
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Podani oznameni
podezrelého
obchodu

Evidence podanych
ozndmeni

Postup v pripadé,
Ze jsou vUCi
klientovi
uplatriovdny
mezindrodni
sankce

Oznameni podezielého obchodu FAU je mozno udinit jednim
z nasledujicich zpUsobU:

e Prostfednictvim  on-line  pfistupného  elektronického
formuldfe k zaslani ozndmeni o podezielém obchodu na
adrese
https://www.financnianalytickyurad.cz/oznameni-podezreleh
o-obchodu.html.

e Na zakladé poskytnutych informaci kontaktni osoba vyhotovi
ozndmeni o podezielém obchodu. K tomuto GCelu se muze
pouZit tiskopis s oznaCenim ‘OPQO’ pro oznameni podezielého
obchodu, jehoZ pfedloha se nachazi vpfiloze €.6. K
oznameni se mUZe pouZzit i jiny tiskopis, ale musi obsahovat
vSechny zakonné naleZitosti (vice informaci pfimo v pfiloze C.
6). PfiloZi se také kopie vSech dokumentu, které jsou ohledné
podezfelého obchodu kdispozici. Takto zdokumentovany
obchod ozndmi kontaktni osoba FAU bud pisemné&
doporuCenym dopisem zaslanym naadresu: FinanCni
analyticky atvar, PoStovni pfihradka 675, JindFiSska 14,
111 21 Praha 1, nebo osobnim doru€enim na adresu FAU,
Washingtonova 1621/11, 110 00 Praha 1.

e Oznameni podezielého obchodu Ize uCinit i ustné
do protokolu v misté ur€eném po pfedchozi domluvé na tel.
257 044 501.

Kontaktni osoba k ozndmeni doplIni (pokud ma k dispozici):
e dalSiinformace, které o klientovi nebo obchodu ziskala,
e informaci, zda byly s klientem v minulosti uskuteCnény i jiné
obchody a pfipoji detaily,
e obrazovy pfip. audiovizudlni zdznam klienta, pokud je
k dispozici.

Kontaktni osoba uschovd doklad o podani oznameni podezielého
obchodu (doklad o podani doporu€eného dopisu apod.).

Dédle kontaktni osoba vede evidenci vSech podanych ozndmeni
podezielych obchodu, které byly za povinnou osobu podény, pfiCemz je
nezbytné dbat na povinnost miCenlivosti (= 6.3). SouCasti této
dokumentace jsou i kopie v8ech podanych ozndmeni podezfelych
obchodu.

V pfipad&, Ze nastane situace, kdy je klientem osoba, v(i&i které CR
uplatfiuje mezinarodni sankce, nebo pfedmétem obchodu je nebo ma
byt zboZi nebo sluZby, vi&i nimZz CR uplatfiuje sankce, je kromé
nutnosti podat oznameni podezfelého obchodu nezbytné také
respektovat znéni sank€niho opatfeni vztahujiciho se na klienta.

Nastane-li tato situace, kontaktni osoba ve spolupraci a povéfena osoba
nastuduji znéni sankCniho opatfeni a zajisti jeho dodrZeni.
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V pfipad€, Ze oto zaméstnanec, kontaktni nebo povéfend osoba
pozada, kazdy zaméstnanec, kontaktni a povéfend osoba je povinna
poskytnout sou€innost pfiplnéni povinnosti stanovenych timto
dokumentem a platnymi pravnimi pfedpisy, zejména AML zdkonem a
sank&nim zakonem.

5.4 Odlozeni splnéni pokynu
klienta

Pokynem klienta se rozumi jakykoliv pokyn vydany klientem nebo
osobou opravnénou jednat jménem klienta, ktery uklada spoleCnosti
provést realitni obchod nebo provést dalSi Ukon v ramci provadéného
realitniho obchodu. Neni pfitom rozhodujici, jakou cestou byl pokyn
klienta spoleCnosti pfedan (elektronicky, telefonicky, osobné a jinak).
Déle neni rozhodujici, zda byl pokyn klienta akceptovan &i nikoliv.

Kontaktni osoba neprodlené poté, co ji bude zaméstnancem oznamen
podezfely obchod a co sdm rozhodne, Ze se opravdu jedna o podezfely
obchod, rozhodne, zda bude odloZzeno splnéni pokynu klienta, na
kterého se vztahuje podavané oznameni. Rozumi se tim zejména pfevod
majetku, ktery je vysledkem obchodu, klientovi, pfipadn& navraceni
klientem slozené zélohy apod.

Kontaktni osoba je povinna rozhodnout o odloZeni splnéni pokynu
klienta v pfipad€, Ze jeho bezodkladnym splnénim by mohlo dojit ke
zmareni nebo k podstatnému ztiZeni zajiSténi vynosu z ML-FT.

Kontaktni osoba rozhodne o spInéni pokynu klienta v pfipadé, Ze jsou
splnény obé nasledujici podminky:
e nehrozi, Ze bezodkladnym splnénim pokynu klienta by mohlo
dojit ke zmareni nebo k podstatnému ztiZeni zajiSténi vynosu
z ML-FT

e kontaktni osob& neni znamo, Ze by takové odloZeni mohlo
zmafit nebo jinak ohrozit Setfeni podezifelého obchodu.

Déle kontaktni osoba vyda nafizeni vSem zaméstnanclm, ktefi jsou
opravnéni pfijimat a plnit pokyny klientl, aby neplnili Zadné dalSi
pokyny tohoto klienta. VSichni zam&stnanci jsou povinni toto nafizeni
respektovat. Pokud plnéni pokynu zabezpeCuje informaCni systém, je
potfeba vném provést zmény, které odklad splnéni pokynu klienta
zabezpedi.

Déle kontaktni osoba peclivé uschova:

e informaci o odloZeném splnéni pokynu klienta

e piesnou informaci o datu a Case, kdy FAU pfijalo ozndmeni
podezielého obchodu podle kapitoly €. 5.3.

Systém vnitfnich zasad RH-REAL servis s.r.o. strana 56



Doba odlozZeni
splnéni pokynu
klienta

Splnéni pokynu
klienta

Povinnost
mléenlivosti

Je-li majetek, kterého se odloZzeny pokyn klienta tykda, v rukou
spoleCnosti, zabezpeCi ho kontaktni osoba ve spolupraci s povéfenou
osobou proti jakémukoliv nakladani.

Splnéni pokynu se odkldadd na dobu 24 hodin od pfijeti ozndmeni
podezielého obchodu FAU.

FAU mUZe rozhodnout o prodlouZeni této doby aZ o dal$i dva pracovni
dny. O prodlouZeni doby informuje FAU spole€nost ve vyhlaSeni, které
muUZe byt provedeno Ustné, telefonicky, faxem nebo elektronicky. Po
obdrZeni tohoto vyhlaSeni kontaktni osoba obratem FAU sdéli, Ze
spoleCnost prodlouzi dobu, po kterou bude splnéni pokynu odloZeno a
potvrdi Cas pfijeti tohoto vyhlaSeni. Doba dvou pracovnich dnl se
podita od udinéni vyhladeni o prodlouzeni doby. FAU.

Pokud FAU spolecnosti v priib&hu doby, po kterou je spiné&ni pokynu
odloZeno, sdéli, Ze podalo ozndmeni organu Cinnému v trestnim Fizeni,
muZe spoleCnost pokyn klienta spinit nejdfive po uplynuti tfi pracovnich
dnl ode dne podani trestniho ozndmeni, pokud organ Cinny v trestnim
fizeni nerozhodne do konce této Ihlity o odnéti nebo zajiSténi pfedmétu
podezfelého obchodu.

Pokud FAU spoleCnosti v priib&hu doby, po kterou je splnéni pokynu
odloZeno, nesdéli, Ze podalo ozndmeni organu Cinnému v trestnim
fizeni, spoleCnost pokyn klienta splni. Stejné tak spoleCnost postupuje
v pfipadé, Ze je podano trestni oznameni a neni rozhodnuto do konce
IhGty prodlouzené o tfi pracovni dny o odnéti nebo zajiSténi pfedmétu
podezfelého obchodu.

Vtom pFipadé kontaktni osoba neprodlené zajisti splnéni pokynu
klienta.

VSichni zaméstnanci (v€etné kontaktni osoby) jsou povinni pfi odloZeni
splnéni pokynu peclivé dodrzZovat povinnost miGenlivosti, tj. v Zadném
pfipadé neinformovat klienta a jiné neopravnéné osoby o podani
oznameni podezielého obchodu a o jeho detailech, a to ani poté, co
nebude podéno ze strany FAU trestni ozndmeni.
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6.1 Povinnost provadét AML
Skoleni

Povéfena osoba ma povinnost zajistit vstupni a periodicky se opakujici
proSkoleni vSech osob, které se mohou pfi vykonu své pracovni €innosti
setkat s podezielymi obchody, tj. zejména:

e zameéstnanci

e kontaktni osoba

e povéfend osoba.

Skoleni je nutné uspofadat nejméné jedenkrat vpriib&hu 12
kalendarnich mésica.

Skoleni bude mit podobu bud $koleni vedeného lektorem (externim
nebo internim — osoby, ktera je dostate€né znala a zkuSend k tomu, aby
mohla toto Skoleni kvalifikovan& provést), nebo bude uskuteCnéno
formou vlastniho (in-house) nebo obstaraného e-learningového Skoleni
odpovidajiciho obsahem a rozsahem lektorskému Skoleni.

Rovnéz je tfeba proSkolit vSechny zatim neproSkolené osoby pfed jejich
zafazenim na pfedmé&tné pracovni misto (tj. nového zaméstnance,
kontaktni osobu nebo povéfenou osobu). Neni pfitom rozhodujici, zda
se jednd o pfimé zaméstnance, nebo o osoby Cinné na zakladé jiného
vztahu.

Skoleni je moZno provést naptiklad jednim z nasledujicich zpGsob(:
e Skoleni vedeno lektorem nebo jinou osobou znalou
v problematice AML

e Skoleni provedeno formou e-learningu (internetové Skoleni).

Obsahem Skoleni jsou pfedpisy a postupy stanovené timto
dokumentem, Hodnocenim rizik, AML zakonem, zakonem o provadéni
mezindrodnich sankci, pfipadné dalSimi zakony. Zaméstnanci musi byt
vySkoleni tak, aby byli schopni v praxi bezchybné& uplatfiovat a pouzivat
vSechna ustanoveni tohoto dokumentu, které se nané vztahuiji.
Povéfend osoba ve spolupraci skontaktni osobou obsah Skoleni
prubézné doplfuje a aktualizuje, nebo zajisti, aby aktualizaci provedl|
lektor nebo poskytovatel Skoleni.

Povéfena osoba ve spolupraci s kontaktni osobou vede a uchovava
evidenci o uCasti a obsahu Skoleni. Ten ma podobu zejména:

e prezencni listiny — k tomuto uCelu je mozZno pouZit pfedlohu
protokolu o Skoleni zaméstnanc(, ktery se nachazi v pfiloze
¢. 2, nebo

e elektronicky zaznam o absolvovani e-learningového Skoleni.
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6.2 Povinnost provadeét vnitrni
kontrolu povinnosti

Povéfena osoba je povinna provadét periodicky kontrolu dodrZovani
povinnosti stanovenych timto dokumentem Hodnocenim rizik, AML
zakonem a zakonem o mezinarodnich sankcich. Povéfena osoba muze
vykonem vnitfni kontroly povéfit jinou osobu, na jejiz Cinnost bude
dohliZet. VSichni zaméstnanci a kontaktni osoba jsou povinni se této
kontrole podrobit.

Povéfena osoba provadi vnitfni kontrolu alespon jednou za 3 mésice.
Kontrola se vykondava analyzou informaci, Gdaju, prohlaSeni, dokumentu
a dokladU, nebo i jinymi zpUsoby.

O kontrole avysledku vyhotovi kontrolujici osoba podrobny pisemny
zaznam, ktery trvale uchova. K tomuto u€elu mlze vyuzit tiskopis, jehoz
pfedloha se nachazi v pfiloze €. 3.

Kazda osoba, ktera zjisti poruSeni pfedpisi a postupl stanovenych
timto dokumentem (a to nejen pfi provadéni vnitfni kontroly podle této
kapitoly), to neprodlené oznami povéfené osobé&, a to iv pfipad€, Ze
poruSeni zapfiCinila sama. Oznamovatel nesmi byt vytaven ze strany
spoleCnosti Zzadnym odvetnym opatfenim z dUvodu podani oznameni.

Kazda osoba, ktera zjisti poruSeni pfedpisi a postupl stanovenych
timto dokumentem nebo AML zakonem, ma pravo podat toto oznameni
i anonymné, a to bud doru€enim anonymniho dopisu na adresu sidla
spole€nosti nebo anonymnim emailem doru€enym na emailovou
adresu, kterou vSem zaméstnancUm pfedem sdéli povéfend osoba.
Anonymni oznamovatel nesmi byt vystaven ze strany spoleCnosti
zadnym odvetnym opatienim z dlivodu podani oznameni.

V pfipadé, Ze bude kontrolou, ozndmenim nebo jinak zjiSténo poruseni
povinnosti stanovenych timto dokumentem, AML zdakonem nebo
zdkonem o mezinarodnich sankcich, tato poruSeni budou posuzovana
individualné, zejména v zavislosti na jejich zavazZnosti a mife, do jaké
mohly ohrozit Uinnost opatfeni proti ML-FT. VUCi zaméstnanclm se
bude vyvozovat osobni  zodpov€dnost v ramci platnych
pracovné-pravnich pfedpisu. Povéfend osoba provede kroky zabrafujici
tomu, aby se toto poruSeni opakovalo (op&€tovné pfeSkoleni
zaméstnancll, schvaleni doplfujicich opatfeni, aktualizace softwaru,
doplnéni tohoto dokumentu apod.).

SpoleCnost nesmi vystavit oznamovatele poruSeni Zadnym osvétnym
opatfenim z dlivodu podani oznameni.

VSechny osoby, kterych se tento dokument tyka, si musi byt védomy
skuteCnosti, Ze poruSeni predpisi a postupU stanovenych timto
dokumentem svysokou pravdépodobnosti znamena také poruSeni
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ustanoveni AML zdkona, za coZ hrozi pokuta nebo odnéti opravnéni
k podnikani.

Déle je mozné, Ze tim bude spachan trestny Cin legalizace vynosU
z trestné Cinnosti z nedbalosti.

6.3 Povinnost miCenlivosti

Zaméstnanci, povéfena a kontaktni osoba a pfipadné i dalSi osoby maji
povinnost zachovavat mi€enlivost o skuteCnostech tykajicich se:

e oznameni a Setfeni podezifelého obchodu (= 5.3)
e Ukon( uinénych FAU
e plnéniinformaclni povinnosti (~ 6.5)

Déle je o téchto skuteCnostech povinen zachovavat mlCenlivost kazdy,
kdo se o nich dozvi.

Pfevedenim téchto osob najinou praci, ukonCenim jejich
pracovnépravniho nebo jiného smluvniho vztahu k povinné osobé Gi
tim, Ze doSlo k ukon&eni vykonu Cinnosti regulované AML zakonem,
povinnost zachovavat miCenlivosti nezanika.

AML zdkon pfipousti i vyjimky z povinnosti mlCenlivosti v pfipadech,
které stanovuje § 39 AML zakona. Proto v pfipadé, Ze néjaka osoba
poZaduje sdélit informace, na které se vztahuje povinnost miCenlivosti,
oznami se to povéfené osobé, ktera ovefi, zda je dle § 39 AML zdkona
mozné uplatnit vyjimku z ml€enlivosti vUCi této konkrétni osobé. Podle
toho povéfena osoba rozhodne, zda a vjakém rozsahu mohou byt
informace poskytnuty. V pfipad&, Ze o informace Zada FAU, uplatni se
postup podle kapitoly 6.5.

6.4 Povinnost aktualizovat predpisy

Povéfena osoba je povinna neustédle sledovat vyvoj a zmény v oblasti
boje proti ML-FT (tj. zakony, vyhlaSky, sdéleni apod.). PfisluSné pfedpisy

uvefejnéné zejména na internetovych strankach FAU
http://www.financnianalytickyurad.cz/, dale na
http://www.amlsystems.cz/AML-dokumenty ana

https://www.cnb.cz/cs/dohled-financni-trh/legislativni-zakladna/legaliza
ce-vynosu-z-trestne-cinnosti/.  Stranky jsou pouze informativni
a pfedpoklada se aktivni Cinnost povéfené osoby.

Dotykaji-li se zménéné nebo pfedpisy Cinnosti spoleCnosti, povéfena
osoba zajisti aktualizaci tohoto a pfipadné i dalSich internich
souvisejicich internich pfedpisd. Tento Systém vnitfnich zdsad a
nasledné jeho zmény (vCetné Hodnoceni rizik) schvaluje statutarni
orgdn spoleCnosti.
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Dojde-li ke zmé&né postupl uvedenych v tomto dokumentu nebo v
Hodnoceni rizik, povéfena osoba ovéfi, zda informace, které spoleCnost
o klientech drzi (informace ziskané v prUbéhu identifikace a kontroly
klienta u pfedchozich obchodU), svym mnoZstvim a rozsahem odpovidaji
novym povinnostem. Pokud ne, povéfena osoba ulozi zaméstnancum
povinnost tyto informace doplnit nebo aktualizovat. Zamé&stnanec tak
ucini vZdy nejpozdéji pfed provedenim dalSiho obchodu s klientem.

6.5 Informac€ni povinnost

Kontaktni osoba na zadost FAU v jim stanovené |hUté:

e sdéli udaje o obchodech souvisejicich s povinnosti
identifikace nebo ohledné& nichz FAU provadi Setfeni

e pfedlozi doklady o téchto obchodech nebo k nim umozni
pfistup povéfenym zaméstnancim FAU pfi provéfovani
oznameni a vykonu spravniho dozoru

e poskytne informace o osobach, které se jakymbkoliv
zpUsobem ucastnily takovych obchodU.

V pfipadé& osobniho kontaktu se povéfeni zaméstnanci FAU prokazuji
sluzebnim prlkazem vydanym na zakladé zdkona o provadéni
mezinarodnich sankci. Vzor tohoto prlkazu je soulasti vyhlasky €.
53/2017 Sb. Zamé&stnanci FAU pfitom nejsou povinni uvést své jméno.

V pfipad€, Ze oto kontaktni osoba pozadda, kazdy zaméstnanec a
povéfend osoba je ji povinen poskytnout soulinnost pfiplnéni
informacni povinnosti.

6.6 Povinnost zaznamenavat

a uchovavat informace
a doklady

SpoleCnost RH-REAL servis s.r.o. je povinna uchovavat vSechny
informace, Udaje, prohlaSeni, dokumenty a doklady, které tento Systém
vnitfnich zasad stanovuje zjistit nebo ziskat, zejména:

e vSechny udaje a doklady o realitnich obchodech spojenych s
povinnosti identifikace — pfedmét a obsah obchodu, cenové
nebo jiné podminky obchodu, datum apod. (obvykle v rozsahu
smlouvy)

e identifikaCni a dalSi udaje ziskané pfi identifikaci, vCetné
informace, prohlaSeni nebo dokumentu o tom, zda je klient
politicky exponovanou osobou a informaci o tom, zda CR v0&i
klientovi uplatfiuje mezinarodni sankce nebo nikoliv

e kopie dokladU pfedloZenych k identifikaci, byly-li pofizeny
e Udaj o tom, kdo a kdy proved! prvni identifikaci klienta
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e informace a kopie dokumentU ziskané v ramci kontroly klienta
(pisemna prohlaSeni klienta, doklady o puvodu majetku nebo
UCelu obchodu, doklady o Fidici a vlastnické struktufe a
skuteCném majiteli apod.)

e zaznamy o veSkerych krocich uskuteCnénych v ramci
identifikace a kontroly klienta, v€etné informaci o pfipadnych
obtiZich souvisejicich s témito kroky

e zaznamy o tom, Ze byla rizikovost klienta posouzena, Ze byl u
klienta detekovan rizikovy faktor nebo Ze je klient rizikovy z
pohledu ML-FT z jiného dlvodu, v€etné volby odpovidajicich
opatfeni vUCi takovémuto klientovi a pfi posouzeni
skute€nosti souvisejicich s podanim oznameni podezfelého
obchodu

e v pfipadé zastupovani origindl nebo ovéfenou kopii pIné moci
nebo Cislo jednaci rozhodnuti soudu o jmenovani opatrovnika
— tento dokument musi byt uloZen pfed uskuteCnénim
obchodu

e vyplnéné tiskopisy z pfilohy €. 1, pfipadné jiné dokumenty,
které nesou obdobné informace

e original listiny o identifikaci vyhotovené notafem nebo Czech
POINTem — tento dokument musi byt uloZen
pfed uskuteCnénim obchodu

e interni seznam rizikovych klientl (vede kontaktni osoba)

e doklad o spIlnéni povinnost ohldsit FAU kontaktni osobu
(= 1.2), vCetné vSech ohlaSenych zmén (dokument, kterym
byla skuteCnost ohlaSena a doklad o odeslani nebo dorueni)

e pisemné povéfeni pové€fené osoby (» 1.2) pouze ma-li
v okamziku povéfeni statutarni organ spoleCnosti vice nez
jednoho €lena

e informace o oznamenych podezielych obchodech (nejlépe
v podobé& kopie oznameni), doklad o podani, pfipadné doklad
o dorucCeni podani

e informace o obchodech, které byly provéfovany jako
podezfelé, ale nebyly ohlaSeny

e zaznamy o provedeni AML Skoleni

e zaznamy o provedeni vnitfni kontroly pInéni povinnosti

e tento Systém vnitfnich zdsad, postupl a kontrolnich opatfeni
vCetné vSech jeho zmén

e dokument Hodnoceni rizik v€etné vSech jeho zmén

e a dalSi informace, Udaje, prohlaSeni, dokumenty a doklady,
které souvisi splnénim povinnosti stanovenych timto
dokumentem, AML zdkonem nebo zakonem o uplatfiovanim
mezinarodnich sankci.
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V8echny vySe uvedené informace, udaje, prohlaSeni, dokumenty
a doklady je potfeba uchovavat po dobu 10 let, v€etné:
e vSech Udaji a dokladl o realitnich obchodech spojenych
s povinnosti identifikace — ty se uchovavaji alespon po dobu
10 let po uskuteCnéni obchodu (tj. i po dobu delSi)
e zaznamU o provedeni AML Skoleni —uchovavaji se po dobu 5
let od okamziku konani Skoleni.

Lhty pro uchovavani zaCinaji béZet prvnim dnem kalendafniho mésice
nasledujiciho po kalendafnim mésici, v némz byl obchodu uskuteénén,
resp. v némz byl ukonCen obchodni vztah.

Po uplynuti doby, po kterou se informace a dokumenty musi uchovavat,
zajisti povéfena osoba vymaz uchovévanych informaci a skartaci
uchovavanych dokumentu.

Zakon nestanovuje podobu, v niZ maji byt informace, udaje, prohlaseni,
dokumenty a doklady uchovavany — az na vyjimky, kdy se poZaduje ziskat
a uchovat original nebo ovéfenou kopii dokumentu (pIné moci a listiny o
identifikaci).

Informace, Udaje, dokumenty, pisemna prohlaSeni a doklady:
e vlistinné podob& nebo do listinné podoby prevedené
(vytiSténé) se uchovavaji ve k tomu urCené sloZce
e v digitdlni podobé& nebo do digitalni podoby pfevedené (skeny,
fotografie) se uchovavaji ve k tomu urCené sloZce a dale také
v k tomu urené digitalni sloZce, pfipadé v jiném databazovém
systému.

Udaje zaznamenané v listinné podob& musi byt pfiméfen& chranéné
proti ztrat€, poSkozeni, zcizeni nebo zneuZiti a musi byt uspofadané tak,
aby bylo v nich snadné vyhledavat. Videdlnim pfipadé by mély byt
pfevedené do digitalni podoby, v niZ je mozZno snadno vyhledévat a sdilet
s osobami, které je potfebuji pro plnéni povinnosti podle tohoto
dokumentu.

Udaje zaznamenané v digitalni podob& se uchovavaji na pamétovych
nosiCich. Jejich zdlohovani zabezpeCuje povéfend osoba. Frekvence
zadlohovani neni AML zdkonem stanovena, méla by byt vSak tak Cast3,
aby i pfi technickych potiZich byly vSechny povinné informace, udaje,
prohlaSeni, dokumenty a doklady pfistupné a pouzitelné, tj. nejlépe
kazdy den.

AML zadkon nestanovuje jazyk, v némz se maji dokumenty a informace,
Udaje, prohlaSeni, dokumenty a doklady ziskavat a uchovavat. Musi to
byt jazyk, kterému rozumi vSechny osoby, které informace, Udaje,
prohlaSeni, dokumenty adoklady pouzivaji (tj. vCetné ostatnich
zameéstnancl, kontaktni osoby apod.). Kontrolni organy v prlbé&hu
kontroly obvykle pozaduji pfeklad do Ceského nebo anglického jazyka
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Ovérovdni
informaci ziskanych
dfive v pfipadé
pochybnosti

Zpétna
rekonstruovatelnost

(nelze se na to ale spolehnout), pfiCemz slovensky jazyk je taktéz
povaZovan za srozumitelny.

Zaméstnanec kdykoliv, kdy vyjdou najevo pochybnosti ohledné dfive
ziskanych informaci nebo udaju (ziskanych vramci identifikace nebo
kontroly klienta), tyto informace bez zbyteCného odkladu ovéfi. To
provede tim, Ze informace ovéfi bud sam z vefejné dostupnych zdroju,
nebo kontaktuje klienta, aby mu poskytl odpovidajici vysvétleni a
pfipadné i doklady.

Za zpétnou rekonstruovatelnost se vtomto dokumentu povaZuje stav,
kdy je mozno u urCitého procesu jednoznaCné zpétné urCit, pro€ se
odehrdla ur€itd udalost (z jakého dlvodu), za jakych okolnosti, co tomu
pfedchazelo a co nasledovalo, co pfesné bylo u€inéno a kdo a kdy
pfipadné kroky provedl.

Povinnosti zp€tné rekonstruovatelnosti podléhaji alespon:

e vSechny schvalovaci a rozhodovaci procesy podle tohoto
dokumentu

e vSechny kontrolni Cinnosti podle tohoto dokumentu vCetné
jednotlivych kroku a pfipadnych dUsledk(

e vSechna 7zjiSténi ulinénd pfi kontrole klienta a pfi
prezkoumavani obchodl vCetné pfipadné korespondence
vztahujici se k obchodu nebo ke klientovi

e vSechny procesy posuzovani pfipadné podezielého obchodu,
které nakonec vedou kzavéru, Ze nejsou dany dlvody
k oznameni podezfelého obchodu.

Z toho dUvodu je nezbytné nutné, aby byly vSechny zaznamy (digitalni a
listinné), které se podle tohoto dokumentu pofizuji a uchovavaji,
opatfeny alespon nasledujicimi informacemi (pokud nejsou tyto
informace zfejmé nebo neplynou z jiného):
e ke kterému obchodu, klientovi nebo pFipadu se vztahuji (napf.
jednoznacny identifikator obchodu apod.)
e zameéstnanec (jméno a pfijmeni), ktery Udaje zaznamenal,
zménil, doplnil, posoudil apod.
e datum a pfipadné i Cas (je-li podstatny), kdy k tomu doSlo
e vSechny ostatni relevantni informace (dUvody, souvisejici
odpovédnosti a pravomoci, podklady pro rozhodnuti, odkazy
na externi data apod.).

Kazdad osoba (zaméstnanec, kontaktni a povéfena osoba) je povinna
zaznamy vyhotovovat tak, Ze odpovidaji pozadavku zpétné
rekonstruovatelnosti.

6.7 Ochrana osobnich udaju

PFi plnéni povinnosti stanovenych timto dokumentem a AML zakonem
dochazi ke shromazdovani, zpracovavani a uchovavani osobnich udajl
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Informacni
povinnosti vuci
klientovi

Omezeni pfFistupu
k udajim

DalSi povinnosti
v oblasti ochrany
osobnich udaju

fyzickych osob. Zakon na ochranu osobnich Gdaji stanovuje nékolik
povinnosti, které je nezbytné nutné plnit. PInéni téchto povinnosti zajisti
povéfend osoba.

Klienta nebo jednajici osobu je nezbytné nutné informovat o
nasledujicim:
e v jakém rozsahu a pro jaky uCel budou osobni udaje
zpracovany
e kdo a jakym zpUsobem bude osobni Gdaje zpracovavat a komu
mohou byt osobni Udaje zpfistupnény
e 0 omezeném pravu osoby, k niZ se osobni Udaje vztahuji, na
pfistup k osobnim Gdajim a pravu na opravu osobnich tUdaju
e 0 dalSich pravech osoby, k niZ se osobni udaje vztahuiji, ktera
zabezpecCi ochranu jejich prav
e Ze je poskytnuti osobnich Gdaju povinné a Ze tak stanovuje
AML zadkon
e Ze odmitnuti poskytnuti osobnich Udaji bude mit za nasledek
neposkytnuti sluzby.

Za splnéni této informaclni povinnosti zodpovida povéfena osoba. Tuto
informacCni povinnost je moZno splnit viditelnym zobrazenim Informaci o
ochrané osobnich Gdaju.

SpoleCnost fyzické osob&, k niz se osobni Udaje vztahuji, neposkytne
pfistup k osobnim udajlm, které spoleCGnost zpracovava pro ucely
naplnéni povinnosti podle AML zdkona a neumoZni opravu téchto
osobnich udaja.

Kromé toho je potfeba pfi shromaZdovani, zpracovavani a uchovavani
osobnich udajl fyzickych osob plnit nasledujici povinnosti:
e dbat prava na ochranu soukromého a osobniho Zivota osob,
k nimz se Udaje vztahuji
e pfijmout takovd opatfeni, aby nemohlo dojit k
neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k osobnim
adajum, k jejich zméné, zniCeni &i ztrat€, neopravnénym
pfenostim, k jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoZz i
k jinému zneuziti osobnich 0dajl; to plati i po ukonCeni
zpracovani osobnich udaju
e zpracovat a dokumentovat pfijatd a  provedena
technickoorganizaCni opatfeni k zajiSténi ochrany osobnich
udaju v souladu se zdkonem a jinymi pravnimi pfedpisy
e provést likvidaci osobnich udajl, jakmile pomine GcCel, pro
ktery byly osobni Udaje zpracovany.

Zaméstnanci nebo jiné osoby, které zpracovavaji osobni Udaje, jsou
povinny zachovavat mliCenlivost o osobnich Udajich a o bezpe€nostnich
opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeCeni osobnich udaju.
Povinnost mlCenlivosti trva i po skonCeni zamé&stnani nebo pfisluSnych
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praci. Tim ale neni ovlivnéna povinnost zachovavat miCenlivost a ani neni
dotCena informaclni povinnost podle tohoto dokumentu a AML zakona.
Pfimo pouzitelné pFedpisy EU (GDPR) nebo provadéci zakony CR mohou
stanovit n€které dalSi povinnosti, které je nezbytné nutné plnit.
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7. ZaveéreCna ustanoveni

7.1 Uéinnost

Tento Systém vnitfnich zasad, postupl a kontrolnich opatfeni nabyva
uCinnosti prvnim dnem nasledujicim po dni jeho schvaleni (= 7.2).

Tento Systém vnitfnich zdsad, postuplU a kontrolnich opatfeni zcela
nahrazuje dosavadné G&inny Systém vnitfnich zdsad, postupl a
kontrolnich opatfeni.

7.2 Schvalovaci dolozka

Tento Systém vnitfnich zdsad, postupl a kontrolnich opatfeni byl
schvdlen:

V:

dne:

jméno a pfijmeni: Jifi Hofhanzl

oznaCeni funkce: jednatel

podpis:

Systém vnitfnich zasad RH-REAL servis s.r.o. strana 67



Priloha C.

Seznam tiskopisu

PouZiti tiskopisU

Predlohy tiskopisu

Tiskopisy, které vyplfiuje vZdy pouze zaméstnanec, nikoliv klient sam
(slouzi pro zdznam Gdaju v listinné podobé):
e ‘FO’ — identifikaCni Udaje a udaje ke kontroly klienta — fyzické
osoby
e ‘PO’ — identifikaCni Gdaje a udaje ke kontroly klienta —
pravnické osoby
Tiskopis, na kterych &ini prohlaSeni klient, nebo osoba za néj jednajici (z
tohoto dlvodu je prohlaSeni v nékolika jazykovych verzich):
e ‘PEP’ —prohlaSeni o politicky exponované osobé.

Tiskopisy je mozno libovolné kopirovat a je vhodné nimi pfedem
v dostateCném mnozZstvi vybavit zaméstnance, provozovny a jind
obchodni mista. Tiskopisy je mozno klientovi poskytnout s pfedstihem,
aby prohlaSované informace mohl zjistit.
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Fyzicka osoba
|dentifikaCni Udaje a Udaje ke kontrole klienta

Nemovitost:

IdentifikaCni udaje klienta:

Klient souhlasi s pofizenim kopie prUkazu totoZnosti:
[ ano — pfipojte kopii a niZe doplrite vSechny chybéjici idaje
[] ne —z dokladu ovérfte a vyplfite vSechny Gdaje v této tabulce

[ ndjemce
[ pronajimatel

Klient je: [ kupujici
[ prodavajici
[] jind osoba — uvedte:

Jméno a pfijmeni klienta: Pohlavi: Statni obCanstvi (vSechny staty):

Datum narozeni:

Misto narozeni (mésto a stat):

Rodné Cislo (bylo-li pfidéleno, CZ a SK vzdy):

Druh a €. prlikazu totoZnosti:

Platnost prlikazu totoZnosti od-do:

Stat a orgdn, ktery prUkaz vydal:

Trvaly pobyt (pfesna adresa v€etné statu):

Zaméstnanec, ktery identif. Proved| a
datum:

Vystupuje-li klient ve véci obchodu jako podnikajici fyzicka osoba:

Obchodni firma, odliSujici dodatek nebo dalSi oznadeni:

IdentifikaCni nebo jiné Cislo:

Misto podnikani / sidlo:

Je podnikani klienta usazeno v nékteré z rizikovych zemi?
[ ne / O ano — uvedte podrobnosti:

Politicka exponovanost klienta a mezinarodni sankce:

] klient neni PEP a ani nejednd v zajmu jiné PEP
[ klient je PEP nebo jedna v zajmu jiné PEP — doplrite detaily:

1. jméno a pfijmeni osoby ve vyznamné vefejné funkci a vztah ke klientovi:
2. stat, ktery osobu ve vyznamné funkci poveéfil vykonem funkce:
3. byla-li vyznamna funkce ukonCena, pfiblizné datum ukonceni:

CR v(i&i klientovi nebo jeho zmocnénci nebo zakonnému zastupci nebo osob&, ktera s obchodem souvisi:
[ neuplatfuje mezindrodni sankce / [J uplatfiuje mezinarodni sankce (kontaktuje neprodlené vedeni spole€nosti).

Udaje nezbytné k provedeni kontroly klienta:
Klient je KUPUJICi / NAJEMCE:

Klient je PRODAVAJICi / PRONAJIMATEL:

Zdroj penéznich prostfedkl pouzitych pro ndkup:
U] prostfedky pouzivané k podnikani klienta
[J prostfedky ziskané vydéle€nou Einnosti
[ prostfedky ziskané prodejem majetku
[J z Gvérovych zdroju (pUjcka, hypotéka)
[ z pfijatého daru
[ z vyhry
[ z dédictvi
[ jiné — uvedte:

DalSi podrobnosti o zdroji prostfedk(:

Nabyvaci titul proddvané nemovitosti:
(obvykle uvedeno v &asti E vypisu z katastru nemovitosti)
[ kupni smlouva
[ darovaci smlouva
[ pfiklep ve vefejné drazbé
[ dédictvim
U rozhodnutim soudu
[ jiné — uvedte:

DalSi podrobnosti o zdroji proddvaného majetku:

Ugel koupi / pronajmu nemovitosti:
[ obstarani nemovitosti k bydleni
[ obstarani nemovitosti k podnikani

Ugel prodeje / pronajmu nemovitosti:
[ odprodej nepotfebné nemovitosti
[ vydéle€na Cinnost — obchod s touto nemovitosti
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[ obstarani nemovitosti jako investice
U] jiné — uvedte:

je pfedmétem podnikani klienta
U nuceny odprodej nemovitosti
[ jiné — uvedte:

Popis podnikani klienta:

Pokud klient provozuje podnikani, uvedte seznam vS8ech jeho podnikatelskych aktivit a dalSi podrobnosti (internetové stranky, obchodni
znaCky, pod kterymi klient vystupuje, poCet kamennych provozoven apod.).

Skute¢ny majitel realitniho obchodu:

O ne

Je realitni obchod provadén za jinou fyzickou osobu, neZ je klient, tj. tzv. ,,skute€nym majitelem obchodu* je jina fyzicka osoba nez klient?

[J ano — uved'te jméno, pFijmeni, datum narozeni, adresu pobytu a statni obCanstvi, skute€nost, zda je PEP nebo nikoliv
a pfipojte dokumenty, které provedeni realitniho obchodu za jinou osobu dokladaji

Je-li klient (fyzicka osoba) zastoupen jinou osobou:

Typ zastoupeni:

[ na zakladé pIné moci — pfiloZte original nebo ovéfenou kopii pIné moci
[ rozhodnutim soudu — uvedte zde &islo jednaci rozhodnuti soudu:
[ jinym zdkonnym zdstupcem — uved'te podrobnosti a dokument, z néhoZ bylo ovéfeno:

Zmocnénec nebo zdkonny zastupce souhlasi s pofizenim kopie prlikazu totoZnosti:
[J ano — pfipojte kopii a niZze doplrfite vSechny chybéjici daje
[] ne — z dokladu ovérfte a vypliite vSechny Gdaje v této tabulce

Jméno a pfijmeni zmocnénce nebo zak. zast.:

Pohlavi:

Statni obCanstvi (vSechny staty):

Datum narozeni:

Misto narozeni:

Rodné Cislo (bylo-li pfidéleno, CZ a SK
vzdy):

Druh a €. prlikazu totoZnosti:

Platnost prlikazu totoZnosti od-do:

Stat a orgén, ktery prUkaz vydal:

Trvaly pobyt (pfesna adresa vCetné statu):
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Pravnicka osoba

|dentifikaCni Udaje a Udaje ke kontrole klienta

Nemovitost:

IdentifikaCni udaje klienta:

Klient je: [ kupujici
[ prodavajici
[] jind osoba — uvedte:

[ ndjemce
U] pronajimatel

Nazev klienta — pravnické osoby:

Identifikaéni nebo obdobné Cislo v ciziné:

Adresa sidla v€. statu:

Je podnikani klienta usazeno v nékteré z rizikovych zemi?
[ ne / [ ano — uvedte podrobnosti:

IdentifikaCni udaje osoby, ktera ve véci realitniho obchodu zastupuje klienta:

Klient je pfi jednani zastoupen:

[J statutarnim organem nebo jeho ¢lenem nebo prokuristou
[ na zakladé pIné moci (pfiloZte plnou moc — originél nebo ovéfenou kopii)
[1 zakonnym zastupcem (pfiloZte pravni titul zastoupeni — original nebo ovéfenou kopii).

Jednajici osoba souhlasi s pofizenim kopie prlikazu totoZnosti:
[ ano — pfipojte kopii a niZze doplfite vSechny chybé&jici ddaje
[] ne — z dokladu ovéfte a vyplnite vSechny tdaje v této tabulce

Jméno a pfijmeni jednajici osoby:

Pohlavi:

Statni obCanstvi (v8echny staty):

Datum narozeni:

Misto narozeni (mésto a stét):

Rodné Cislo (bylo-li pFfidéleno, CZ a SK vzdy):

Druh a &. prQikazu totoZnosti:

Platnost prlkazu totoZnosti od-do:

Stat a orgdn, ktery prlikaz vydal:

Trvaly pobyt (pfesna adresa vCetné statu):

Zameéstnanec, ktery identif. proved! a
datum:

IdentifikaCni udaje €lenll statutarniho organu klienta

ZjiStuje se podle vypisu z OR nebo podobné listiny vydavané v cizin€. Nemusi se vyplfiovat obsahuje-li idaje napF. vypis z OR (pfiloZte).

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Trvaly pobyt:

Je-li statutdrnim orgdnem, jeho €lenem nebo ovlddajici osobou klienta pravnickd osoba, zaznamenaji se i jeji Udaje, nebo pfiloZte vypis z OR:

Nazev pravnické osoby:

Adresa sidla:

IC:

Jméno a pfijmeni Elena stat. org.:

Datum narozeni: Trvaly pobyt:
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Udaje nezbytné k provedeni kontroly klienta:
Klient je KUPUJICI / NAJEMCE

Klient je PRODAVAJICI / PRONAJIMATEL

Zdroj penézZnich prostfedk( pouzitych pro nakup:
[ prostfedky pouzivané k podnikani klienta
[ prostfedky ziskané vydéle€nou Cinnosti
[ prostfedky ziskané prodejem majetku
[ z avérovych zdrojl (pljcka, hypotéka)
[ z pfijatého daru
[ jiné — uvedte:

DalS$i podrobnosti o zdroji prostfedkU:

Nabyvaci titul prodavané nemovitosti:
(obvykle uvedeno v Casti E vypisu z katastru nemovitosti)
[ kupni smlouva
[ darovaci smlouva
[ pfiklep ve vefejné drazbé
I rozhodnutim soudu
[ jiné — uvedte:

DalSi podrobnosti o zdroji proddvaného majetku:

Ugel koupi nemovitosti:
[ obstarani nemovitosti k podnikani
[ obstarani nemovitosti jako investice
[J jiné — uvedte:

Uc&el prodeje nemovitosti:
[ odprodej nepotfebné nemovitosti
[ vydéleCna Cinnost — obchod s touto nemovitosti
je pfedmé&tem podnikani klienta (napF. developerska Einnost)
[ nuceny odprodej nemovitosti
[ jiné — uvedte:

Ridici struktura klienta:

U fyzické osoby uvedte vZdy celé jméno, datum narozeni a adresu pobytu. U pravnické vZdy osoby nazev, IC a sidlo.

Urovefi fizeni 1 (klient): Soupis Elen(l dozor&iho organu klienta (mé-li ho klient), pfipadné pFipojte dokument, kde se tento soupis nachazi:

osob nachazi (napf. vypis z OR):

Urovef fizeni 2 (ovladajici fyzické osoby): Soupis ovladajicich osob klienta — fyzickych osob, nebo pfipojte dokument, kde se soupis t&chto

soupis kompletné& nachazi (napf. vypis z OR):

Urovefi 2 (mateFské — ovladajici spole&nosti): Soupis ovladajicich osob klienta — pravnickych osob; u kaZzdé ovladajici osoby klienta uvedte
vSechny Cleny jejiho statutdrniho a pfipadné také dozorCiho organu (méa-li ho ovladajici osoba), nebo pfipojte dokument, kde se tento

Popis podnikani klienta:

Pokud klient provozuje podnikani, uvedte seznam vS8ech jeho podnikatelskych aktivit a dalSi podrobnosti (internetové stranky, obchodni
znaCky, pod kterymi klient vystupuje, poCet kamennych provozoven apod.).
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Popis vlastnické struktury klienta:

Informace o vlastnické struktufe —aZ po skuteGného majitele (jsou-li informace dohledatelné ze spolehlivych zdrojQ. Déle pfiloZte vypis z ESM.
U fyzické osoby uvedte vZdy celé jméno, datum narozeni a adresu pobytu. U pravnické vZdy osoby nazev, IC a sidlo. Dale naznadte vlastnické
vztahy mezi subjekty. Pfipadné nahrad'te vypisy z OR nebo jinymi dokumenty, z nichZ vlastnické vztahy a Udaje plynou.

SkuteCny majitel realitniho obchodu:

Je realitni obchod provadén za jinou fyzickou osobu, nez je klient, tj. tzv. ,skuteCnym majitelem obchodu” je jina fyzickd osoba nez klient?
U ne
[ ano — uvedte jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu pobytu a statni ob&anstvi, skute€nost, zda je PEP nebo nikoliv

a pfipojte dokumenty, které provedeni realitniho obchodu za jinou osobu dokladaji

Seznam skute€nych majitel( klienta — pravnické osoby:

SkuteEnym majitelem je vZdy vyhradné fyzickd osoba a je definovana v § 4 odst. 4 zékona &. 253/2008 Sb.

Zjistuje se primarné z vypisll z OR a ze sbirky listin. Neni-li to takto zjistit, skuteGného majitele mliZe sdélit také klient. Nelze-li skuteCného
majitele zjistit, povaZuji se za n&j osoby, které majici rozhodujici vliv na fizeni a provozovani spoleCnosti (feditel, finan&ni manager, €lenové
statutarniho organu apod.).

Jméno a pfijmeni sk. Datum narozeni: Trvaly pobyt: Vztah ke klientovi:

majitele:

Politickd exponovanost klienta a mezinarodni sankce:
L] klient neni PEP a ani nejednd v zajmu jiné PEP (tj. PEP neni €lenem jeho statutdrniho organu) a ani jeho skute€ny majitel neni PEP
[ klient je PEP nebo jednd v zajmu jiné PEP nebo je jeho skuteény majitel PEP — doplrite detaily:
1. jméno a pfijmeni osoby ve vyznamné vefejné funkci a vztah ke klientovi:
2. stat, ktery osobu ve vyznamné funkci poveéfil vykonem funkce:
3. byla-li vyznamna funkce ukonCena, pfiblizZné datum ukonCeni:
CR v(&i klientovi nebo kterékoliv s nim spojené osobé (fyzické nebo pravnické) nebo osobé, ktera s obchodem souvisi:
[ neuplatfiuje mezindrodni sankce / [ uplatfiuje mezinarodni sankce (kontaktuje neprodlené vedeni spole€nosti).
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Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

ProhlaSeni:

Datum a podpis:

rd

Cestné prohlaseni

Timto prohlasuiji, ze:
1. nejsem politicky exponovanou osobou’ a
2. nejednam v zajmu politicky exponované osoby’ a
3. Zadny ze skuteénych majiteli? pravnické osoby, kterou pfipadné zastupuiji
pFi tomto obchodu, neni politicky exponovanou osobou®.

Pokud vySe uvedené neplati, prosim uved'te nasledujici:
1. jméno a pfijmeni kazdé osoby ve vyznamné vefejné funkci:

2. oznaCeni funkce, nazev a stat organizace:

3. vztah ke klientovi:

4. byla-li funkce ukonCena, pfiblizné datum ukonCeni:

V pfipadé, Ze dojde ke zméné této skuteCnosti, zavazuji se zménu oznamit
spole€nosti pfed provedenim prvniho obchodu nasledujiciho po této zméné.

! Politicky exponovanou osobou (PEP) se rozumi osoba podle § 4 odst. 5 zikona B. Za PEP se rovnéz povaZuje osoba blizka k osobé v €asti A,

€. 253/2008 Sb.,

o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosli z trestné Cinnosti a financovani terorismu.

Podle této definice je politicky exponovanou osobou zejména:

napf.:
e rodiCe, prarodiCe atd., déti, vnuci, pravnuci atd.
® Dbratr, sestra, manzel, manZelka, partner, partnerka
e pribuzni manZela, manZelky, partnera, partnerky — zet,

A. Fyzickd osoba, ktera je nebo kdykoliv v minulosti byla ve vyznamné vefejné funkci snacha, tchan, tchyné atd.
s regionalnim, celostatnim nebo je$té rozsahlejS$im vyznamem, napf.: e 0s0ba, ktera s osobou v asti A trvale Zije
e vedouci pfedstavitel Gzemni samospravy — starosta, primator, hejtman kraje, e osoba v rodinném nebo obdobném poméru k osob&
e vedouci pfedstavitel Gtzemni samospravy cizi zemé s federativnim uspofadanim v Casti A, pokud by Ujmu, kterou utrpé&la jedna osoba,
- vedouci pfedstavitel zemskych orgénu, ¢lenové vlady a parlamentu apod., druha osoba dlvodné pocitovala jako vlastni Gjmu.
e hlava stétu, pfedseda vlady, vedouci Ustfedniho organu statni spravy (napf.
ministr) a jeho zastupce (ndméstek nebo statni tajemnik), C. Za PEP se rovnéz povazuje osoba z podnikatelského okoli
e Clen parlamentu, €len fidiciho organu politické strany, osoby v &asti A, tj. ktera:
e soudce nejvy$Siho soudu, stavniho soudu nebo jiného nejvy$Siho just. orgénu, o je spoleénikem nebo skuteénym majitelem stejné
proti jehoZ rozhodnuti obecn€ aZ na vyjimky nelze pouZit opravné prostfedky, pravnické osoby nebo svéfenského fondu jako osoba
e Clen bankovni rady centralni banky, v Césti A, nebo
o vysoky dlstojnik ozbrojenych sil nebo sboru, e je v blizkém podnikatelském vztahu s osobou v &asti A; tim
o Clen statutdrniho organu nebo zastupce Clena (v pfipadé, Ze je Elenem se mysli materialni provazanost v ramci podnikatelské
statutarniho organu pravnicka osoba) obchodni korporace ovlddané statem, &innosti, kdy prosp&ch nebo Gjmu jedné osoby by mohla
o velvyslanec nebo vedouci diplomatické mise, druhé osoba diivodné pocitovat jako prospéch &i Gjmu
e nebo fyzicka osoba, kterd obdobnou funkci vykondva nebo vykonavala v jiném vlastni, nebo
staté, organu EU nebo v mezinarodni organizaci. e je skuteGnym majitelem prav. osoby nebo sv&Fenského

fondu vytvofeného ve prospéch osoby v Gésti A.

2Skuteénym majitelem pravnické osoby se rozumi fyzicka osoba podle § 4 odst. 4 zékona €. 253/2008 Sh.
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OznacCeni obchodu:

Declaration

Name:

Date of birth:

Declaration: | | hereby declare that:

1. 1 am not a politically exposed person'and

2.1 am not acting in the interest of a politically exposed person® and

3. none of the beneficial owners’ of the company | alternatively
represent are politically exposed persons®.

In case the above mentioned does not apply, provide details:
1. name and surname of each person in an important position:

2. identification of position, name and country of the organisation:

3. relationship to the client:

4. if the position was terminated, approx. date of termination:

In case the hereby declared status changes, | oblige to announce the change to the
company prior to the next upcoming transaction.

Date and signature:

LA politically exposed person (PEP) refers to a person pursuant to Section 4(5) of Act
No. 253/2009 Coll., on selected measures against money laundering and financing of
terrorism.

Pursuant to this definition, a politically exposed person is in particular:

A. Anindividual who is or at any time in the past held an important public office with
regional, national or even wider significant, e.g.

e leading representative of a local government - mayor, lord mayor, governor of region,

e |eading representative of a local government of a foreign country with federal
organisation - leading representative of provincial bodies, member of a provincial
government and parliament, etc.,

e head of state, prime minister, head of a central state administration body
(e.g. minister) or representative thereof (deputy or state secretary),

e member of parliament, member of the governing body of a political party,

e judge of the supreme court, constitutional court or other supreme judicial body,
against whose decision no remedial measures can generally be applied,

e member of the banking board of the central bank,

e high officer of the armed forces or corps,

e members of the statutory body or representative of a member (if the member of the
statutory body is a legal entity) or a commercial corporation controlled by the state,

® ambassador or head of a diplomatic mission,

e oran individual who performs or performed a similar office in a different country, EU
body or international organisation.

B. A PEP also refers to a person related to the person in part A,

e.g.

parents, grandparents, etc., children, grandchildren,
great-grandchildren, etc.

brother, sister, spouse, partner

relatives of the spouse, partner - son-in-law,
daughter-in-law, father-in-law, mother-in-law, etc.

person who resides permanently with the person in part A
person in a family or similar relationship with the person
in part A, if the loss suffered by the one person would
rightfully be felt as a personal loss by the other person

C. A PEP also refers to a business from the business circles of the
person in part A, i.e. a person who is:

the partner or real owner of the same legal entity or trust
fund as the person in part A, or

is in a close business relationship with the person in part
A; this refers to material ties within the business activity,
where the gain or loss of one person could just be felt

as the personal gain or loss of the other person, or

is the real owner of the legal entity or trust fund created
in favour of the person in part A.
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2The real owner of a legal entity refers to a person pursuant to Section 4(4) of Act No. 253/2009 Coll.

OznacCeni obchodu:

Erklarung

Vor- und Nachname:
Geburtsdatum:
Erkldrung: | Hiermit erklire ich, dass:
1. ich keine politisch exponierte Person® bin und
2. ich nicht im Interesse einer politisch exponierten Person® handle und
3. keiner der tatsichlichen Eigentiimer? der Gesellschaft, die ich eventuell bei diesem
Geschift vertrete, eine politisch exponierte Person® ist.
Falls die oben angefiihrte Erklarung nicht gilt, fiihren sie folgende Details an:
1. Vor- und Nachname jeder Person in der bedeutenden Funktion:
2. Kennzeichnung der Funktion, Name und Staat der Organisation:
3. Verhaltnis zum Klienten:
4. wenn die Funktion beendet wurde, ungefahres Datum:
Im Fall, dass eine Anderung der hier erklarten Tatsache eintritt, verpflichte ich mich
die Anderung der Gesellschaft vor der Durchfiihrung des ersten nach dieser Anderung
durchgefiihrten Rechtsgeschaftes zu melden.
Datum und
Unterschrift:
! Unter einer politisch exponierten Person (PEP) versteht sich eine Person gemiR § 4 Abs. 5 Gesetz B. Als PEP wird ebenfalls eine Person angesehen, die einer in Abschnitt A
Nr. 253/2008 Slg., iiber einige MaBnahmen gegen die Legalisierung von Ertrigen aus Straftaten und angefiihrten Person nahesteht, z.B.:
Finanzierung des Terrorismus. GemaR dieser Definition ist eine politisch exponierte Person o  Eltern, GroReltern usw., Kinder, Enkel, Urenkel usw.
insbesondere:

A. Eine natii

e Person, die eine bedeutende 6ffentliche Funktion mit regionaler,

er oder noch umf: icherer austibt oder in der Vergangenheit

ausgelibt hat, z.B.:

e leitender Vertreter eines Selbstverwaltungsgebiets —Biirgermeister einer Gemeinde oder
Stadt, Oberblrgermeister, Landeshauptmann,

e leitender Vertreter eines Selbstveraltungsgebietes eines fremden Landes mit foderaler
Ordnung - leitender Vertreter von Gebietsorganen, Mitglieder der Landesregierung und
des Parlaments u.&.,

e Staatsoberhaupt, Regierungsvorsitzender, Leiter des Zentralorgans der Staatsverwaltung
(z.B. Minister) und seine Vertreter (Stellvertreter oder Staatssekretér),

e  Parlamentsmitglied, Mitglied eines fiihrenden Organs einer politischen Partei,

® Richter des obersten Gerichtshofes, Verwaltungsgerichtes oder eines anderen hochsten
Justizorgans, gegen dessen Beschlisse allgemein, bis auf wenige Ausnahmen keine
Rechtsmittel zulassig sind,

o Mitglied des Bankenrates der Zentralbank,

e hoher Offizier der bewaffneten Streitkrafte oder Korps,

o Mitglied eines statutarischen Organs oder Vertreter des Mitglieds (im Fall, dass das
Mitglied des statutarischen Organs eine juristische Person ist) einer vom Staat gesteuerte
Gesellschaft

e Botschafter oder Leiter einer diplomatischen Mission,

e Bruder, Schwester, Ehemann, Ehefrau, Partner, Partnerin

e Verwandte des Ehemannes, der Ehefrau, des Partners, der Partnerin —
Schwiegersohn, Schwiegertochter, Schwiegervater, Schwiegermutter usw.

® eine Person, die mit der in Abschnitt A angefiihrten Person dauerhaft
zusammenlebt

® eine Person, die mit der in Abschnitt A angefiihrten Person ein familidres
oder dhnliches Verhéltnis hat, wenn diese Person die Schadigung der Person
begriindet als eigene Schadigung empfinden wiirde.

C. Als PEP wird ebenfalls eine Person aus dem unternehmerischen Umfeld der in
Abschnitt A angefiihrten Person angesehen, d.i.:

e Gesellschafter oder tatsachlicher Eigentiimer der gleichen juristischen
Person oder des Vormundschaftsfonds der in Abschnitt A angefiihrten
Person, oder

e die in einem engen Unternehmensverhdltnis zur in Abschnitt An angefiihrten
Person steht; darunter verstehen sich materielle Verbindungen im Rahmen
einer unternehmerischen Tatigkeit, in der die andere Person den Erfolg oder
die Schadigung der Person begriindet als eigenen Erfolg oder Schadigung
empfinden kénnte, oder
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® oder eine natirliche Person, die eine dhnliche Funktion in einem anderen Staat, einem e der tatsachliche Eigentiimer der juristischen Person oder des
Organ der EU oder einer internationalen Organisation austbt oder ausgeibt hat. Vormundschaftsfonds ist, der zu Gunsten der in Abschnitt A angefiihrten
Person errichtet wurde.

2unter dem tatséchlichen Eigentiimer einer juristischen Person versteht sich eine natiirliche Person gemaR § 4 Abs. 4 Gesetz Nr. 253/2008 Slg.

OznacCeni obchodu:
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Oswiadczenie

Imi¢ i nazwisko:

Data urodzenia:

Oswiadczenie: | Niniejszym o$wiadczam, Ze:

1. nie jestem osob3 eksponowang politycznie® oraz

2. nie dziatam w interesie osob3 eksponowang politycznie® oraz

3. zaden z rzeczywistych wilascicieli’ osoby prawnej, kt6rg ewentualnie reprezentuje
przy tej transakcji nie jest osobg eksponowang politycznie’.

Jezeli powyzsze nie jest zgodne z prawdg, prosimy o podanie:
1. imienia i nazwiska osoby sprawujgcej istotng funkcje publiczng:

2. okre$lenia funkcji, nazwy i panstwa organizacji:

3. stosunku do klienta:

4. jezeli funkcja wygasta, przyblizong date wygasniecia:

takiej zmianie.

W przypadku, gdyby doszto do zmiany w podanych okoliczno$ciach, zobowigzuje sie do
poinformowania spofki o takiej zmianie przed realizacjg pierwszej transakcji nastepujgcej po

Data a podpis:

! Przez pojecie osoby eksponowanej politycznie (OEP) rozumie si¢ osobe wediug §4 ust. 5 Ustawy
nr253/2008 Sb. [Dz.U.], o niektérych dziataniach przeciw legalizacji przychodéw z dziatalnosci
przestgpczej i finansowaniu terroryzmu. W my$| tej definicji osobg eksponowang politycznie jest przede
wszystkim:

dvkolwiek

A. Osoba fizyczna, ktdra sprawuje lub kiedy iek w pr tosci spi
publiczng o znaczeniu regionalnym, ogélnopanstwowym lub jeszcze bardziej rozlegtym, np.:

ta istotng funkcje

e czotowy przedstawiciel samorzgdu regionalnego — starosta, prezydent miasta, wojewoda,

e czolowy przedstawiciel samorzgdu regionalnego obcego panstwa o ustroju federalnym —
czotowy przedstawiciel organéw regionalnych, cztonkowie rzgdu i parlamentu, itp.,

o glowa panstwa, prezes Rady Ministrow, dyrektor centralnego organu administracji
panstwowej (np. minister) oraz jego zastgpca (wiceminister lub sekretarz stanu),

e czlonek parlamentu, cztonek organu zarzgdzajgcego partii politycznej,

e sedzia sgdu najwyzszego, trybunatu konstytucyjnego lub innego najwyZszego organu
sprawiedliwo$ci, od decyzji ktérego ogdlnie — z okresSlonymi wyjgtkami — nie ma mozliwo$ci
odwotania,

e czlonek rady bankowej banku centralnego,

e wysoki rangg oficer sit zbrojnych,

e czlonek organu statutowego lub r takiego cztonka (w przypadku, gdy cztonkiem organu
statutowego jest osoba prawna) korporacji handlowej kontrolowanej przez panstwo,

o ambasador lub osoba kierujgca misjg dyplomatyczng,

e |ub osoba fizyczna, ktéra podobng funkcje petni lub petnita w innym panstwie, organie UE lub
w organizacji miedzynarodowej.

B.  Za OEP uwaza si¢ réwniez osobg bliska osobie opisanej w czgsci A, np.:

rodzicéw, dziadkéw itp., dzieci, wnuki, prawnuki itp.,

brata, siostrg, meza, Zong, partnera, partnerke,

krewnych meza, Zzony, partnera, partnerki — ziecia, synowa, tescia,
te$ciowq itp.,

osobe, ktéra w sposéb staty Zyje z osobg wymieniong w cz€$ci A,
osobe bedgcg w stosunku rodzinnym lub innym z osobg opisang w
czg$ci A, jezeli szkodg poniesiong przez jedng osobe osoba druga w
sposdb uzasadniony uwazataby za szkodg whasna.

C.  Za OEP uwaza sig réwniez osobg z otoczenia gospodarczego osoby

opisanej w czgSci A, tzn. taka, ktéra:

jest wspdlnikiem lub rzeczywistym wia$cicielem tej samej osoby
prawnej lub funduszu powierniczego co osoba opisana w czg$ci A,
lub

znajduje sie w bliskim zwigzku gospodarczym z osobg opisang w
czesci A; chodzi tu o powigzania materialne w ramach dziatalno$ci
gospodarczej, gdy korzy$¢ lub szkodg odniesione przez jedng
osobg, osoba druga w sposdb uzasadniony uwazataby za korzy$¢
lub szkode wiasng

jest faktycznym wia$cicielem osoby prawnej lub funduszu
powierniczego utworzonego na korzy$¢ osoby opisanej w cze$ci A.

2Pod pojeciem rzeczywisty wiasciciel osoby prawnej rozumie si¢ osobe fizyczng w mys| § 4 ust. 4 Ustawy nr 253/2008 Sb. [Dz.U.].

OznacCeni obchodu:
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3AABIIEHUE

3anonHATb pa3bopunBo,
ne4yaTtHbIMM 6yKBamMu naTMHcKoro andasuTta

Uma n cbamunus:

AaTta poXxXaeHus:

3asiBneHue:

nuua'n

AOJMDKHOCTb:

HacTosiymm 3aaBnsito, 4To:
1. A1 He ABNAIOCb NOJNIUTUYECKUN 3HAYUMbIM J1VIL|,OM1 n
2. 51 He I,|:|,GI7ICTBYI'O B UHTEepecax NoJINTU4eCKN 3Ha4Ynmoro

3. HUKTO 13 dpakTUUYeCKnX BragenbLeB OPUANYECKOro nuua,
KOTOpOe npeacTaBnsiio B AaHHOW caernke, He ABnsieTcs
NONMUTUYECKU 3HAYUMbIM FIULIOM.

Ecnu BbilleyKazaHHOE HeIEUCTBUTENbHO, YKaXUTe cneaytouuee:
1. umeHa u d)aMVIJ'II/II/I BCeX NnnL, 3aHMMaLWnX BbICOKYH OGLLI,eCTBeHHy}O

2. HauMeHoBaHWe AOMKHOCTU, HauMeHOBaHMe U CTpaHa opraHmM3aunu:

3. OTHOLLEHME K KINNEHTY:

4. ecnu ucnosnHeHne ob6s13aHHOCTEN Ha AOMKHOCTM Bblfo 3aBepLllieHo, ykasaTb
NpuUMepHYo aaTty KoHua ncnoJiHeHnq obsi3aHHOCTE:

B cnyyae nameHeHunst gaHHoro cakTa s 06543ytochb YyBeAOMUTHL 06 3TOM
06LLeCTBO 0O peanu3auumn NepBoi KOMMEPYECKOW COENKM, CrieayHoLLEN
nocre Takoro U3MeHeHMs1.

[OaTta n noanuck:

1 I'Io.q NOSINTUYECKN 3HAYMMbIM NULOM NoapasymMmeBaeTcs nmuo, onpegeneHHoe cornacHo
§ 4 n.5 3akoHa Ne 253/2008. CornacHo onpepeneHuto, NpMBEAEHHOMY B BbllLeyKa3aHHOM
naparpacbe 3aKOoHa, NoONUTUYECKN 3HA4YUMbIM NTULIOM, B HaCTHOCTHU, ABNAETCA:

A. ®u3nyeckoe NULO, KOTOPOE B HACTOsILLEe BPEMS 3aHUMAET UMM Koraa-nu6o B
MPOLLUIIOM 3aHUMArO BbICOKYH O6LEeCTBEHHYI0 AOMKHOCTL PErMOHanbHOro,
rocyAapCTBEHHOro UM elle Gonee LWMPOKOro 3HAYEHUS, Hanp.,:

PYKOBOZSILLMI NPeACTaBUTENb TEPPUTOPUATBHOTO CaMOyrNpaBeHust — CTapocTa
HacerneHHOoro NyHKTa, Map ropofa, Map CTOIMYHOTO FOpoAa, reTMaH obnacTu,
PYKOBOASLLWI NpeCTaBUTENb TEpPUTOPUANbHOTO caMoynpasrieHns 3apy6exHom
CTpaHbl hefepaTUBHOIO TMNa — PyKOBOASALLMIA NpeAcTaBuTeNb 06MacTHbIX OpraHoB,
YneHbl 06NacTHOro NPaBMTENbLCTBA U NapaMeHTa u T. .

rna.a rocyfapcTBaa, npefceaartenb NpaBUTeNbLCTBA, PYKOBOAWUTENb LIEHTParnbHOro
opraHa rocyapCTBeHHOrO yrpaBneHWs (Hanp., MUHUCTP) 1 ero 3aMecTuTenu
(3aMMUHUCTPa UnK roccekpeTaps),

YrieH napnaMeHTa, YreH pyKoBOZSILLIEro opraHa NosMTUYECKo napTum,

CyAbst BEPXOBHOTO Cy/ia, KOHCTUTYLIMOHHOTO CyAa UIU APYroro BEPXOBHOIO opraHa
I0CTULIM, PeLLIEHUS KOTOPOTO (KPOME UCKIIOYMTENbHBIX CIly4aeB) He Noanexar
o6xanoBaHuio,

yrneH 6aHKOBCKOro COBETa LieHTparbHoro 6aHka,

ochumLep BOOPYXEHHbIX CUI UM COCTaBa Ha BbICOKOM JOMKHOCTN

YneH YCTaBHOro opraHa Unu ero NpeacTaBuUTeNb (€CNK YCTaBHbLIM OPraHoM
ABNAETCA OPUANYECKOE NNLIO) KOMMEPYECKOii KopnopaLmumn B ynpasneHumn
rocyaapcTea,

roCOs UNW PyKOBOAUTENb ANMNIIOMATUHECKOM MUCCUK,

nnu msnyeckoe NnLo, KOTOPOE UCTIONHSAET UMW UCTIONHANO 0B513aHHOCTY Ha
aHanornyHom pyHKUMM B Apyroii cTpaHe, opraHe EC nnu B mexayHapogHomn
opraHv3aLmm.

KpOMe TOro, NONUMTUYeCKN 3Ha4YUMbIM NTULIOM CHUTaeTCcH nuuo,

Haxopsieecs B 6rIU3KUX OTH

C UL OM, YKa: IM B 4acTu

«A», Hanpumep:

poauTenu, NpapoauTenu u T. 4., AT, BHYKW, MPaBHYKU U T. A.
6par, cecTpa, MyX, XXeHa, napTHep

POACTBEHHUKM MYXa, XXeHbI, NapTHepa — 31Tb, HEBECTKA, Tela, TeCTb,
CBEKpPOBb, CBEKp U T. O.

NNLO, NOCTOSIHHO MPOXMBAIOLLEE C NIULIOM, YKa3aHHbIM B HacTu «A»
N0 B POACTBEHHBIX NI I'IOI:LOBHI:IX OTHOLUEHUAX C JIULIOM, YKa3aHHbIM
B YacTu «A», Npy YCNOBUK, YTO YLLLep6, HAHECEHHbIV OQHOMY LY,
BTOpOE Nuuo 060CcHOBaHHO BOCMNPUHUMAET Kak TINYHBIN yu.lep6.

KpOMe TOro, NONUTUYeCKN 3HAYUMbIM NTULLOM CYUTaeTCcA nuuo,
HaxopAsWeecs NpeANPUHUMATENbLCKOW cpefie UL, yKa3aHHOro B
YacTu «A», T. €. NULO, KoTopoe:

ABNSETCA YH4aCTHUKOM NN (haKTUYECKNM BriafenbLeM Toro xe
HOPUANHECKOrO NLA MN hOHAA J0BEPUTENBHOTO YNPaBeHus, YTo 1
UL, yKasaHHoe B 4acTu «Ax, Tn6o

HaxoamMTCA B BNN3KNX NPeanpUHUMATENLCKUX OTHOLLEHUSIX C NNLIOM,
yKa3aHHbLIM B 4aCTh «A»; noa 6riMakMMm NpeanpUHUMaTensCKUMM
OTHOLLEHUSIMY NO/Pa3yMeBaeTCa MaTepuarnbHas CBs3b B pamkax
npeanpUHUMaTENLCKON AeATENbHOCTY, KOrAa Bbiroaa unu yuieps
O[]HOTO NnLi@ BTOPOE NMLI0 MOXET 060CHOBAHHO BOCTIPUHUMATL KaK
NUYHYIO BBIFOAY UK NMYHBIN yuep6, nubo

ABNAETCs (haKTUHECKUM BraaenbLemM Iopuanyeckoro nuua unm doxaa
[10BEPUTENLHOrO YNpaBeHs, CO3AaHHOro B NONb3y NNLLA, YKa3aHHOro
B HacCTn «A».
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Mop chakTMueCKUM BnafenbLEM HOPUAUYECKOTO N1 noapasymeBaeTcs hmanyeckoe nuLo, onpeaeneHHoe CornacHo § 4 n. 4 3akoxa Ne 253/2008 «O HEKOTOPLIX Mepax no
npeAoTBpaLIEHUIO Nerannsaumnm A0X0A0B, NONYYeHHbIX NPECTYMNHbLIM NyTeM, U (hMHAHCUPOBaHUSA TEPPOPUCTUHECKON AEATENLHOCTUY.,

OznacCeni obchodu:
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Tiskopis protokolu o Skoleni zaméstnancul

Tiskopis, ktery se nachazi na nasledujici strané, je mozno pouZzit jako
predlohu evidence o u€asti a obsahu povinného AML Skoleni. Pro tyto

UCely se muze libovolné kopirovat. Podle poCtu UcCastnikl se vytiskne
pouze prvni, nebo také druhd strana.

Vyplnéné protokoly se uchovavaji alespon po dobu 5 let ode dne konani.
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Protokol o Skoleni zaméstnancu

evidence o obsahu a U€asti na Skoleni podle § 23 zdkona &. 253/2008 Sb.,
o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosU z trestné innosti
a financovani terorismu, v platném znéni

Povinna osoba, IC:

Datum a misto Skoleni:

Zaznam o obsahu Skoleni:

RH-REAL servis s.r.0., IC 17986621

uvod, zakladni pojmy a legislativa upravujici oblast AML a CFT
zékladni definice (skuteény majitel, politicky exponovana osoba, ovladajici osoba)
provadéni identifikace:
o identifikace klienta — fyzické osoby a identifikaCni Udaje
akceptované prlikazy totoZnosti a znaky nevhodného prukazu
identifikace klienta — pravnické osoby a identifikaCni Udaje
dokumenty o existenci pravnické osoby a ov&fovani prava jednajici osoby jednat za klienta
postupy zjiStovani politicky exponované osoby a specialni postupy pfi pozitivnim vysledku
0 postupy ovéfovani mezinarodnich sankci a postupy pfi pozitivnim vysledku
provadéni kontroly klienta a jeji vyznam:
o zjiStovani uCelu obchodu, zjiStovani a provéfovani plivodu majetku uzitého v obchodu
o zjiStovani Fidici a vlastnické struktury a skuteGného majitele klienta
hodnoceni rizik povinné osoby — vyznam, obsah a pouZiti; postupy pro zji§tovani rizikovych faktort
zdkaz uskuteCnit obchod — situace a postup, ndvaznost na posuzovani podezielého obchodu
typologie podezielych obchodU, vyCet znakl podezielého obchodu a hlediska posuzovani
postupy pfi zji§téni podezielého obchodu — ohld$eni, informace o kontaktni osobé&, odklad pfikazu
povinnost mi€enlivosti, informaéni povinnost, povinnost uchovévat udaje (doba, zpUsob)
kontrola a zji§téni poru$eni povinnosti.

o O o0 o

Svym podpisem potvrzuji, Ze jsem se zuCastnil/-a vySe uvedeného Skoleni.

Jméno udastnika Skoleni:

Datum narozeni: Podpis:

1.

10.

11.

12.

Skoleni provedl/-a:
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Jméno Skolitele:

Spole€nost:

Podpis:

(pokraCovani protokolu o provedeni Skoleni podle § 23 zdkona ¢. 253/2008 Sb. — strana 2)

Jméno udastnika Skoleni:

Datum narozeni:

Podpis:

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.
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38.

39.

40.

- konec protokolu o Skoleni -
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loha C. 3

Tiskopis protokolu o provedeni vnitini kontroly
Tiskopis, ktery se nachazi na nasledujici strané, je mozno pouZzit jako

pfedlohu zaznamu o provedeni vnitfni kontroly plnéni povinnosti
stanovenych timto dokumentem a ostatnimi pravnimi pfedpisy.
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Protokol o provedeni vnitini kontroly

k napInéni povinnosti stanovené podle § 21 odst. 1 zakona €. 253/2008 Sb.,
o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosU z trestné Einnosti
a financovani terorismu, v platném znéni

Povinna osoba, IC:

RH-REAL servis s.r.0., IC 17986621

Datum provedeni kontroly:

Pfedmét kontroly:

Dodrzovani povinnosti stanovenych:
Systémem vnitfnich zasad, postupU a kontrolnich opatfeni
Hodnocenim rizik

zékonem ¢&. 253/2008 Sbh., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu
z trestné Cinnosti a financovani terorismu

zdkonem €. 69/2006 Sb., o provadéni mezinarodnich sankci.

Kontrolované obdobi (od — do):

Popis kontrolniho vzorku:

[ ndhodné vybrané obchody v podtu:
[ v8echny provedené obchody v kontrolovaném obdobi
O jiné:

Vysledek kontroly:

[ kontrolou nebylo zjiSténo Zadné zanedbani

[ kontrolou bylo zjiS§téno nasledujici zanedbani:

Napravna opatfeni:

[] Zadné napravné opatfeni nebylo uloZeno nebo provedeno
] bylo uloZeno nasledujici ndpravné opatfeni (popis a datum splnéni):

Osoba, ktera kontrolu provedla:

Podpis:
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Predlohy zobrazovanych informaci

Pfedlohy, které se nachdzi na nasledujicich stranach, jsou urCené pro
zobrazeni klientovi bud' pfimo v provozovné nebo v jinych prostorach,
nebo také na internetovych strankach nebo jako pfiloha emailové
komunikace s klientem. Pro tento u€el se mohou nasledujici dokumenty
libovolné Sifit.

Tato oznameni slouzi zejména ktomu, aby se klient mé&l moZnost
obeznamit svyrazem, ohledné néhoz Cini prohlaSeni (napf. politicky
exponovana osoba, skuteCny majitel).
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Definice politicky exponované osoby

Politicky exponovanou osobou se rozumi osoba podle § 4 odst. 5 zdkona €. 253/2008 Sb., o nékterych
opatfenich proti legalizaci vynosuU z trestné Cinnosti a financovani terorismu. Podle této definice je politicky
exponovanou osobou zejména:

A. Fyzickd osoba, kterd je nebo kdykoliv v minulosti byla ve vyznamné vefejné funkci s regiondlnim,
celostatnim nebo jeSté rozsahlejSim vyznamem, napf.:

vedouci pfedstavitel Gzemni samospravy cizi zemé& s federativnim uspofadanim — vedouci
pfedstavitel zemskych orgén(, ¢lenové zemské vlddy a parlamentu apod.,

hlava statu, pfedseda vlady, vedouci Ustfedniho organu statni spravy (napf. ministr) a jeho
zastupce (naméstek nebo statni tajemnik),

Clen parlamentu, €len fidiciho organu politické strany,

soudce nejvySSiho soudu, ustavniho soudu nebo jiného nejvy$Siho justiCniho orgénu, proti
jehoz rozhodnuti obecné az na vyjimky nelze pouzit opravné prostifedky,

Clen bankovni rady centralni banky,

vysoky dustojnik ozbrojenych sil nebo sboru,

Clen statutarniho organu nebo zastupce €lena (v pfipadé, Ze je €lenem statutarniho organu
pravnicka osoba) obchodni korporace ovladané statem,

velvyslanec nebo vedouci diplomatické mise,

nebo fyzicka osoba, ktera obdobnou funkci vykonava nebo vykonavala v jiném staté, organu
EU nebo v mezindrodni organizaci.

B. Za PEP se rovnéZ povaZuje osoba blizka k osobé v &asti A, napfr.:

rodiCe, prarodiCe atd., déti, vnuci, pravnuci atd.

bratr, sestra, manzel, manzelka, partner, partnerka

pFibuzni manzela, manzelky, partnera, partnerky — zet, snacha, tchan, tchyné atd.

osoba, kterd s osobou v Casti A trvale Zije

osoba v rodinném nebo obdobném poméru k osobé v &asti A, pokud by Ujmu, kterou utrpéla
jedna osoba, druha osoba dlvodné pocit'ovala jako vlastni Gjmu.

C. Za PEP se rovn€Z povaZuje osoba z podnikatelského okoli osoby v &asti A, tj. ktera:

je spole€nikem nebo skuteCnym majitelem stejné pravnické osoby nebo svéfenského fondu
jako osoba v €asti A, nebo

je v blizkém podnikatelském vztahu s osobou v €asti A; tim se mysli materialni provazanost
v ramci podnikatelské Cinnosti, kdy prosp&ch nebo Ujmu jedné osoby by mohla druha osoba
dlvodné pocitovat jako prospé&ch &i Ujmu vlastni, nebo

je skute€nym majitelem pravnické osoby nebo svéfenského fondu vytvofeného ve prospéch
osoby v Casti A.
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Definition of a politically exposed person

A politically exposed person refers to a person pursuant to Section 4(5) of Act No. 253/2009 Coll., on selected
measures against money laundering and financing of terrorism. Pursuant to this definition, a politically
exposed person is in particular:

A. An individual who is or at any time in the past held an important public office with regional, national

or even wider significant, e.g.

leading representative of a local government - mayor of a municipality or city, lord mayor,
governor of a region,

leading representative of a local government of a foreign country with federal organisation -
leading representative of provincial bodies, member of a provincial government and
parliament, etc.,

head of state, prime minister, head of a central state administration body (e.g. minister) or
representative thereof (deputy or state secretary),

member of parliament, member of the governing body of a political party,

judge of the supreme court, constitutional court or other supreme judicial body, against
whose decision no remedial measures can generally be applied, with some exceptions,
member of the banking board of the central bank,

high officer of the armed forces or corps,

members of the statutory body or representative of a member (if the member of the statutory
body is a legal entity) or a commercial corporation controlled by the state,

ambassador or head of a diplomatic mission,

or an individual who performs or performed a similar office in a different country, EU body or
international organisation.

B. A PEP also refers to a person related to the person in part A, e.g.

parents, grandparents, etc., children, grandchildren, great-grandchildren, etc.

brother, sister, spouse, partner

relatives of the spouse, partner - son-in-law, daughter-in-law, father-in-law, mother-in-law, etc.
person who resides permanently with the person in part A

person in a family or similar relationship with the person in part A, if the loss suffered by the
one person would rightfully be felt as a personal loss by the other person.

C. APEP also refers to a business from the business circles of the person in part A, i.e. a person who is:

the partner or real owner of the same legal entity or trust fund as the person in part A, or

is in a close business relationship with the person in part A; this refers to material ties within
the business activity, where the gain or loss of one person could just be felt as the personal
gain or loss of the other person, or

is the real owner of the legal entity or trust fund created in favour of the person in part A.
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Definition einer politisch exponierten Person

Unter einer politisch exponierten Person versteht sich eine Person gemaR § 4 Abs. 5 Gesetz Nr. 253/2008 Slg., Giber
einige MaBnahmen gegen die Legalisierung von Ertrdgen aus Straftaten und Finanzierung des Terrorismus. Gemaf
dieser Definition ist eine politisch exponierte Person insbesondere:

A. Eine natirliche Person, die eine bedeutende 6ffentliche Funktion mit regionaler, ganzstaatlicher oder noch
umfangreicherer Bedeutung ausiibt oder in der Vergangenheit ausgetibt hat, z.B.:

leitender Vertreter eines Selbstverwaltungsgebiets — Blrgermeister einer Gemeinde oder Stadt,
Oberbirgermeister, Landeshauptmann,

leitender Vertreter eines Selbstveraltungsgebietes eines fremden Landes mit foderaler Ordnung —
leitender Vertreter von Gebietsorganen, Mitglieder der Landesregierung und des Parlaments,
Staatsoberhaupt, Regierungsvorsitzender, Leiter des Zentralorgans der Staatsverwaltung (z.B.
Minister) und seine Vertreter (Stellvertreter oder Staatssekretér),

Parlamentsmitglied, Mitglied eines filhrenden Organs einer politischen Partei,

Richter des obersten Gerichtshofes, Verwaltungsgerichtes oder eines anderen hdéchsten
Justizorgans, gegen dessen Beschliisse allgemein, bis auf wenige Ausnahmen keine Rechtsmittel
zulassig sind,

Mitglied des Bankenrates der Zentralbank,

hoher Offizier der bewaffneten Streitkrafte oder Korps,

Mitglied eines statutarischen Organs oder Vertreter des Mitglieds (im Fall, dass das Mitglied des
statutarischen Organs eine juristische Person ist) einer vom Staat gesteuerte Koérperschaft des
Privatrechts,

Botschafter oder Leiter einer diplomatischen Mission,

oder eine natirliche Person, die eine dhnliche Funktion in einem anderen Staat, einem Organ der
EU oder einer internationalen Organisation ausiibt oder ausgelibt hat.

D. Als PEP wird ebenfalls eine Person angesehen, die einer in Abschnitt A angefiihrten Person nahesteht:

Eltern, GroReltern usw., Kinder, Enkel, Urenkel usw.

Bruder, Schwester, Ehemann, Ehefrau, Partner, Partnerin

Verwandte des Ehemannes, der Ehefrau, des Partners, der Partnerin — Schwiegersohn,
Schwiegertochter, Schwiegervater, Schwiegermutter usw.

eine Person, die mit der in Abschnitt A angefiihrten Person dauerhaft zusammenlebt

eine Person, die mit der in Abschnitt A angefiihrten Person ein familidres oder dhnliches Verhaltnis
hat, wenn diese Person die Schadigung der Person begriindet als eigene Schadigung empfinden
wirde.

E. Als PEP wird ebenfalls eine Person aus dem unternehmerischen Umfeld der in Abschnitt A angefiihrten
Person angesehen, d.i.:

Gesellschafter oder tatsachlicher Eigentimer der gleichen juristischen Person oder des
Vormundschaftsfonds der in Abschnitt A angefiihrten Person, oder

die in einem engen Unternehmensverhaltnis zur in Abschnitt An angefiihrten Person steht;
darunter verstehen sich materielle Verbindungen im Rahmen einer unternehmerischen Tatigkeit,
in der die andere Person den Erfolg oder die Schadigung der Person begriindet als eigenen Erfolg
oder Schadigung empfinden kdnnte, oder

der tatsachliche Eigentlimer der juristischen Person oder des Vormundschaftsfonds ist, der zu
Gunsten der in Abschnitt A angefiihrten Person errichtet wurde.
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Definicja osoby eksponowanej politycznie

Przez pojecie osoby eksponowanej politycznie (OEP) rozumie sie€ osobe wedtug §4 ust. 5 Ustawy nr 253/2008
Sb. [Dz.U.], o niektdrych dziataniach przeciw legalizacji przychoddw z dziatalnosci przestepczej i finansowaniu
terroryzmu. W mysl tej definicji osobg eksponowang politycznie jest przede wszystkim:

A. Osoba fizyczna, ktdra sprawuje lub kiedykolwiek w przesztoSci sprawowata istotng funkcje publiczng o
znaczeniu regionalnym, ogdlnopanstwowym lub jeszcze bardziej rozleglym, np.:

czotowy przedstawiciel samorzgdu regionalnego — starosta, prezydent miasta, wojewoda,
czotowy przedstawiciel samorzgdu regionalnego obcego panstwa o ustroju federalnym —
czotowy przedstawiciel organdw regionalnych, cztonkowie rzgdu i parlamentu, itp.,

gtowa panstwa, prezes Rady Ministrow, dyrektor centralnego organu administracji
pahstwowej (np. minister) oraz jego zastepca (wiceminister lub sekretarz stanu),

cztonek parlamentu, cztonek organu zarzgdzajgcego partii politycznej,

sedzia sgdu najwyZzszego, trybunatu konstytucyjnego lub innego najwyzszego organu
sprawiedliwo$ci, od decyzji ktérego ogdlnie — z okreslonymi wyjgtkami — nie ma mozliwo$ci
odwofania,

cztonek rady bankowej banku centralnego,

wysoki rangg oficer sit zbrojnych,

czlonek organu statutowego lub r takiego cztonka (w przypadku, gdy cztonkiem organu
statutowego jest osoba prawna) korporacji handlowej kontrolowanej przez panstwo,
ambasador lub osoba kierujgca misjg dyplomatyczna,

lub osoba fizyczna, ktéra podobng funkcje petni lub petnita w innym panstwie, organie UE lub
w organizacji miedzynarodowe;.

B. Za OEP uwaza sie réwniez osobe bliskg osobie opisanej w cze$ci A, np.:

rodzicéw, dziadkéw itp., dzieci, wnuki, prawnuki itp.,

brata, siostre, meza, zoneg, partnera, partnerke,

krewnych meza, Zony, partnera, partnerki — ziecia, synowg, tescia, teSciowq itp.,

osobe, ktéra w sposdb staly zyje z osobg wymieniong w czesci A,

osobe bedgcg w stosunku rodzinnym lub innym z osobg opisang w cze$ci A, jezeli szkode
poniesiong przez jedng osobe osoba druga w sposéb uzasadniony uwazataby za szkode
wilasng.

C. Za OEP uwaza sie réwniez osobe z otoczenia gospodarczego osoby opisanej w czesci A, tzn. taka,

ktora:

jest wspdlnikiem lub rzeczywistym witascicielem tej samej osoby prawnej lub funduszu
powierniczego co osoba opisana w czesci A, lub

znajduje sie w bliskim zwigzku gospodarczym z osobg opisang w czeSci A; chodzi tu o
powigzania materialne w ramach dziatalnoSci gospodarczej, gdy korzy$¢ lub szkode
odniesione przez jedng osobe, osoba druga w sposéb uzasadniony uwazataby za korzyS¢ lub
szkode wtasng

jest faktycznym wiascicielem osoby prawnej lub funduszu powierniczego utworzonego na
korzy$¢ osoby opisanej w czesci A.

RH-REAL servis s.r.o.



RH-REAL servis s.r.o.



OnpepeneHue NOMIMTUYECKN 3HAYUMOTO

nuua

Mog nonuTUYeckn 3HaYMMbIM NULOM NoapasyMeBaeTcs Nnuo, onpedeneHHoe cornacHo §4 n.5 3akoHa
Ne 253/2008 «O HeKoTOpbIX Mepax No NpeaoTBpaLLEHNIO Neranm3aunm JOX0A0B, NOMyYeHHbIX MPECTYMHbIM
nyTem, n pmHaHCpPOBaAHUA TEPPOPUCTUYECKON AeATenbHOCTU». CornacHo onpeaenexHnto, NpMBegeHHOMY
B BblLLIEyKa3aHHOM naparpacde 3akoHa, NONNTUYECKN 3HAYMMbIM NIULLOM, B YHACTHOCTM, SIBMSIETCS:

A. dusnyeckoe NnLO, KOTOPOE B HACTOSLLIEE BPEMS 3aHMMAET UMK Koraa-nmbo B NPoLLIOM 3aHUMarno
BbICOKYI0 OOLLECTBEHHYI0 [OIMKHOCTb PErMoHanbHOro, rocyqapCTBEHHOro unu eue 6Gonee
LLIMPOKOro 3Ha4YeHUs, Hanp.,:

B. Kpome

PYKOBOASALMA  NPeacTaBUTENb  TeppuTOpuManbHOrO  camMoynpaerneHuss —  cTapocTa
HaCeneHHOro NyHKTa, M3p ropoAa, M3p CTOMIMYHOIO ropoAa, reTMaH obnacTu,

PYKOBOASALUNA NPeacTaBUTENb TEppUTOpUanbHOro camoynpasneHns 3apybexxHon CTpaHbl
degepaTMBHOIO TuUnNa — PYKOBOAALWMA NpeacTaBuTeNb OBMacTHbIX OPraHoB, YreHbl
0obnacTHOro npaBMTENbLCTBA M NapnameHTa u 1. .

rmaea rocygapcrsa, npeacefartens NpaBUTENbCTBA, PYKOBOAUTENb LIEHTPanbHOrO opraHa
rocyAapCTBEHHOrO YnpasrieHns (Hanp., MUHUCTP) 1 ero 3amecTuTeny (3aMMMHUCTpa Unm
roccekpetapsb),

YneH napnamMeHTa, YneH pykoBoasLero opraHa nonuMTNYeckon naptum,

Cyabsi BEPXOBHOIMO Cyda, KOHCTUTYLMOHHOIO cyda WM OPYroro BEePXOBHOIO OpraHa
IOCTULMM, pPELUeHUA KOTOPOro (KpOMe WCKIIYUTENbHBIX CriydyaeB) He nognexar
ob6xanoBaHuio,

yneH 6aHKOBCKOro cCoBeTa LeHTpanbHOro 6aHka,

oduuep BOOPYKEHHbIX CUIT NN COCTaBa Ha BbICOKOW JOIMKHOCTU

YneH yCcTaBHOrO OpraHa unu ero npeacraBuTeENb (€crnv yCcTaBHbIM OpraHoM SBnseTcs
topuanyeckoe nmLo) KOMMepYecKon Kopnopaumm B ynpasneHun rocyaapcTaa,

nocon Unun pykoBoanTenb AUnnomMaTmny4eckon Mmccun,

nnu usmyeckoe n1uUo, KOTOPOe UCMONHSET UMW UCNOMHANO0 06493aHHOCTM Ha aHaNnoOrM4YHOM
yHKLMM B apyron ctpaHe, opraHe EC nnu B MmexxgyHapoaHON opraHu3auun.

TOro, MOMUTUYECKM 3HAYMMbIM JIMLOM CYMTAETCA JMUO, Haxoasuweecss B ONU3KnMx

OTHOLWEHUAX C TNUOM, YKa3aHHbIM B HaCTu «Av», HanpuMep:

C. Kpowme

poavTenwu, NpapoavTenn U T. 4., AETU, BHYKKW, NPABHYKN U T. 4.
Opart, cecTpa, MyX, XXeHa, napTHep

POOCTBEHHVKM MYXKa, >XeHbl, MapTHepa — 39Tb, HEBECTKA, Tella, TECTb, CBEKPOBb, CBEKP U T.
Aa.

ML, MOCTOSIHHO NPOXMBAOLLEE C MULIOM, YKa3aHHbIM B HacTh «Ax»

nMUo B POACTBEHHbIX UMW NOAOBHBIX OTHOLLEHUSX C NIULIOM, YKa3aHHbIM B 4acTu «Ax, npu
yCnoBuu, 4TO yuwepb, HaHeCEeHHbI OOHOMY nuly, BTOpoe nMuUo OBO0CHOBAHHO
BOCMPMHMMAET KaK NNYHbIN yLuep®.

TOro, NOJINTUHECKN 3Ha4YNMbIM JINLOM CHMnTaeTcAa nnuo, Haxogsdlleecd

NpeAnpUHMMAaTENbLCKOM cpeae nuua, yKkasaHHOro B 4acTu «A», T. €. Lo, KOTOpoe:

ABMAETCA YYaCTHUKOM UMK (paKTUYECKUM BrnajenbLem TOro Xe puandYeckoro nuua unm
doHAa AoBEepPUTENBHOIO YNpaBneHus, YTo 1 NULO, yKa3aHHOoEe B YacTu «Ax», Nnbo
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HaxoguTcs B ONM3KMX nNpeanpuHUMaTENbCKMX OTHOLLIEHUNAX C NALOM, YKa3aHHbIM B YacTu
«A»; nog ONM3KMMKW  NPeanPUHUMATENbCKUMU  OTHOLLEHWSIMM  MoApaslyMeBaeTcs
MaTepuanbHasi CBsi3b B paMKkax npeanpuHMMaTenbCkon AedTenbHOCTU, Korga Bbiroga unm
ywiep6 ogHoro nvua BTopoe fMUo MOXeT 060CHOBaHHO BOCMPUMHMMATb Kak JIMYHYIO Bbirogy
WY NYHBIA ywepd, nnbo

aBnsdeTcs hakTMyeckum BnagernbLeM puaMyeckoro nuua nnn doHaa LOBEpPUTENbHOMO
ynpaBneHus, Co30aHHOro B Nonb3y nnua, ykasaHHOro B Yactu «Avx.,
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Priloha C.

Jméno a pfijmeni:

Udaje o kontaktni osobé

Pro GCely plnéni oznamovaci povinnosti o podezielém obchodu a
k zajiStovani prilb&zného styku s FAU, se urCuje tato kontaktni osoba:

Jifi Hofhanz|

Pracovni zafazeni: jednatel
Telefon: 734 474 252
Email: jiri.hofhanzl@rh-real.com

V pfipadé nepfitomnosti kontaktni osoby se urCuje tento zastupce
kontaktni osoby:

Jméno a pfijmeni: Petr MaSek

Pracovni zafazeni: spoleCnik

Telefon: 720 229 522

Email: Petr.masek@rh-real.com

Jméno a pfijmeni:

Udaje o povéfené osobé

K zajiSténi plnéni povinnosti stanovenych AML zdkonem se povéfuje
tato povérena osoba:

Jifi Hofhanz|

Pracovni zarazeni:

jednatel
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Priloha C. 6

Podani ozndmeni
o podezrelém
obchodu

Instrukce
pro vypliovadni

K Casti 1.

K Casti 2.

K Casti 3.

Tiskopis s instrukcemi pro oznameni
podezielého obchodu

Tiskopis, ktery se nachazi nanasledujicich stranach, je urCen
k pisemnému oznameni podezielého obchodu. Pro tyto uCely se mlze
libovolné kopirovat.

Ozndmeni nemusi byt uCinéno pravé natomto tiskopisu, musi ale
splfiovat néleZitosti stanovené v § 18 AML zakona. FAU také vydal
Metodicky pokyn pro podani oznameni o podezielém obchodu (obecny
postup) dostupny zde:
http://www.financnianalytickyurad.cz/pravni-predpisy.html.

Neni-li v n€kterych pfedtiSténych kolonkach dostatek mista, informace
se mohou uvést i na samostatny list papiru, ale vZdy musi byt patrné,
o které pokraCovani informace se jedna.

Pokud nékteré vyZadované informace (napfiklad identifikaCni udaje
pod.) nejsou k dispozici, do tiskopisu se neuvedou. Namisto nich se
uvede vysvétleni, proC€ nejsou udaje k dispozici.

Zde neni nutno doplfiovat nic.

V této Casti kfizkem oznaCte, zda se oznameni vztahuje na klienta, ktery
je fyzickou nebo pravnickou osobu a vyplite pozZadované informace.
PoZadované identifikaCni Udaje neni tfeba podrobné rozepisovat, pokud
jsou doloZeny v pfiloze ozndmeni v kopii té Casti pFisluSného dokladu
(napf. vypisu z obchodniho rejstfiku nebo prikazu totoznosti), ktera tyto
Udaje obsahuje.

Zde se uvede pfedmét a podstatné okolnosti podezielého obchodu,
které jsou znamy. Podrobné se uvedou zejména: dlvod obchodu, ktery
uCastnik obchodu uvadi; popis pouzitého majetku; Casové Gdaje; dlvod,
proC je obchod podeziely; pfipadné i zjiSténa telefonni a faxova Cisla;
popis a evidenCni Cisla dopravnich prostfedkU; popis chovani uCastnika
obchodu i jeho spole€nikll a dalSi informace, které by mohly mit
informaCni vyznam ohledné zuCastnénych osob C&i prfedmétného
obchodu.

Dile se zde uvede, zda se jedna oosobu, vu€i niz CR uplatiuje
mezinarodni sankce podle zdkona o provadéni mezinarodnich sankci,
nebo zda se jedna o majetek, na ktery se vztahuje mezindrodni sankce.

Zde se uvedou také jakékoli dalSi informace, které by mohly
s podezielym obchodem souviset ajsou vyznamné pro jeho posouzeni
z hlediska opatfeni protilegalizaci vynosU ztrestné Cinnosti nebo
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K Casti 4.

financovani terorismu. Neuvadi se Udaje o zaméstnanci, ktery podezfely
obchod zjistil.

SoucCasti popisu jsou kopie vSech v oznameni uvedenych a s pfedmétem
oznameni souvisejicich dokladl, které ma oznamovatel k dispozici.
K ozndmeni je mozno pfilozZit i jiné informace azaznamy, které ma
oznamovatel ohledné€ podezfelého obchodu kdispozici — napf.
audiovizualni zaznam, fotografie a jiné. Tudiz mUze byt souCasti pfilohy
oznameni i datovy nosi€ (CD, DVD, USB flash pamét a jiné). Seznam
pfilozenych dokumentl a jinych nosiCu uvedte v této Casti.

Zde se uvedou informace o kontaktni osobé&. Kontaktni osoba odpovida
za spravnost uvedenych udaja.
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Oznameni podezrelého obchodu

podle § 18 zédkona €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich
proti legalizaci vynosU z trestné Cinnosti a financovani terorismu

1. IdentifikaCni Udaje oznamovatele podezfelého obchodu:

Oznamovatel:

RH-REAL servis s.r.o.

Sidlo nebo misto podnikani:

Nekazanka 881/9, Nové Mésto, 110 00 Praha 1

Identifikaéni Cislo:

17986621

Pfedmét podnikani:

Adresa pro doruCovani:

2. Udaje toho, koho se ozndmeni tyka:

I Klientem je fyzickd osoba:

Jméno a pfijmeni:
IdentifikaCni udaje této fyzické osoby
vyplhite na tiskopis s oznaCenim FO.

L] Klientem je pravnicka osoba:

Obchodni firma nebo nazev:

IdentifikaCni udaje této prdvnické osoby
vyplrite na tiskopis s oznaCenim PO.

Jméno a pfijmeni vSech osob, které
tuto prdvnickou osobu ve

véci obchodu zastupovaly:
IdentifikaCni udaje kaZdé ze zde
uvedenych osob vyplrite na tiskopis

s oznaCenim FO.

3. Popis pfedmé&tu a podstatnych okolnosti podezielého obchodu:




(pokraCovani)

Seznam dokumentU a jinych
nosicu, které tvofi pfilohu tohoto
oznameni:







4. Kontaktni informace a informace o osobg&, ktera za povinnou osobu podava toto oznameni:

Jméno a pfijmeni:

Pracovni zafazeni:

Telefon:

Email:

Kontakt mimo pracovni dobu:

Datum a €as podani tohoto
oznameni:

Misto podani oznameni:

Podpis kontaktni osoby:




Zemé s vysokym
rizikem

Zem@ s rizikem

Seznam zemi, kde se opatieni proti prani penéz
a financovani terorismu uplatiuji
v nedostateCné mire nebo vlbec

Platné znéni zdkona &. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti
legalizaci vynosuU z trestné Cinnosti a financovani terorismu stanovuje
povinnost provadét vzdy kontrolu u klientl usazenych v zemi, kterou je
tfeba na zakladé oznaCeni Evropské komise (EK), Finan&ni ak&ni vybor
(FATF) nebo z jiného dlvodu povaZovat za vysoce rizikovou.

Zde se uvadi seznam zemi, které EK oznaCila za vysoce rizikové a toto
oznaCeni publikovala v Nafizeni komise v pFeneseni pravomoci (EU)
2016/1675 ve znéni uCinném ode dne 13.3.2022.

Déle se zde uvadi seznam zemi, které jako rizikové oznacila ve vefejném
oznameni organizace FinanCni ak&éni vybor (FATF) ze dne 24.2.2023.

Seznam téchto zemi je podstatny pro posuzovani rizikovosti jednotlivych
klientll, obchodl a obchodnich vztahl. V pfipadé, Ze je usazeni, plvod
nebo Cinnost klienta spojend s nize uvedenym teritoriem, nebo s nim
souvisi obchod nebo obchodni vztah, je nezbytné dbat vysoké nebo
zvySené pozornosti pfi posuzovani mozného rizika se vSemi pfipadnymi
dUsledky (zesilena droven kontroly klienta, odmitnout provést obchod
nebo navazat obchodni vztah, ukon it trvajici obchodni vztah, nebo
podat oznameni podezielého obchodu).

Tento seznam nenahrazuje seznam osob, vUCi kterym Ceska republika
uplatfiuje mezinarodni sankce a ani seznam tzv. politickych
exponovanych osob.

Zemé: D: FATF seznham: |EU seznam:
iran IRN o o
Myanmar MR
Severni Korea K ° °

Opatfeni proti prani pen€z a financovani terorismu té€chto zemi vykazuji
zavazné nedostatky nebo tyto zemé se dosud nezavazaly ke spolupraci
na mezinarodni Urovni.

Zemé: D: FATF seznam: |EU seznam:
Afghdnistan AFG °
Albanie ALB
Barbados B
Burkina Faso A




Filipiny

Gibraltar

Haiti

Jamajka

Jemen

Jihoafrickd republika

JiZni Sudén

Jordansko

Kajmanské ostrovy

Kambodza

Mosambik

Mali

Maroko

Nigérie

Nikaragua

Pakistan

Panama

Senegal

Spojené arabské emiraty

Syrie

Tanzanie

O>xm22xﬁ”’%58§§xom§§—'m,—

Trinidad a Tobago

Turecko

=K
> |~
[ J

Uganda

S

Vanuatu

Zimbabwe VE °

Opatfeni proti prani penéz a financovani terorismu t&chto zemi vykazuji
nedostatky.



